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RETENCION EN
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cODIGO
SERIES DOCUMENTALES

DISPOSICION FINAL

D | s [sB « Tipo Documental AG AC

CT|E| D] S

PROCEDIMIENTO

113 Acta Grupos Interdisciplinarios y/o
Interdisciplinarios IM OC OFP FO 025

« Formato

2 Ailos | 3 Afios

Se conserva totalmente como parte de la
memoeria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.

113 Acta satisfaccion recibido vehiculo

¢« Formato

2 ARos | 3 Aflos

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la  gestion
administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas y
conservar el original.

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia; 8= Serie; SB= Subsep = Conservacion Total;
] 5= Seleccién;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG | AC | CT ] | D] s
113 Actas de baja Se conserva totaimente como parte de la
« Aclas memoria institucional de la entidad por ser
+ Copia de la Resolucién documentos que reflejan la gestion
« Anexos 2 Afios | 3 Afios X X gdmmlst.ratwa del area y su conteqldo
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.
113 Acta de Entrega Obra Civil IM OC DSG FO Se conserva totalmente como parte de la
010 memornia institucional de la entidad por ser
« Formato documentos que reflejan la gestion
2 Afios | 3 Afios X X gdmmmt_ratwa del area y su contemdo
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.

113 COMPROBANTES Finalizado el tiempo de retencion en el
Comprobante de Egreso Almacén archivo central se elimina por que pierde
» Comprobante (correccion de Stock) 2 Afios | 6 afios X sus valores primarios y no adquiere valores

secundarios.
113 Comprobante de Ingreso Finalizado el tiempo de retencién en el
« Comprobante - archivo central se elimina por que pierde
2 Afos 6 afios X sus valores primarios y no adquiere valores

secundarios.

cODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia;, S=

Syl somsymers

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion:

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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113 Analisis de riesgo del dia a dia IM FE GIN Finalizado el tiempo de retencién en el

001 2 afios | 3 afos X archivo centra] se elimina por que pierde
« Formato sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

113 CONTROLES Finalizado el tiempo de retencién en el
Control y seguimiento de actividades archivo central se elimina por que pierde
diarias mantenimiento infraestructura fisica | 5 zf0s | 3 afios X sus valores primarios y no adquiere valores
IM OC DSG FO 013 R secundarios.

» Formato

113 PLANES Finalizado el tiempo de retencion en el
Plan anual de mantenimiento archivo central se elimina por que pierde
infraestructura fisica IM OC DSG FO 14 2aflos | 3 afos X sus valores primarios y no adquiere valores

s Formato secundarios.

113 Plan anual general de mantenimiento Finalizado el tiempo de retencién en el
preventivo de parque automotor. IM OC archivo central se elimina por que pierde
DSG FO 019 2afos | 2 afos X sus valores primarios y no adquiere valores

« Formato secundarios.
113 HOJA DE VIDA VEHICULOS IM OC DSG FO Finalizado el tiempo de retencién en el
018 archive central se elimina por que pierde
e Acta de entrega final 3 afos | 5 aifos X sus valores primarios y no adquiere valores
» Certificado de importacion secundarios.
e Certificado DIAN
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; 8= SenVﬁé SUDS/eJe/ ﬂl’ = Conservacion Total;  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién
// S= Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB s Tipo Documental AG AC | CT | E [ D I [
s Manifiesto de aduana
» Acta asignacién entrega de vehiculo
s Orden de trabajo mantenimiento de
vehiculo IM OC DSG FO 022
¢ Orden de marcha de vehiculo IM OC
DSG FO 028
+ Lista de chequeo estado del vehicule
IM OC DSG FO 023
e Factura de compra
« Tarjeta de propiedad
« Seguro
+ Certificado revisién fecho mecénica y
gases
+ Pago Multas
+ Solicitud tramite de placas
s« Acta de asignacion
113 Hoja de servicios Vehiculos IM OC DSG FO Finalizado el tiempo de retencién en el
026 archivo central se elimina por que pierde
+« Formato 2 Afos | 3 Afos X sus valores primarios y no adguiere valores
secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie;/9§= Sub}n’é/ /

¥ CT= Conservacion Total;
S§= Seleccidn;

E= Eliminacidn;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ S [sB e Tipo Documental AG | AC [CT[E[ D] s

113 Inspeccién General de Area IM OC DSG FO Finalizado el tiempo de retencidén en el

017 archivo central se elimina por que pierde
e Formato 1 aifo 1 afio X sus valores primarios y no adquiere valares
secundarios.

113 LISTAS Finalizado el tiempo de retencién en el
Lista de verificacidn para el transporte de archivo central se elimina por que pierde
mercancias peligrosas por carretera IM OC sus valores primarios y no adquiere valores
DSG FO 029 secundarios.

¢« Formato 2 aflos | 2 afios X

113 Programacion de rutas de transportes IM Finalizado el tiempo de retencién en el

OC DSG FO 024 archivo central se elimina por que pierde
s Formato 1 afio 1 afo X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios,

113 Control semana de rutas IM OC DSG FO 025 Finalizado el tiempe de retencion en el

s Formato archivo central se elimina por que pierde
1 Afo 1 Afio X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
CODIGO: RETENCION EN ANOS:

DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia, 8= Serie = tyle/ / T= Conservacion Total;
A §= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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113 Cuadro unico distribucidn de carga IM OC Finalizado el tiempo de retencién en el
DSG FO 027 archivo central se elimina por que pierde
» Formato 1 afo 1 afio sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
113 Formato Unico de Cargue y Descargue IM Electrénico
OC DSG FO 030 Finalizadc el tiempo de retencion en el
¢ Formato archivo central se elimina por que pierde
1 aio 1 afia sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
113 Requerimiento de construcciones IM OC Finalizado el tiempo de retencidon en el
DSG FO 009 archivo central se elimina por que pierde
« Formato 1 ano 2 afios sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
113 Seguimiento Mensual de pausas activas Finalizado el tiempo de retencion en el
« Formato archivo central se elimina por que pierde
1 afo 1 afo sus valor_es primarics y ne adquiere valores
secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; = Subserig” T= Conservacién Total:  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
//A S= Seleccién; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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113 SOLICITUDES Finalizado el tiempo de retencién en el
Solicitud Servicio de Transportes IM OC archivo central se elimina por gque pierde
DSG FO 021 1 afio 1 afio X sus valores primarics y no adquiere valores

+« Formato secundarios.

113 Solicitud Proyeccién Mantenimiento Finalizado e! tiempo de retencién en el
Instalaciones IM OC DSG FO 016 archivo central se elimina por que pierde

« Formato 1 afno 1 afio X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

113 Solicitud de transporte material reservado Finalizado el tiempo de retencién en ei
IM OC DSG FQ 031 archivo central se elimina por que pierde

+ Formato 1 afio 1 ano X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

113 PLANILLAS Finalizado el tiempo de retencién en el
Plantilia de control de entrega de materiales archivo central se elimina por gque pierde
reciclables IM OC DSG FO 001 1 afio 1 afo X sus valores primarios y no adquiere valores

« Formato secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8= Serit—:-;/9€= Sub}n’é//

S= Seleccidn;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacidn;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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113 Planilla de mantenimiento preventivo y Finalizado el tiempo de retenciébn en el
correctivo de las redes hidraulicas, archive central se elimina por que pierde
sanitarias, aguas lluvias, contra incendios y | 1 afio 1 afio X sus valores primarios y no adquiere valores
eléctrica IM OC DSG FO 005 secundarios.

+ Formato

113 Planilla de control entrada y salida de Finalizado el tiempo de retencion en el
sustancias en el depdsito sustancias archiva central se elimina por que pierde
peligrasas y residuos peligrosos IM OC sus valores primarios y no adquiere valores
DSG FO 006 1 afio 1 afio X secundarios.

¢ Formato

113 Planilla control de generacién de residuos Finalizado el tiempo de retencién en el

no aprovechables iM OC DSG FO 007 archivo central se elimina por que pierde
« Formato 1 afio 1 afo X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

113 REGISTROS Finalizado el tiempo de retencidn en el
Registro de mantenimiento de la planta archivo central se elimina por que pierde
eléctrica IM OC DSG FO 002 1 afo 1 afio X sus valores primarios y no adguiere valores

s Formato secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie/;£= S}aefl}/

S= Seleccion;

CT= Caonservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB » Tipo Documental AG | AC |[CT|[E [ D] S
113 Registro de horas de uso de la planta Finalizada el tiempo de retencion en el
eléctrica IM OC DSG FO D03 X archivo central se elimina por que pierde
s Formato 1 afo 1 afio sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
113 Registro de consumo de agua IM OC D5G Finalizado el tiempo de retencion en el
FO 008 X archivo central se elimina por que pierde
» Formato 1 afio 1 afio sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
113 Registro de consumo de agua Finalizado el tiempo de retencién en el
+ Formato 1 afio 1 afio X archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
CcODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, 8= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
§= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION —
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