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CODIGO RETEN_CI(')N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB ¢ Tipo Documental AG AC |[CT|E | D]|s
143 ACTAS Se conserva tolalmente como parte de la
Acta reunion grupos primarios ylo memoeria institucional de la entidad por ser
interdisciplinarios IM OC OFP FQ 025 documentos que reflejan la  gestion
e Acta 2 Afos | 3 Afos X X gdminist_rativa del area y su conteqido
informative posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original
143 Acta del Comité de Inversién Se conserva totalmente como parte de la
s Acta memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
2 Afios | 3 Afios X X fadminist.rativa del area y su cunteqido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consullas vy
conservar el original
143 CIERRE DE TESORERIA Finalizado el tiempo de retencion en el
e Formato archivo central se elimina por que pierde
2 Afo | 1 Afos X sus valores primarics y no adguiere valores
secundarics.
CODIGO: }‘ISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; 8= Serie, /SB= S?eﬁé CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/ S= Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN“CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB e Tipo Documental AG AC |[CT| E | D | 8
143 CONCILIACIONES Finalizado el tiempo de retencién en el
Congiliacién Bancaria archivo central se sugiere digitalizar para
« Extractos 1 Afio 4 Afios futuras consultas y el soporte papel se
s  Anexos X X elimina porgue pierde sus valores primarios
y no adquiere valores secundarios. La
eliminacion se hace a través del método de
picado.
143 CUENTAS Se conserva totalmente como parte de la
Cuenta Fiscal memeria institucional de la entidad por ser
+ Boletin documentos que reflejan la gestifn
+ Libro de caja administrativa del area y su contenido
. Recibos de Caja informativo posee valores secundarios.
e Conceptos 1 Ao 9 Anos Digitalizar para futuras consultas vy
« Consignaciones conservar el original
+ Nota crédito X X
+ Egresode banco
« Soporte transferencia electronica
« Qrden de compra
s Cuentas por pagar
» Nota debito proveedor
« Formato orden de compra
« Documento presupuestal si se
requiere
CODIGO: | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S=

kit v dd

§= Seleccion;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANQOS
D | s [sB « Tipo Documentat AG AC [CT| E | DS
143 Cuentas de Cobro Finalizado el tiempo de retencibn en el
»  Oficics archivo central se sugiere digitalizar para
= Anexos 1 Aho 4 Afos futuras consultas y el soporte papel se
X X elimina porque pierde sus valores primarios
y no adquiere valores secundarios. La
eliminacion se hace a través del método de
picado.
143 ESTADO DE CARTERA Finalizado el tiempo de retencion en el
«  Formatos archivo central se sugiere digitalizar para
e Oficios 2 Afios | B Afos futuras consultas y el soporte papel se
s  Anexocs X X elimina porque pierde sus valores primarios
y no adquiere valores secundarios. La
eliminacion se hace a través del método de
picado.
143 EXPEDIENTES Finalizade el tiempo de retencién en el
Expediente de Liquidacién de Exportacion archivo central se elimina por que pierde
s  Factura comercial sus valores primarios y no adquiere valores
+ Declaracién exportacion 2 Afos | 10 Afios secundarios.
¢ Documentos de transporte X
« Declaracion de cambio
* Recibo de Caja
»  Oficios
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S=

¥CT= Conservacion Total;

e S

S= Seleccidn;

E= Eliminacion:
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CcODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB ¢ Tipo Documental AG | AC [ CT | | D | s
143 Expediente de Liquidacion de Importacién Finalizado el tiempo de retencion en el
« Licencia de importacion archivo central se elimina por que pierde
s Facturas sus valores primarios y no adquiere valores
e Declaracion de importacion secundarios.
e Documentos de embarque 2 Anos | 10 Afos
s Ligquidacion de importacion X
* Autorizacién de pago
« CPL
¢ Declaracion de cambio
s Oficios
Re liguidacion de importacion
143 INFORMES Finalizado el tiempo de retencidn en el
Informe Cierre Fondo Rotatorio Oficina 1 Afio 4 Afos archivo central se elimina por que pierde
Central X sus valores primarios y no adquiere valores
¢ Informe secundarios.
s Anexos
143 Informe Cierre Mensual Caja Menor Oficina Finalizado el tiempo de retencion en el
Central archivo central se elimina por que pierde
+ Informe 1 Afio | -4 Afios X sus valores primarios y no adquiere valores
« Anexos secundarios.
CODIGO: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; §= Serie;

= Subseri

DISPOSICION FINAL:
< Conservacion Total;

= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB » Tipo Documental AG AC |[CT|E| D] s
143 informe de Cartera Trimestral Finalizado el tiempo de retencién en el
= |Informe X archivo central se elimina por que pierde
e  Anexos 1 Ano 4 Afos sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
143 Informe Entes de Control Finalizade e! tiempo de retencion en el
e Informe archivo central se elimina por que pierde
« Formularios 1 Ao 4 Afios X sus valores primarios y no adquiere valores
s Anexos secundarios.
143 INSTRUMENTOS DE CONTROL Finalizado el tiempo de retencién en el
Instrumento de control del Area X archivo central se elimina por que pierde
« Oficios 1 Ano 4 Afios sus valores primarios y no adquiere valores
s  Anexos secundanos.
143 Instrumento de control Recursos de Se conserva totaimente como parte de la
Terceros memoria institucional de la entidad por ser
«  Oficios documentos que reflejan la gestion
* Soportes 2 Afos | 8 Ahos X X administrativa del Area ¥y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.
143 LEGALIZACION DE AVANCES Finalizado el tiempo de retencién en el
s Factura archivo central se elimina por que pierde
+ Oficios 1 ARo 9 Afos X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia, S= Sene/B Subsene

CTz Conservacién Total:
Seleccion:;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC |[CT| E| D] s
143 LIBRANZAS Finalizado el tiempo de retencién en el
e Libranza archivo central se elimina por que pierde
s Anexos 1 Ao 9 Afios X sus valores primanios y no adquiere valores
secundarios.
143 PRELIQUIDACION Y LIQUIDACION DE Finalizado el tiempo de retencion en el
IMPORTACIONES archivo central se elimina por gue pierde
¢ Formmato 2 Afios | 18 Afos X sus valores primarios y no adquiere valores
+ Oficios secundarios.
e Anexos
CODIGO: DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; $= Serie;

= Subserie
/SB/ p /

CF< Conservacion Total;

= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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