”»
» o
1M

o] ‘q;;

: r
™ 1. 1.111.., f
oy’ iGN L

o

REPUBLICA DE COLOMBIA

INDUSTRIA MILITAR

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA GENERAL

Pagina 1 de 1

CODIGO

| D] s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Nomero de Rev:1
Céd. M OC SGE FO 022

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

" AG | AC | P | E

CT[E|[D][S

PROCEDIMIENTO

100 4 ACTAS

2 8

100] 4 | 38 |Acta de gestién de gerencia general

» Acta de gestion de gerencia general X

La subserie da testimonio de
la geslibn de I|a gerencia
general durante la
administracién. Paor su
contenido informativa se
establece valeres secundarios
que seran fuente de
informacién para futuras
investigaciones histéricas sobre
el desarrollo administrativo,
fiscal y juridico de la entidad
Transcurndo el tiempo de
retencion en el archivo central
se digitaliza la infarmacion,
para conservar el original.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2 Circular No. 003 de
2015, Numerales 5 y 6 del
Archivo General de la Nacién.

(
N

CODIGO:

D= Dependanci S= Serie SB=S

v T

“DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccdn

E= Eliminacibn
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archive de gestion
AC = Archivo Central

APROBAGION
FIRMA

BORA
o il DG

FIRMA

SECRETARIO GENERAL

JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
DLS]SB DOCUMENTALES AGlAC P[E CTFE[D]S
200| 4 ACTAS
200 4 18 | Acta de comité de coordinacion del 2 8 X La subserie  Acta  Comité
Sistema de Control Interno Institucional de Coordinacién de
- - Conltral Interno posee
* Acta de comité de coordinacion del Sistema X | X caracteristicas lestimoniales (valor
de Control Interno secundario) que permiten conocer
las decisiones y paramelros que
adelanta la entdad en materia de
Control Intemo. En viltud de lo
descrito se asigna conservacion
permanente en su soparte onginal.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 6 y 6 del Archivo
General de la Nacién
200 | 66 INFORMES
200| 66 2 |Informe a entes de control 2 8 X Informes excepcionales que  son
requeridos por entidades como |a
« Informe a entes de control x X Contraloria o 1a Procuraduria en
ejercicio de sus fundores. son
o parte de la evidencia del
‘\ e ——— 2
CODIGO:; DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia S»

Serie, Qbsede
L

S= Seleccion

CTw» Congervacion Total

APROBA(?éN //
FIRMA (2

SECRETARIO-GENERAL

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

AC = Archivo Central

AG = Archivo de gestion

ELABORADO

(.771 L1 ‘l 'iv /Kh

FIRMA

1
JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
Ndmero de Rov:1
Céd. IM OC SGE FO 022

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[S [ sB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

EN ANOS

AG | AC | P | E |CT| E

D[ s

PROCEDIMIENTO

funcionamiento misional c
nstitucional por tal virtud se
deberan conservar totalimente en
su soporte original.

Ley 5894 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales S5 y & del Archivo
General de la Nacitn.

200 66 | 34

Informe de auditoria interna y externa

* Informe de auditoria interna y externa
« Acta de reunidn
* Plan de mejoramiento

« Encuesta de satisfaccion de auditoria

Seric documental que reficre de
forma especifica las estrategias y
matodologias  adelantadas  por
parte de la oficina de control
interno para auditar a las unidades
administrativas de la Industria
Militar. Fimalizado e tempo de
retencion en al archivo central se
determing conservar
permancntemenie en su soporte
onginal, sera fuente de informacion
para futuras  investigaciones
administrativas.

Ley 594 de 2000, Ariculo 19

paragrafo 2
Circular No, 003 de 2015,

{
LY

CODIGO:

e

~ DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia S= Serie; S%e CT= Conservacion Total  E= Eliminacion
S= Seleccion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBA

FIRMA

SECRETARIO.GENERAL

ELABORADO

Guad; 246
FIRMA ere o ceep e &
JEFE DE ARCHIVO
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ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DE INTERNO

REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16
— INDUSTRIA MILITAR NOmero de Rev:
SN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Céd. IM OC SGE FO 022
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Pagina3de6 N i =
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS -
D[ S| S8 DOCUMENTALES AGTAC [P E|CT[E[D]S
Numerales § y 6 del Archivo
General de la Naciéon
200| 66 | 62 |Informe de evaluacion de la gestion 2 8 X 1 |La  subserie documenta la
riesgos verificacién realizada por parte de
- - - la Oficna de Control Interno a la
* Informe de evaluacion de la gestion riesgos X X gestion de nesgos de la entidad.
Se conserva fofalmente en su
P soporte original como parte de |a
Mapa de riesgo X memordia  institucional par  ser
documentos que reflejan la gestion
de |la Oficina de Control Interno.
Ley 594 de 2000, Artico 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numeralee 5 y 6 del Archivo
General de Ia Nacion
200 66 | 116 |Informe rendicion de cuentas 2 B X Finalizado el tiempo de retencion
en al archive central se determina
+ Informe rendicién de cuentas X X gg",ﬁg’;ﬁ;,g.’ n;:lmem
informe se evidencia la
\
CODIGO: N DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie; ubsene CT= Conservacian Total  E= Eliminacitn AG = Archivo de gestion
3 > S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Ceniral
APROBA;:JON = ELABORAD —
_// ("’i_u - ﬂ ( N
FIRMA = FIRNA——ii{ O
| SECRETARIO AL JEFE DE ARCHIVO
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REPUBLICA DE COLOMBIA

INDUSTRIA MILITAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENﬁDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DE INTERNO

Libarado:2017-11-16
Nimero de Rev:1
Céd. M OC SGE FO 022

CODIGO

D| S | SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT| E[ D] S

PROCEDIMIENTO

« Encuestas
+ Diagnostico

+ Plan de trabajo

X X

administracion, Manepo y
rendimiento de fondos, bienes o
racursos plblicos, por una vigencia
fiscal determinada. Sera fuente de
informacsan para futuras
investigaciones administrativas.
Esta informacion conformara el
archivo histdrico de la entidad.

Ley 594 de 2000, Arliculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de la Nacon,

Ley Estatutaria 1757 del 6 de julio
de 2015,

78 MANUAL

g

8

78 28
interno

‘Manual general del sistema de control 2 A

* Manual

La subserie se describe las
actividades y tareas que debera
realizar Iz unidad adminisirativa en
virtud de sus funciones asignadas,
se determing conservar
permanentemente en su  soporte
original para que conforme el

CODIGO: o
D= Dependenca S= Serie, SB= rie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacion
D= Digilalizacion

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

s sl
FIRMA ;

ELABORADO  _ _
‘h.' { ,,_L_) [ ‘:: AQ"
FIRMA -

SECRETARIO GENERAL

JEFE DE ARCHIVO




. REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16
f‘i "'-; i’i" —— INDUSTRIA MILITAR Namero de Rev:1
&g VAU TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL S —
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DE INTERNO
Pagina5deB
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS B i
DJSISB DOCUMENTALES AG]AC P[E CT]E]D]S
archwo histérico de la entidad. Ley
594 de 2000, Articulo 19 paragrafo
2
Circular No. 003 de 2015
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion
200, 88 PLANES
200 88 | 4 |Plan anual de control interno 2 8 X Documentos que reflejan ka gesiion
de la unidad administrativa en
- : - — laci6 I trol
* Programa anual de auditoria X X :,gu,,:em:o & ;9 m;"mz
totaimente en su soporte coginal
. itori como parte de la memora
e, des suiiors | institucional de la entidad.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numersles 5 y 6 del Archive
. General de s Nacdn
200| 88 | 38 |Plan de mejoramiento a la auditoria 2 8 X Documento en el gque se registran
las acocores y  estrategias

CODIGO: DISPOSICION FINAL: N EN ANOS:
D= Dependenca S= Sene; SB8= CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
e S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
ON ELABORADO )
/"..,,’ "}A(\
4 ' (ALY { -7 ~‘.
FIRMA

JEFE DE ARCHIVO
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REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENﬁDAD PRODI:.ICT ORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DE INTERNO

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. 1M OC SGE FO 022

Pagina 6 de 6
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| . it SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS —
D] s | sB DOCUMENTALES AG[AC | PIE|CT[E|[D]S
* Plan de mejoramiento X X encaminadas a subsanar
oportunidades de mejora que se
identifican en a auditora intarna y
las observaciones realizadas por
log organismos de control. Se
conserva totalmente en su soporte
criginal como parte de ka memoria
institucional de la entidad.
Ley 594 de 2000, Asticulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numcrales &5 y € del Archivo
General de 13 Nacion
{

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia S= Serie; S serie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

o = S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION e ELABORADO

T / 2 ”Q
FIRMA FIRMA~ o f O T1
SECRETA JEFE DE ARCHIVO




oA REPUBLICA DE COLOMBIA
4] r— INDUSTRIA MILITAR
o)® INGUMI TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

Pagina 1 de 17

CODIGO

U8

Liberado:2017-11-16
NiOmero de Rev:1
Caod. IM OC SGE FO 022

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

‘D] s | sB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P [ E

CTIE[D S

PROCEDIMIENTO |

300 | 4

ACTAS

300 | 4 2

Acta comité asesor de adquisiciones

- Acta comité asesor de adquisiciones

!

CODIGO:

D= Dependancia S= Serie §%

N DISPOSICI

FINAL:

CT= Conservacion Total E= Eliminacion
S= Seleccion D= Digitalizacion

La subserie Acta del Comité
Asesor de Adquisiciones
documenta las
recomendaciones del o6rgano
asesor sabre la contratacion
que requiere la institucion para
su correcto funcionamiento.
Esta agrupacion documental
adquiere valores
secundarnos que seran fuente
de Informacion para futuras
investigaciones histdricas sobre
el desarrollio administrativo,
juridico y financiero de la
institucién. Resolucion N* 157
de 2008 "Por la cual se
modifica parcialmente Ia
Resolucion 284 del 30 de
diciembre de 1998 que cred al
Comité Asesor de
Adquisiciones de la Industna

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Aschivo Central

-

ApnoeAc?Sﬂ"
FIRMA

SECRETA GE

~

ELABORA%O —e
FIRMA g u(! O

JEFE DE ARCHIVO




PA REPUBLICA DE COLOMBIA
AN T T— INDUSTRIA MILITAR
o) INCUMI TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

__Pagina 2 de 17
CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ s | sB DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT | E,J_ _[_!7]_4.8

PROCEDIMIENTO

'Miitar. Transcurrido el tiempo
de retencion en el archivo
central se digitaliza la
informacioén, para conservar el
original.

Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

300 4 14 | Acta de aprobacion de estudios previos

« Acta de aprobacion de estudios previos

b,

La subsere documenta &
aprobacion a los estudios y
documentos previes sobre la
conveniencia y oportunidad de
celebrar  una  contratacion,
atendiendo a los principios de
la contratacion estatal,
particularmenta los de
economia, responsabikdad,
seleccidn objetiva. Debido a lo
expuesto se establece

consenvacion permaneanta en

CODIGO: DISPOSIC

N FINAL:

D= Dependencia S= Serie SB= Su ; CT= Conaeryacién Total E= Eliminacian

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBA?Iéw,_
FIRMA

Ly S= Seleccitn D= Digitalizacion
/

ELABO . -
Q xul J RlifN
FIRMA. :

!
JEFE DE ARCHIVO




N . REPUBLICA DE COLOMBIA
Uy f" INDUSTRIA MILITAR
~ Sindumil TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

Liberado:2017-11-16
Nomero de Rev:1

Céd. IMOC SGEFO 022

_Péagina 3 de 17

cODIGO RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL

D[ S | SB | DOCUMENTALES AG | AC | P | E

CTTE[ D[S

PROCEDIMIENTO

su soporte original, como parte
de la memoria institucional.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

300 4 22 | Acta de eliminacion documental

» Acta de eliminacion documental

Conjunto de documentos en los
cuales se evidencia el proceso de
eliminacon documental, resultado
de la aplicacion de s
disposiciones finales regstradas
para seres y subseries en Tablas
de Retencion Documental y Tablas
de valoracion documental. Arliculo
15, Acuerdo 004 de 2013 .Una vez
se cumplan ks tliempos de
retencion en el archivo central se
detarmina consarvar
permanentementc en su soporte
original.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,

DISPOSICION FINAL:

D= Dependencia S én_agsupmeﬂe CT= Consarvacién Total  E= Eliminacién

S= Saeleccion

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Aschivo de geslidn
AC = Archivo Central

ELABORADO

S Cha: o B ,Pﬁ\

JEFE DE ARCHIVO
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OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

Pagina 4 de 17

Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| S| sB

DOCUMENTALES

RETENCION SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT] E [ D |

PROCEDIMIENTO

Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

300 4 56

Acta junta de gerencia

* Acta junta de gerencia

El asunto documental adquiere

valores secundanos desde el
momento de su creacidn, ya que,
en él, quedan consignada la loma
de decisiones, dingidas a personas
0 instituciones en  aspectos
administratvos, econémicos
socisles. Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se
digitaliza la Infarmacion, para
conservar el onginal.

Ley 594 de 2000, Articule 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de la Nacién.

Acta junta directiva

* Acta junta directiva

El asunto documental adqmere
valores secundarios desde el
momento de su creacion, ya que,
en él, quedan consignada ia toma
de decisiones, drigidas a personas

\

CODIGO:

D= Dependencia S= Sme\s =

\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacdn
S= Seleccion D= Digitalzacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geshidn
AC = Archivo Central

mmnmh e

JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
Namero do Rev:1
Céd. M OC SGE FO 022

CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ s | sB DOCUMENTALES

EN ANOS
AG | AC

RETENCION | SOPORTE

P t

DISPOSICION FINAL

ACEESE S

PROCEDIMIENTO

« Material audiovisual

o instituciones en  aspeclos
administrativos, economicos Yy
sociales. Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se
digitaliza la Informacién, para
conservar el orginal.

Ley %594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de la Nacion,

300 | 12 ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA

« Acuerde junta directiva

= Material audiovisual

L
LY

El asunto documental adquiere
valores secundarios desde el
momento de su creacion, ya que
son documentos medianie los
cuales el maximo organo de @
direccidon de una entidad resuelve
situaciones y loma decisiones en
cumplimiento de Ssus funciones.
Transcurrido al tempo e
retencidn en el archivo central se
digializa la informacion, para
consewvar el original.

Ley 594 de 2000, Ariculo 19

paragrafo 2

CODIGO: 5
D= Dependencia S= Serie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Ssleccidn

E= Eliminacian
D= Digstalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gesion
AC = Archivo Central

gl o

SECRETARIO-GENERAL

FIRMA

RA(gO ‘f Sl

JEFE DE ARCHIVO
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Cod. M OC SGE FO 022

Pagina 6 de 17 o
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E [CT|E | D | S

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de 1a Nacion

300 | 20 BOLETINES INFORMATIVOS 2 8 X Documento informativo que
cevidencia las estrategias, planes y
- : programas que desarrollo la
* Boletin informativo X X entidad en cumpimiento de sus
funciones administrativas y
misicnales. Se conserva un
ejemplar por vigencia el cual serd
fuenta de futuras investigaciones
historicas sobre el desarrallo
institucional. Ley 594 de 2000,
Articulo 19 pardgrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de Iz Nacién.

300 | 32 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 1 5 X Copia de las comunicacones
OFICIALES oficiales recibidas y enviadas que

- - - canforman un registro consecutvo

“Comunicacion oficial X dobido al nimero de radicacion y

ge administran en la unidad de
correspondencia o la que haga sus
veces. Cumplidos los tiempos de

lx retencién en el archivo central se
CODIGO: x: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie S ere CT= Corservacion Total E= Elimmacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APR08776N / ELABOR:_fo X
FIRMA = FiRMAL O
SECREFARIO JEFE DE Rncmvo




ﬁ,e, . REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16
\F i INDUSTRIA MILITAR Ndmero do Rev:{
ﬂﬁaij!ﬂlﬁ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
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Pagina 7 de 17

cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS __EN ANOS
D| s | SB DOCUMENTALES AG [AC |P[E|CT[E|[D]S

Céd. IM OC SGE FO 022

procede a eliminar todas las senes
ya que agota su valor
admimstrativo, La eliminacdn se
efectuar segun los reglamentado
en el Acuerdo N* 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15.
Acuverdo N? 060 del 30 de octubre
de 2001.

44 ENCUESTAS

g &
2

Encuesta satisfaccion del procedimiento 1 3 X X |La subserie pretende conocer de
de atencion al ciudadano primera mano la satisfaccion del

- Encuesta satisfacciéon del procedimiento de X ;mmnom:ot:da ’:f,f’?g‘?,,d:w:

atencién al ciudadano Miltar. Finalizado el tempo de
retencién en el archivo central se
seleccionara el 5% del total de Ia
produccion anual. Esla
documentacitn hard parte de la
memora institucional de |a entidad.
La demas documentacion se
destruye a través del método de
picado. Acuerdeo 004 de 2013,
Articulo 15 Eliminacion de

CODIGO: DISPOSICION FINAL: l RETENCION EN ANOS:
- ' CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
_ : i” S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
ELABORA
{ l \ J"\(J\

FIRMA
JEFE DE Alncmvo
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ S [ SB | DOCUMENTALES AG | AC P[E|JCT[E[ D[S
| o B T ' Documentos.
300 | 66 INFORMES
300 | 66 | 26 |Informe coordinacién y articulacién| 4 2 X X Son documentos qua contienen

atencion al ciudadano sector defensa

informacion consolidada sobre los
resultades obtenidos en el procaso

+ Informe coordinacion y articulacidn atencion X

al ciudadano sector defensa

de atencion al cludadano en el
Sector Defensa. Se conserva
lolalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad
por ser documentos que reflejan Ia
gestion administrativa Su
contenido informativo posee
valores secundarios como fuente
de Informacién  para  futuras

investigaciones histancas.
Ley 594 de 2000, Ardiculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

CODIGO:

D= Dependencia S= Swei‘%bude

<

DISPOSICION FINAL;
CT= Conservacidn Tctal E= Eliminacion
S=  Seleceién D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

P %

ELABORADO

S g 3G,

JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D] S | sB

DOCUMENTALES

RETENCION SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT[E[ D[S

PROCEDIMIENTO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

300 | 68
300 68 | 2

Cuadro de clasificacion documental

+ Cuadro de clasificacion documental

Son instrumentos archivisticos que
reflejan la jerarquizacion dada a la
documentacion que produce una
entidad, por medio de secciones,
subsecciones, seres y subseries.
Su contenido infoermative posee
valores secundarios y son fuante
de informacién para futuras
invastigaciones historicas. Circular
Ley 5804 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No, 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo

300 | 68 4

Inventarios documentales

* Inventarios documentales

{

un instrumenta archivistico que
describe de manera exacla y
precisa las senes o asuntos que se
encueniran en los Archivos de la
Industna Militar. Se conserva

N -

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

D= Dependenca S= Serie = Su i CT= Conservacidn Total E= Eliminacion
R e S= Seleccion D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestitn
AC = Archivo Central

APRO ION

FIRMA
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CODIGO

b[ s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AGJAC PlE

CT[E[D]S

PROCEDIMIENTO

300 | 68 6

Plan institucional de archivos

- Plan Institucional de archivos

totalmente comoe parie de la
memoria institucional por  ser
documentos que reflejan |a gestion
administrativa de la entidad. Su
contenido informativo posee
valores secundarios y son fuente
de informacion parea  futuras
Investigaciones historicas.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 6§ y 6 del Archivo
General de 1a Nacion.

Instrumento  archivistico  que
plasma la planeacion de la funcion
archivistica, en articulacon con los
planes y proyeclos estratégicos de
la entidad. Se conserva totalmente
como parte de |a memoria
institucional por ser documentos
que reflejan ia gestion
administrativa de la enfidad, Su
contenido  informativo  posee
valores secundarios come fuente
de informacién  para fuluras

CODIGO;

B _ DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacién Total
S= Seleccién

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

ELABORADO
FIRMA C—)?UIf \'}HQ—‘

JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Nomero de Rov:t
Coéd. IM OC SGE FO 022

RETENCION
EN ANOS

CODIGO SOPORTE

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

D[ s [ sB DOCUMENTALES "AG | AC | P [ E

CT|E| D] S

invastigaciones histaricas,

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

300 Programa de gestion documental 2 8

X Inetrumento archivisbco
permita establecer los
componentes de la Gestion

que

* Programa de gestion documental

+ Aclo administrativo de aprobacion

Documental, desde la planeacion,
produccion,  gestion,  tramite,
organizacion, transferencias vy
disposicion final de los
documentos, a partir de la
valoracion y/o. Se conserva
totalmente como pade de |a
memaoria institucional por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa de ia entidad.

Ley 594 de 2000, Arnticulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

_{
-

CODIGO:
D= Dependencia S= Serie

[ DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
| 8= Seleccion

sene E= Eliminacon

D= Digitalzacitn

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S ] sp DOCUMENTALES AG | AC _l? ] E _7CT [ E [ D ] S N
300 | 68 10 |Tablas de retencion documental 2 8 X Agrupacion documental en la que

se conservan los documentos
mediante los cuales se regisira ia

|+ Tablas de retencién documental X | X elaboracion, sctualizacion y tramite
de convalidacion de las TRD, Una

. i i vez sc cumplan los tiempos de
Acto administrativo de convalidacion X X rotencitn ool archive conbial 5o
determina conservar

» Conceptos Técnicos X X permanentemente en su soporte

orignal, ya que posee valores
! secundarios de caracier historico e
» Actas de mesa de trabajo X X invastigativo.

Ley 594 de 2000, Adticule 19

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB=Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archwo de gestién
S= Seleccion D= Diglallzacién AC = Archivo Central
ELABORAPO
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FIRMA -~
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Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1

Cod. IM OC SGE FO 022

cODIGO 'RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG [AC | P E |CT|E|[D]S
* Actas de Precomité Evaluador de X X paragrafo 2
documentos Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
“Certificado convalidacion de TRD. X | X D e e
*Metodologia de implementacion X X
*Certficado de inscripcion en el Registro X X
Unico de Series Documentales.
300 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL SISTEMA 1 3 X Documentos que reflejan los
DE GESTION INTEGRAL controles  realizados  por la
- — dependencia, los cuales se
* Planilla entrega de comunicaciones X encuentran en el Sistema de
entrantes externas Cestion  Integral. Finalizado el
tiempo de retencidén en el archivo
* Planilla entrega de comunicaciones X contral el documento deberd ser
enviadas a fabncas eliminado teniendo en cuenta que
el documento pierde sus valores
< primarics y no posee valores
Planilla entrega facturas X SEcundaion.
I La eiminacion se cfectuara segan
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia Ss  Serie ) CT= Conservacidn Total  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestion
______ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROB RA?O ’)ﬂ'
FIRMA FIRMA dj i
secnen‘mo.oen{mu. JEFE DE ARCHIVO
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Liberado: 20171116
NiOmero de Rev:1
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
. SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D—T S [ SB DOCUMENTALES - AG AC | P [ E | CT ] E [ D [
* Planilla entrega de devoluciones servicio de X los reglamentado en el Acuerdo N*
mensajeri 004 del 15 de marzo de 2013,
jeria
Arliculo
* Planilla envidé comunicaciones oficiales de X
Fabncas
300 | 78 MANUALES
300 | 78 | 10 | Manual de imagen corporativa externo 2 8 X Se conserva ftolalmente como
parte de ls memoria institucional
de la entidad documento
» Manual de imagen corparativa externo X X q:, m“m?.“ ”:, 9.,';&-,:
adminisirativa de |la enfidad. Su
contenido  informative  posee
valores secundarios como fuente
de informacion para futuras
investigaciones hisloricas. Ley 594
de 2000, Articulo 19 paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
s Generalde laNacion.
300 | 78 | 12 |Manual de imagen corporativa interno 2 8 X Se conserva totalmente ya que en
él se documenta las duectrices
o ——
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dopcnd}9h S= Scyﬂub ) CT= Conservacion Total  E= Elimninacion AG = Archivo de gestién
S= Seleccion D= Digitakzacién AC = Archivo Cenfral

APR ION = ELABORAPO ~ _
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Liberado:2017-11-16
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

EAEEE

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AGlAc

PIE

CT[E[D [ s

PROCEDIMIENTO

* Manual de imagen corporativa inlemo

X X

para utiizar la imagen corporativa
de 8 entidad. Su contenido
informativo posee valores
secundanos como fuente de
informacion para futuras
investigaciones histoncas. Ley 5894
de 2000, Articulo 19 paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

78 | 30

Manual Integrado de
Documental

Conservacion

* Manual Integrado de Conservacion
Documental

\

El Manual Integrado de
Censervacién  eslablece las
aclividades para el tatamiento
fisico y técnico de la Informacién,
con miras 2 B preservacion y
consaervacion de los documentos
de archwo en las diferentes fases
del ciclo de vida de la informacién.
Se conserva tofaimente como
parte de la memoria institucional,
su contersdo informativo posee
valores secundarios y son fuente
de informacion para futluras
investigaciones historicas. Ley 594
de 2000, Articulo 19 paragrafo 2

S

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia S= Sene SB bserie CT= Conservadon Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn
2P S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBAZION /M (~f ) A
- {
FIRMA FIRMA o
SECRETARIO.GENERAL JEFE DE ﬁncmvo
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Cc

DIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ S | SB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
ENANOS |
AG | AC | P | E

DISPOSICION FINAL

CTE[ D[S

PROCEDIMIENTO

300

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo

General de la Nacidn.

PLANES

300

26

Plan de comunicacion Institucional

= Plan de comunicacion

\

Son documentos que planean y
definen las pautas de cémo se
proyectan las comunicacicnes que
produce a entidad hacia el interior
y hacia el exterior de esta. Permite
cumplir con los prncipios de
transparencia al mantaner vy
promover una actitud institucional y
presentar a la poblacion |os
proposilos, actuaciones y
resultados de Ia geslion, para que
sean visibles para todos los grupos
o partes interesadas en |a gestion
institucional, Debido a lo expuesto
se determina CONservacion
permanenie en su scporie onginal,
ya que sera fuente de informacion
para luluras Invesiigaciones
historicas sobre ¢l desarrollo de las
canales de comunicacion de |a

AN

CODIGO: DISPOSICION FINAL:
Dcoemndenaa S- Serie SB= CT= Conservacion Total E= Eliminacion

S$= Seleccion D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO

_D_['S

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC P[E

CT[E]DIS

PROCEDIMIENTO

entidad. Ley 594 de 2000, Articulo

19 paragrafo 2
Circular No, 003 de 2015,

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
[) Do
L
FIRMA < L

JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
Ndmero de Rev:1
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Pagina 1de7
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| | SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S |SB DOCUMENTALES AGT AC P | E C'l’l ETD ] s
400 £l ACTAS
400 | 4 52 | Acta de revista base militar 2 8 X La subserie documenta las revistas
realizadas por la Industria Militar a
— ‘e 1a base militar que se encuentra en
* Acta de revista base militar ta Fabrica. Se conserva totaimente
en su soporte original como parte
* Inventario de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que
reflegan la gestidn administrativa de
2 unidad y su contenide sera
fuente de informacion para futuras
investigaciones disciplinanas.
Circular Extarna N*. 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
400 | 52 ESTUDIOS
400 | 52 | 12 | Estudio de seguridad de contratistas 2 3 X Finalizado el tiempo en el archivo
Cobaia e il B sl g
“Eot : n n se consolida en
Estudio de seguridad personal X X informe de seguridad que feposa
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia Serie SB» Subeek CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
/s-\ S= Seleccién igitalizacion AC = Archivo Central
APROBACIO Ny ELABO
- LLL “ o ¢ 1.
FIRMA ———-- e FIRMA -
SECRETARIO GENERAL ' JEFE DE ARCHIVO
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NaGmero de Rev:1
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Pagina2de?7
CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS -
D S SB DOCUME_NTALES AG J AC P [ E | CT ] E [ D L S
+ Compromiso de reserva X | |en la serie documental contratos,
producida y custediada en la
- - Dwigion de Adquisiciones.
« Certificado de procuraduria X Informacion reservada Ley 1712
3 - Articulos 18,
Certficado de contraloria X - ekl o poekumnk “Gain
. Certificado d lici X lo dispuesto en el Acuerdo N°® 004
Conit R del 15 de marzo de 2013,
« Concepto X El tiempo en AG inicia cuando se
termine el vinculo con el
contratista.
+ Folocopia de la cedula X
+ Fotocopia de la libreta miitar X
400 | 52 @ 14 |Estudio de seguridad personal planta 2 3 x [ 'l Finalizado el tiempo en el archivo
central se elimina ya que esta
informacid lid
+ Estudio de seguridad personal X X conceplo :e :eegu‘::l';?q; tgo:a'
en la sefie documental Historias
. ; Laborales, producida y custodiada
Compromiso de reserva X en I3 Divieidn de administracidn de
Parsonal.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depende ie SB= Subserie CT= Conservacidon Tolal  E= Ellminacién AG = Archivo de gestién
= S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACKS\ \ E'-“BORQPo PR
FIRMA ol — S ,.,RMA(J““
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Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1
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~ Pagina3de7 EETEE
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D S SB DOCUMENTALES AG | AC P ] E | CT l E | D [ S
» Certificado de procuraduria X Informacion reservada Ley 1712
Articulos 18,
La eliminacion se realizara segun
= Certfficado de contraloria X lo dispuesto en el Acuardo N°* 004
del 15 de marzo de 2013.
P El tiempo en AG inicia cuando se
Certificado de policia X termine & vinculo con el
contralista.
* Fotccopia de |a cedula X
- Fotccopia de |a libreta militar X
* Hoja de vida X
400 | 68 INFORMES i
400 | 66 | 68 |Informe de incidentes de seguridad 2 5 X | Sere documental que registra los
resultados de los incidentes de
e sequridad en la Industna Militar.
* Informe de Incidentes de seguridad X [ X Finalizado el tiempo de retencion
en e archivo central se
seleccionan aquelics Informes de
incidente  de SE&MGAG que se
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dopendrtﬂ'a—‘aNaIe $B= Subseri CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
, S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
. e = ceoen L 6
FIRMA = \, FIRMA—
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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Péagina 4 de 7
RETENCION

CcODIGO SOPORTE
EN ANOS

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

D[ S [SB| DOCUMENTALES AG | AC | P | E

CTTE [ D | S

producen en s plantas de las
fabricas, esta informacién
conformara el archivo histdrico de
la entidad, La demas
documentacion se destruye 8
travée del métode de picado,
teniendo en cuenta el Acuerda N?

400 Informe de seguridad base militar 2 3

X |Finalizado el !sempo de retencabn
en el archive central se realiza una
seleccion el 10% del total de la

« Informe de seguridad base militar i X

produccion anual, esta informacion
conformara el archivo histérco de
la entidad. La demds
documentacidon  se destruye a
través del meétodo de picado,
teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,

Informe trazabilidad armas, municiones y 2 6
explosivos

400 126

X Sene documental en la cual se
brinda Informacion con respecto a

« Solicitud X X

la produccidn, venia ylo
comercializacién de los productos

CODIGO: DISPOSICION FINAL:
D= Dependeficia S= Sprie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién
N S= Seleccion D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APRO N — ELABORA
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[] s [sB DOCUMENTALES AG | AC PIEJcT| E| D]

* Respuesta a trazabilidad X X de la Industria Militar, Se conserva
totalmente en su soporte original
como parte de I memora
institucional, su conlenido  sera
fuente de informacion para futuras
investigaciones.

Circular Externa N*, 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5

- | Criterios de valoracion.

400 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 8 4 Sernie documental en la cual se

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL ;:eallz::d oorgrtw'!es ptop‘i’:s del ére:.

- T - ina o iempo retencidn

* Minuta control fichero X en el archivo central se elimina ya

o M: que no adquiere valores

Minuta control salida de material reservado X A B 12 e
documentacidon  se destruye a

» Minuta control ingraso a plantas través del métocdec de picado.
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 15

« Minuta control supervisores X Efminacién de Documentos.

« Planilia material en custodia béveda de X

sequridad Indumil

*Planilla solicitud escolta X

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depende < Sene SB= Subeedek CT= Conservacion Total  E= Eliminacidn AG = Archive de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION N\ aoougo T V
e =
FIRMA oS S = FIRMA o
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S]SB DOCUMENTALES AG[AC PTE CTIE]D[s
«Planilla orden de servicio escoita civil X
armada
“Planilla lista de verificacidn servicio de X
escolta militar
*Planifla revista de inspeccion segundad X
fisica
* Planilla control entrada y salida de X
vehiculos- visitantes - de 1a Industria Militar
= Planilla control entrada y salida de bienes X
« Planilla autorizacidon permanencia personal X
en horas no laborales
« Minuta estacion de control central X
400 | ®0 MATERIAL AUDIOVISUAL DE SEGURIDAD | 2 2] X X Se conserva totalmente en su
soporte original como parte de la
-t morna instilucional de la entidad
» Matenal audiovisual de segundad cD 9"2 seralnlormacla: quee ?eeﬂq'a ala
gestion adminisirativa del Area y
su contenido informativo  es
seguridad de fa Industria Militar, La
conservacidn y preservacion de
esta sene documental se
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: o
D= Dependencia S= e SB= Subsen'i\ CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn
X S= Seleccion D= Digitalizacion | AC = Archivo Central
APROBACI

FIRMA

ELA
M e TR, f [) 2Ab
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
: SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| s |sB DOCUMENTALES AG | AC| PTE|CT[E]D]S
enmarcaran en lo reglamento en el
Acuerdo N* 008 del 15 de octubre
de 2014 del Archivo General de la
Nacion.

[ CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= oepende?;(s;_éque SB= Subserie ( CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACI \ ELABORADO
= al{ — @ . 1{ A%
FIRMA e FIRMA
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_Paginaidei11 — S o
cODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS |
D| S | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E|CT|E | D] S

500| 4 ACTAS

500 4 10 | Acta comité institucional de gestiéon y 2 8 X Subserie documental en la que se

desempeino relacionan los temas iratados y

‘ - acordados por al Comite

*Acta comié institucional de gestién y X Institucional Gestién y Desampeiio

desempefio en cumplimionto de las funciones

asignadas  Debido a lo descrito se

determina conservar

permaneniemente en su scporte

original ya que comresponde a un

documento de caracter misional de

la Industria Militar, este hara parte

del archivo histérico de la entidad

Circular Externa N?® 003 del 27 do

febrero de 2015, Numeral 5

h=c= Criterios de vailoracion, o

500 | 4 50 | Acta de revision gerencial al sistema de 2 8 X Subserie documental en la se

gestion integral relacionan los temas Iratados en el

e o B AN ity ity el proceso d ision al sisterna de

*Acta de revisidn gerencial al sistema de X 933"600 ;7,(;::_ sao ”co::,,v

gestion integral permaneniemente en su scporte

original ya que ewdencia s

f aclividedes de la  unidad

- | - _-]r_ S ) il administrativa, para conformar el

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D=Dependencia; S= Sane; SBS\S\G

CT= Conservacitn Total E= Eliminacidn

= ) _|8S= Seleccion D= Digitafizacion
APROBAC/GN : i eueonmo/ 3G
FIRMA S Q why 2%
SECRETA L

AG = Archivo de geslion
AC = Aschivo Central

JEFE DE ARCHIVO
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION
Pagina 2 de 11 o — -
1GO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
DIS]SB DOCUMENTALES AG[AC PIE CT|E[D[S
archivo histérico de la entidad.
Circular Externa N* 003 del 27 de
fabrera de 2015, Numeral 5
Crterios de valoracon.
500 | 24 CERTIFICADOS Se conserva permanentemente en
su soporte original ya que
500 | 24 @ 2 | Certificados de acreditacion 2 8 X evidencla el proceso por el cual

una autoridad técnica reconoce
, formalmente, que una organizacion
+ Certificado X s compelente para  efectuar
actividades espacificas de
evaluacion  de la  conformidad.
Debido a lo descrilo se determina
conservar permanentementa en su
soponte orniginal ya que
corresponde a un documento de
caracter misional de la Industria
Militar, este hard parte del archive
histérico de la entidad.

Circular Externa N* 003 del 27 de
fabrero de 2015, Numeral 5

Criterios de valaracion.
X =
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia, S= Serie; SB="Sybserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Pagina 3 de 11 - o o B
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS o
D [ S | SB DOCUMENTALES AGj AC P ] E CT] E rD ] S
f
500 44 ENCUESTAS 1 3 X
500 | 44 2 | Encuesta entendimiento politica de | Finalizado el tiempo en el archivo
gestion integral central se elimina ya que esta
» Encuesta entendimiento politica de gestion nformaciin no. adquiere vilores
integral sacundarios. La elumnacu?n en el
il X archivo central y se realizara en
rome relacion con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 15.
Ebminacion de Documentos.
500 | 44 | 4 |Encuesta satisfaccién cliente interno 1 3 X Finalizado el lempo en el archivo
| _lcentral se elimina ya que esla
+ Encuesta satisfaccion chente intermo X informacon no adquiere valores
secundarios. La eliminacién en el
archivo central y se realizara an
reladdon con lo reglamentado en el
Acucrdo 004 de 2013, Articulo 15.
Eliminacion da Documantos
500 | 52 ESTUDIPS
=—= \
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D=Dependencia; S= Serie; 8%

S= Seleccion

D=

CT= Conservacin Total E=Eliminacion
Digitalizacion

AC = Archivo Central

AG = Archivo de gestion

APRO
FIRMA
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION

__Pagina 4 de 11
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN l_\_hth_S_ L. _
D[ S| sB DOCUMENTALES "AG [ AC | PTE|CTITE[D] S
500 | 52 10 | Estudio de restructuracion 2 8 X Se conserva permanentemente en
— su soporte original ya que
» Estudio restructuracion X X gm&g 'lafmwwmd' b Bgeg que
= an a ria miitar para
* Escala salanales X | X modificar la estructura orgdnica de
« Ficha de cargos X X la entidad, hara parte del archivo
; histérico de la Industaa Miltar.
* Carga de trabajo X | X Circular Externa N*. 003 de! 27 de
. febrero  de 2015, Numeral S
IRARUMON I 4 SIS A A — Criterios de valoracion., '
500 | 52 | 16 |Estudio proyectos especiales 2 8 X Se determina conservar
permanentamente en su soporie
. pecia original ya que corresponde a un
Eollidia proyectos as - ” A documento de caracter misional de
la Industria Militar, este hard parte
del archivo historios de la entidad.
Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2
Circular No, 003 de 205,
Numerales § y 6 del Aschivo
General de la Nacidn.
500 | &6 INFORMES
500 | &8 36 | Informe de benchmarking 2 4 X La subserie documania un procesa
CODIGO: AN DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Depandencia; S= Serie; )ﬁ- CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROB ELABORADO
\" | 11 l{ 9 ”Q
FIRMA FIRMA
SECRETARIO I.. JEFE DE ARCHIVO
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Pagina 5 de 11 e ”
CODIGO RETEN_CI6N SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
‘ RO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P E|CTI|E[ D[S
* Informe de benchmarking X co':lrl;nuo po;n el cual se toma °f£°
\ ( referencia praduclos, servicios
« Resume de mejores practicas X ugrticlstigg "Bbgjo - igeos
empresas lideres, para
compararios con los de tu propia la
Industria y posteriormente realizar
mejoras e implementarilas.  Su
contenido  informatvo posee
valores secundarios como fuente
de informacion  para  futuras
investigaciones. Circular Exiema
N*. 003 del 27 ce febrero de 2015,
Numeral 5 Crierios de valoracion.
500 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 8 X
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL ___J
= Codigos y Politicas X X Se conserva permanentemante an
RN su  soporte onginal ya que
* Procedimientos X | X evidencia  las  actividades
« Instructivos X X desarrolladas por |2 Unidad
Administrativa con respecto a los
documenios del Sistema de
Gestion Integral, para conformar &l
archivo histérico de la entdad,
Circular Externa N* 003 del 27 de
\ S febrero  de 2015, Numeral 5
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia; S= Saerie; SB= CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
o S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Aschivo Central
APROBACION | ELABORA —
o ( i:,:_:](.") Alls
FIRMA FIRMA -
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS i
D]S]SB DOCUMENTALES AG]AC P[E CT[E|D|S
Criterios de valoracion.
500 | 80 MANUALES
500 | 80 8 | Manual de gestién integral 2 8 X “|la presente subserie cescribe y
A especifica el sistema de gestion
» Manual de gestion integral X X Integral. Se conserva
permanentemente en su soporte
original ya que sera fuente de
nformacon para futuras
invesligaciones de caracter
administrativo. NTCGP 1000 de
2008, pag. 12. Ley 1753 de 2015.
Bogota: 2017 Articulo 2.2.22.3.8.
500 | 94 PLANES
500 | 94 2 | Plan anticorrupcion y atencion al 2 8 X e Documento en el que se registra
ciuvdadano anuaimente la estrategia de lucha
. antic : : | contra |a corupcion y atencion al
Plan amocorrupc:én )-ratencnOn al ciudadano X X i S ol Mo gl
* Registro de publicacion en web X entidades en cumplimientio de las
disposiciones establecidas por la
\ T Ley 1474 de 2011 Debido a lo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D=Depandencia; S= Sene, SB= Su

CT= Conservacion Total E= Eliminacion

AG = Archivo de gestion

S= Seleccidn D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROB N ' 7 Ta? ELABORADO _
t = Cj‘t,l_u’{ O n(.b
FIRMA FIRMA +
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Pagina 7 de 11 o
CODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D] S [ SB DOCUMENTALES AG I AC P ] E CT| E ] D J S
= expuesto se establece conserva
permanentemente en su sopore
original como fuente de
nformacion para futuras
nvestigaciones administrativas e
histéricas, Decrelo 2482 (3,
diciembre, 2012). Por el cual se
astablacen los neamientos
generales para la integracion de fa
planeacién y la geslion. Bogota:
2012. Articulo 8.
50| 88 | & |Plananual deinversion 2 g x El Plan Anual de Inversion es la
herramienta de planificacién de la
« Pla i : inversion que permite determinar
Plan anual de inversion % X cull o el copjunto de. planes,
« Anteproyecto X % programas y proyectos gque, de
< manera pricritaria, se incorporaran
Proyecto » A en ¢l presupuesto anual de la
« Planos x X Industria  Militar  Debido a lo
R : expuesto se  determina la
Cotzaciones x % conservacion permanente en su
. Fichas técnicas x X soporte original para que conforme
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: 'RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia, Sw Sere; CT= Conservacién Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Cenlral
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS | N P
D| S | sB DOCUMENTALES AG [AC | P | E|CT|E|D]| S
« Comunicaciones relacionados con los X x el archivo historico de la entidad,
proyectos Circular Extem: N* 003 del 27 de
i 2 — o febrero de 2015, Numeral 5
Estudio de pre factibilidad y factibilidad X © aion de Talorasion.
» Cronograma de desembolso presupuesto X
de inversion
500 | 88 16  Plan de accidén institucional 2 8 X
» Plan de accién X X Instrumento  de  programacion
anual de las metas del plan de
desarrollo que permite a cada
dependencia de la administracion
orlentar su quehacer para cumplis
con los compromisos establecidos
en el plan de desarrolio. Se
\ conserva parmanentements en su
soporte origina, para conformar el

—

' V66'6|Go

S= Seleccion

3 DISPOSICION FINAL:
DwDependencia; S= Sarne: SBsHubse CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

D= Dgitalizacion

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

APROBACION
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS | |
D]SISB DOCUMENTALES AG]AC PIE CTIE[D]S
archivo historico de la entidad.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Nomeral 5
" Criterios de valoracion
500 | 88 | 42 | Plan estratégico institucional 2 8 X La subserie documental evidencia
las aclividades de  caricler
* Plan estratégico X X migional y técnico que desarralla Ia
unidad administrativa. Se consarva
. PR permmanentemanie en su soporie
Informe de seguimiento X original ya que sers fuente de
r
* Cuadro mando estratégico X X :?er:t‘l;gggnea upac?récter 't:gwig:
oo, esta informacion
conformard el archivo histérico de
la Industria Militar. Circular Externa
N? 003 del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5§ Criterios de valoracion. |
500 | 88 48 | Plan operativo 2 8 X La subserie documental evidencia
las activdades de caracler
+ Plan operative x X misional y 1écnico que desarrolia la
unided administrativa. Se conserva
* Reporte de ventas y costos por producto X X permanentemente en su soporte
acumulado (vencos) original ya que sera fuente de
* Reporte existencia acumuladas X X nformacion para futuras
S
CODIGO: \3 g DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Deperndencia; S= Saerne; SB= ' CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
— S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION ELABOR&PO - X
Chaadp DA%
FIRMA

JEFE DE ARCHIVO




ind Mﬂxi

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION

P&gina 10 de 11

REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Nomero de Rev:1
Cod, IMm OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS _ |
D ] S rSB DOCUMENTALES AG ] AC P | E CcT | E | D [ S
» Resumen productos terminados traspasos X X investigaciones de caracter técnico
tecnologico, esta  informacién
conformara el archive historico de
la Indusiria Militar. Cucular Externa
N* 003 del 27 de febroro de 2015,
Numaeral 5 Critenos de valoracion.
500 | 102 PROGRAMAS
500 | 102 | 8 | Programa anual necesidades de 2 8 X Agrupacion documental en la que
documentos se regisiran los  confroles
« Programa anual necesidadas de X reaRzAdos.  [Are M- revieion ¥
documentos adn:satuzaclon clehla;o:e cbcum:antos e):
’ regisiro  que n parte
* Lista de control de distribucion Sistema da Gestion de Calidad,
terminado el lismpo de retencibn
en el archivo central eliminar,
La eliminacion realizara teniendo
en cuenta en el Acuerdo 004 de
2013, Articulo 15. Eliminacion de
= — — Documentos.
500 | 102 | 10 | Programa de auditoria 2 8 X La subserie documental evidencia
las actividades de caracler
= o misional y técnico que desarralia la
Programa d.e auditoria X unidad sdministrativa i
« Plan avdioria X finalidad es planificar y establecer
CODIGO: ~ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia, S= Serie; ene CT= Conservacidn Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Dlguahzadén AC = Archivo Central
ION / ELABORAPO { _} @
FIRMA FIRMA—- uly O
SECRETAR JEFE DE ARCHNO
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Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1
Cod. M OC SGE FO 022

Pagina 11 de 11 - RO
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
o SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D S | sB DOCUMENTALES AG | AC | PTE|CTIE|[D] S
| = Informe auditoria X los objetivas a cumplir para evaluar
- Evaluacién equipo auditor X P BB B B
« Solicitud accién correctiva X gobiermo. > Se conser:a
« Calificacién auditores internos X Ao vh qus serh ks 08
informacion para fituras
investigaciones. Circular Externa
N* 003 del 27 de febrero de 2015,
. Numeral 5 Crierios de valoracon
\
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia, S= Serie; SB= CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S S= Seleccion D= Digitalizacén AC = Archivo Central
AP N ELABORADO )
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Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1
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Paginalde7?
CODIGO RETENpION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|[CT|E]|D|S
600 HISTORIALES
600 | 60 4 | Historiales de equipos de computo 1 4 X La agrupacion documental
evidencia las actividades
. - - - administrativas reakzadas para el
* Planilla hoja de vida activos hargware - X control, saguimiento y optimizacion
Infraestructura tecnologica del uso de los equipos de cémputo.
* Planilla novedades hoja de vida X Finalizado el tiempo en el archivo
infraestructura tecnologica central se elimina ya que esla
informacion no adquiere valores
secundanos. Ademas, perde toda
utilidad después de la baja del
equipo. La documentacion se
destruye a través del metodo de
picado. Acuerdo 004 de 2013,
Articulo 15, Eliminacion  de
= Documentos. =P
600 | 66 INFORMES
600 | 66 | 78 |Informe de monitoreo y gestion de la 2 8 X La agrupacion documental
capacidad evidencia las actividades
i . administrativas realizedas para el
« Informe de monitoreo y gestidn de la X X control, seguimiento y optimizacion
capacidad del uso de los equipos de compulto.
{ . - Finalizado el tiempo en el archivo
CODIGO: \s DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dapendencia S= Serie SB= Subserie CT=Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
e Y S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBAC(&T . s ELABORADO
FIRMA E FIRMA-- wily 5 AG
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
R |  SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P|[E|[CT|E|[D]S

= = =

caniral se elimina ya que esta
informacién no adquiere valores
secundanos. Ademas, pierde toda
utilidad después de la baja del
equipo. Ls documentacién ee
destruye a través del métode de
picado. Acuerdo 004 de 2013,
Atticulo 15 Eliminacion  de
Documentos.

600 | 66 | 112 |Informe pruebas de ethical hacking 2 8 X La subserie se ewdencia los
controdes que ejerce la unidad

= Informe pruebas de ethical hacking X administrativa sobre la informacion
de la Industria Militar,
Par ende, s& delermina conservar
parmanentemente en su soporie
orignal para que conforme el
archivo historico de la entidad.
Ademas, sera fuente de
Informacén y respaldo de los
activea de Informacién de la
entidad. Circular Externa N°. 003
del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 Criterios de valoracion.

N _

CODIGO: - \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
) ~ -

D= Dependencia S= Serie SB= Su CT=Consarvacon Total  E= Eliminacon AG = Archivo de gestion
Y g S= Seleccon D= Digitalizacién AC = Archivo Central
ELABORADO
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Pagina 3 de 7
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ S | sB DOCUMENTALES AG [AC [P [E [CT|E| D] S
600 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 3 X La subserie se evidencia los
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL contfo& ::bre la conﬂg:gdadl:!a%
* Planilia registro de cintas de aulen e inlegn
almacenamiento y respaldo X "';;‘:": nd°°°° "' :ﬁoﬁ:ﬂ; ":::z;
. Contrql presmmo de software X permanentemente en sy soporte
(requerimiento) . original para que conforme el
* Planilla registro de especificaciones X archivo historico de la entidad sera
requerimientos de software fuente de Iinformacién y respaldo
* Planilia control refacion de portatiles salida X de los activos de informacion de ka
permanente entidad.
+ Pianilla control relacién de portatiles salida iy EO%: 0. 2000 HNaNa: D
ermanente pandgrafo 2
el ] Circular No. 003 de 2015,
+Planilla de entrega elementos electrénicos X Numerales 5 y 6 del Archivo
-Planilla control versiones de software X General de la Nacian.
« Matrices de control del proceso X
600 | 76 LICENCIA 'b‘g SOFTWARE 1 5 X Finalizado el fiempo en el archivo
- =
CODIGO: '\ DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia §= Serie SB= Sub CT= Conservacion Tolal  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
§= Seleccion D= Digitalzacion AC = Archivo Central
APROBACIér /9*‘// ELABORA e
- (.U.Ji DA
FIRMA FIRMA
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHVO
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Pagina4 de 7
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D] S| SB DOCUMENTALES AG [AC | P|E|CT|E|D| S
= Licencia de software central se elimna ya que esta
nformacion no adquiere valores
secundarios. Ademas, pierde toda
utilidad ya que este documento se
debe renovar constantemente, asi
mismo |a trazab¥idad de esta
kcenca queda consignada en el
contrato por el cual se sdqguiere el
preducto. La documentacion se
destruye a través del método de
picado. Acuerdo 004 de 2013,
Articdlo 15, Elminacion  de
Documentcs.
600 | 78 MANUALES
600 | 78 2 | Manual de aplicaciones 2 2 X Se conserva permanentemente en
su soporte original ya que
» Manual de aplicaciones X X evidencia las actividades
administrativas de la entidad, asi
misma evidencia del desarrolio
tecnologico de la Industria Militar,
serd fuente de Informacién para
futuras investigaciones historicas
sobre la evolucidn tecnologica de
q la Industria Militar,
CODIGO: = DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie SB= Sub CT= Conservacion Tolal E= Eliminacin AG = Archivo de gestién
S= Seleccion D= Dlg’talizad(m AC = Archiva Central
APROBA . ELABORADO
FIRMA Firma, Sl DA
secnt-:u JEFE DE &mcmvo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11.16
NOemero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

Cc

D[ S | SB

DOCUMENTALES

RETENCION

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P [ E

CT[E[D[S

PROCEDIMIENTO

Ley 594 de 2000. Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales § y 6 del Archivo
General de la Nacion,

600

78

Manual de usuario

« Manual de usuario

PLANES

Se conserva permanentemente en
su  soporle ongnal  ya  que
evidencia las actividades
adminictrativas de la entidad, asi
mismo evidencia desarrollo
tecnolégico de la Industria Militar,
sera fuente de informacion para
futuras investigaciones historicas
sobre fa evolucion tecnologica de
la Industria Militar,

Ley 594 de 2000, Asticulo 19

paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015

Numerales & y 6 del Archivo

| General de |a Nacion,

Plan de pruebas Informaticas

Se conserva permanentemente en
su  soporie ongnal ya que

- Plan de‘piuebas

X

evidencia las actividades

CODIGO:

D= Dependencia S=  Serie

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacicn Total E= Elminacion

RETENCION EN #
AG = Archivo de gestian

ANOS:

~ Sw Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBA é_// euxaolano‘ 2 4G
¢ s - t N .
FIRMA L FIRMA - [:) ®
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

CODIGO SOPORTE

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

Liberado: 20171116
Nimero de Rev:1
Cod. IMOC SGE FO 022

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

D[ S | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P [ E

CT|[E | D] S

administratvas de la enlidad, asi
misma evidenca del desarrollo
tecnolgico de la Industria Militar,
sera fuente de informacion para
futuras Investigaciones historicas
sobre la evolucidn tecnolégica de
a Indusina Mittar

Ley 594 de 2000, Articule 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de la Nacian.

600 | 102 PROGRAMAS

102 | 26 | Programa de seguridad informatico 2 8

Se conserva permanentemente en
su  soporie onginal ya que

«Cinta de respaldo anual X X

evidencia las actividades
administrativas de la entidad y el
desarroilo  tecnologico de la
Industria Militar, sera fuente de
informacion para futuras
Investigaciones historicas sobre la
evolucion  tecnologica de Ia
Industria Militar.

[.
z
X DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Tolal  E= Elimenacion

- o
S= Seleccién D= Digitaizacion

CODIGO:
D= Dapen

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

Archivo Central

APRO cnéW ELABORADO
FIRMA? FIRMT?{LLI! %G\(b

SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| s | sB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG|AC

PIE

CT[E[D]S

PROCEDIMIENTO

600 | 104

PROYECTOS

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de |a Nacion.

600 | 104 | 8

Proyecto implementaciéon software 2 8

= Proyecto implementacién software

Se conserva permaneniemente en
su  soporte  original ya que
evidenca las actividades
administrativas de la entidad y el
desarrollo  tecnolégico de la
Industria Militar, serd fuente de
informacion para fuluras
Investigaciones histénicas sotve la
evolucidn  tecnoldgica de la
Industria Militar.

Ley 594 de 2000, Asticule 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numesales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

9

CODIGO!

D= Dependencia S= Serie SB

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

P . e S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archiva Central
APROBACION A LABOR/ABO
FIRMA FIRMA - ’I oA
SECRETARI NERAL JEFE DE ARCHIVO
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE JURIDICA
Pagina 1 de 27
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E |[CT|E |D| S
(700 | 2 ACCIONES CONSTITUCIONALES
(700 | 2 | 2 |Acciones de cumplimiento 2 8 X | Agrupscién documental en la que
5@ conservan los documentos poc
. —— los cuales un ciudadano acude
« Accién de cumplimiento X ante un juez administrativa para
z 4 hacer efectvo el cumplimiento de
Notificacion X una ley o un acto admmistratvo,
« Contestacién X buscando asi que se ordene a la
autoridad  correspondiente ol
* Autos X cumplimiento del deber omitida
- Memoriales X Finalizado el ba';nopo de retencion
. en el arch ceniral se
Sentencias X seleccionara el 10% del total de
* Recursos X la produccion anual, teniendo en
cuenta e ampho volumen
documents! exstente; ademas, la
selecdon comespondera a
acciones que reclamen
indemnizaciones por perjuicios a
terceros. La demas informacion
se ellmina atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N°
004 del 15 de marzo de 2013,
\\ ) Articulo 15.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Deperdencia S= Serie SB= ic CT= Conservacién Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
= S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
ELABORA;Q ’ H i
FIRMA \]iu.l.'! o) Q‘
JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG

| AC SRS

CT|E| D | S

PROCEDIMIENTO

700 | 2 4

Acciones de grupo

X

* Accion de grupo
= Notificacion

* Contestacion

* Autos

*» Memorniales

= Sentencias

X X X X X X

Agrupacion documental en la que
se conservan los documentos por
los cuales un grupo de personas
que han sido afectadas por una
misma causa acude a las
autoridades  judiciales para
obtener el reconocimiento y pago
de la indemnizacion por los
perjuicios recibidos. Finalizado el
ticmpo de retencidn en el archivo
central se selecconard el 10%
del total de la produccién anual,
teniendo en cuenta el amplio
volumen documental existente;
ademas, a seleccion
cormesponderd @ las acciones
que recismen indemnizaciones
por perjuicios a lecceros. La
demas informacion se
ebminacién atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,

'molz 6

Accionei de tutela

2

X

Agrupacién documental en la que

DISPOSICION FINAL:
B= CT= Conservacion Tolal  E= Eliminacibn
S= Saleccion D= Digitalizacion

AC = Archivo Cantral

RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestion

ELABORAd?d l 5AQ_\

FIRMA.

JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN

RETENCION | SOPORTE

Liverado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

DISPOSICION FINAL

D[ s | sB

DOCUMENTALES AG

[AC | P [ E

E[D]S

PROCEDIMIENTO

= Tutela

* Notificacion

+ Contestacion
» Autos

* Memoriales

700

2

Acciones populares 2

XXX XX

se conservan los documentos por
los cuales un grupo de personas
que han sido afectadas por una
misma causa acude a las
autoridades  judiciales para
obtener gl reconocimiento y pago
de |a indemnizacion por los
perjuicios recibidos. Finalizado el
tiempo de retencidn en e archivo
central se seleccionara el 10%
del wotal de |la produccion anual,
teniendo en cuents ef amplio
volumen docunental existente;
ademas, Ia saleccién
corresponderd a las acciones
que reciamen indemnizaciones
por perjuicios a flerceros La
demas miormacion se
efiminacidn  atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

X

Agrupacion documental en la que

EN

CODIGO:
D= Dependencia S= Serie SB= Su

S= Seleccidn

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacion

D= Digitabzacitn

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geslién

ELABO
e R??fd 1BAG

JEFE DE ARCHIVO
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INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-1116
Numero de Rev:1
Cod. M OC SGE FO 022

CODIGO

S

SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG ].AC

N2

CTIE[D ]S

PROCEDIMIENTO

« Accién popular
= Notificacion

= Contestacion

* Autos

* Memoriales

= Sentencias

* Recursos

L

XX X X X XX

se consarvan los documentos por
los cuales una persona, colectivo
o entidad acude ante un juez de
la Repulblica en defensa y
proteccion de los derechos e
intereses coleclivos enunciados
en el articuo 88 de Ia
Constitucion Pelitica de Colombia
y el articulo 4 de la Ley 472 de
1668 Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
seleccionara el 10% del total de
[a produccion anual, teniendo en
cuenta el amplic wvolumen
decumental existente; ademas, la
seleccion corresponderd a
acclones que raclamen
indemnizaciones por perjuicios a
terceros. La demas informacién
sa eliminacion atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,

CODIGO:
D= Dependencia S« Serie S

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacidon Total

E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central

S= Seleccidn D= Digitalizadén

LABO 01 T
FIRMA( t.l,t‘{ :)H(@
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE JURIDICA
ina 5 de 27 )
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
DISISB DOCUMENTALES AG|AC P[E CT]E]DIS
700 | 4 ACTAS
700 4 6 | Acta comité de conciliacion 2 8 X La subseric documental
evidencia las acciones
- Agenda X desarrolladas en los procesos de
a ol conciliacion de los confliclos de
* Ficha tecnica X cardcter particular y de contenido
« Acta comité de conciliaciéon X patrimonial que involucra & la
: z : entidad, En relacion con b
- Listado de asistencia X descrito se delermina valores
secundarios de caracter historico
que serdn fuente de informacion
para futuras  investigaciones
histdricas sobre el desarrollo
administrativo y juridico de la
entidad,
Ley 584 de 2000, Articulo 18
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de Ia Nacion.
700 & ACTOS ADMINISTRATIVOS
700 6 | 2 Resoluciqnes 2 8 X X |El asunto documental adquiere
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencla S= Sene SB=S CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
. S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROB(CIGN ,4—/ S Euaoaz?o L3
5
FIRMA FIRMA—Actt ] AG
SECRETARIGGENERAL JEFE DE ARCHIVO
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Pagina 6 de 27 ,
CODIGO RETENCION [ SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]S]SB DOCUMENTALES AG[AC P|E CT[Elbls
+ Resclucion X valores secundarios desde el
momeanto de suU creacion, ya que
en el, quedan consignada la
toma de decisiones, dirigidas a
personas o Instituciones en
aspectos administrativos,
econdmicos Y sociales,
Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se
digitaliza la informacidn, pam
conservar el onginal.
Ley 594 de 2000, Articulo 18
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
| General de ks Nacion
700 | 8 ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD X La serie Acuerdo de
2 8 Confdencialidad constituye una
manifestacion de voluntad de
- Ofenta X guardar y no revelar a tercero,
o iali informacién  comercial yo de
Acuerdfa de conﬁd_enc:alldad X setaicid acknl. BNk & 16
« Comunicacion oficial X | X expuesio, se establece conservar
. i i permanentemente en su soporta
Certiﬁtiado de exigencias y X orickial yai ni-evidencia Tetnés

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
8= Seleccion D= Digitalizacion AC = Aschive Central
-
FIRMA % Lu}T{ IAG:
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representacion legal. de seguridad de la entdad, asi
mismo sera fuente de
informacion para futuras
investigaciones historicas. Ley
1712 del 6 de marzo de 2014,
Articulo 20.
700 | 10 ACUERDOS DE TRATADOS 2 g X La serie documenta los acuerdos
internacionales que adelanta la
'NTERN.AC'.ONALES - Industria Milar en desarrollo de
" Comun.cacmnes Oﬁaales X x sus actividades comerciales. Se
» Resoluciones X Conservar permanentemente en
suU  soporte original  ya que
» Actas X evidenca las  actividades
juridicas de la unidad
administrativa, asl mismo serd
fuente de informacion para
futuras Investigaciones historicas.
Ley 594 de 2000, Articulo 18
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2016,
Numerales 5 y 6 del Archivo
,,,,, ___ General de la Nacion
700 | 22 e carta in n
CARTAS DE INTENCION 2 | 18 N e e
\
CODIGO: N DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Sere SB=Su 3 CT= Conservacion Tatal  E= Eliminacion AG = Archivo de geslidn
S= Seleccidn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| s | sB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CTTE[ D] S

PROCEDIMIENTO

* Oferta
« Carta de intencién
» Comunicacion oficial

«Certificado de
representacion legal,

exigencias

y

X X X X

no obligatoric que contieng
compromisos que se pueden
formalizar mediante un contiato.
Como se trata de un acuerdo
bilateral que puede  ser
modificado por la pare, se
determing la disposicion final de
seleccion  del 10% de la
produccidn anual, de aquellss
cartas de intencion sobre compra
de materias primas para |a
fabrcacién de amamento yio
material explosivo. La demas
informacion  se elimina
atendiendo a los reglamentado
en el Acverdo N* 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15.

T00 | 28

CONCEPTOS

700 | 28 8

Concepto juridico

« Concepto juridico

Opiniones, apreciaciones o
Juicios emitidos por una entidad,
con el fin de informar u orientar
sobre cuestiones en malera
juridica, planteadas y solicitadas
por un cludadano, entidad o©

CODIGO:

D= Dependencia S= Serie SB=

S= Seleccidn

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archive Central
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
1 SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
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funcicnano.se determina |a
disposicidn final de seleccidn del
10% de la produccion anual. La
demas informacion se  elimina
atendiendo a los reglamentado
en el Acuerdo N* 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15.
700 | 34 CONTRATOS
700 | 34 4 | Contrato de arrendamiento 2 18 X | Subserie documental en la que
se conservan de  manera
| P cronolbgica los  documentos
Contrato e generados en el proceso de
« Comunicacion oficial X | X contratacion celebrado por las
« Otrosi X entidades estatales con una
persona natural o juridica que
= Acta de liquidacion X X cede lemporalmente el uso de un
bien a cambio da una renta. El
derecho civil y comercial es el
régimen legal aplicable a la
. confratacion de INDUMIL. En
( aplicacion _de lo_previsto_en la
CODIGO: N DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie s CT= Conservacion Tolal  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROB§;: \ :_/ ELA ;
// { n } ) A(‘\
( lteadd U N
FIRMA FIRMA-——-
SECRET, JEFE DE ARCHNO




1

NPT
> 3 E PO

REPUBLICA DE COLOMBIA

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE JURIDICA

Pagina 10 de 27

INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-1116
NOmero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ S| sB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P E

CT[E | D] S

PROCEDIMIENTO

Ley 1150 de 2007, con ocasion
de dicha activwdad se observaran
los principios de la funcion
adminestrativa y de la gestion
fiscal segdn lo senalado para el
efecto en los articulos 209 y 267
de |la Constilucdn Politica.
Finalizado el hempo de retencidn
en el archivo central, seleccionar
una muestra del 10 % de
aquellos comtratos donde el
arrendador sea la  Indusina
Militar. La demas documentacion
se destruye a través del método
de picado, teniendo en cuenta el
Acuerdo N* 004 del 15 de manzo
de 2013, Articulo 15.

700 | 34 6

Contrato de comodato

= Contrato

= Comunicacion oficial
» Otrosi

* Acta de Yquidacion

X

X X X X

X

Subsene documental en la que
se  conservan de  manera
cronolégica los  documentos
generadoe en &l proceso de
contratacion celebrado por fas
entidades estatales con una
persona natural o juridica, en la
que una de las partes eniregs a

CODIGO:

D= Dependencia S= Serie SB=

S= Seleccion

[ DISPOSICION FINAL-
CT= Conservacidn Total

E= Elminacion

D= Digitalizacion
ELABORADO

FIRMA e

wly AL

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO

D[ S| 88 |

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT| E [ D | S

PROCEDIMIENTO

la otra gratuitamente una especie
mueble o raiz, para que haga uso
de ella, y con cargo de restitur la
misma especie después de
terminar el uso. Los contralos
que celebre la Industra Miltar-
INDUMIL - se regwan por el
derecho cwil, comercial y la ley
de comercio electrénico , salvo
en las matenas particularmente
reguladas en el manual de
contratacién sn  perjuicio de
antenor, por virtud de lo sefalado
en los anticulos 13 y 16 de la Ley
1150 de 2007, en su actividad
contractual, la Industra Militar
dara la aplicacian a los principios
de la gestiona administrativa y de
gestion fiscal a que se refieren
los ariculos 209-276 de la
Caonslitucion Politica, Finalizado
el tiempo de refencién en el
archivo central, seleccionar una
muestra dei 10 %  de aguellos
Contratos de Comedato por la

CODIGO:

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia S= Serie S rie CT= Conservacién Total  E= Eliminacion

D= Digitalizacion

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn

ELABORADO
FIRMA & J‘J/ SAG
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transferencia del uso y goca de
predios de la Industna Militar. La
demas documantacion s
desiruye a través del método de
picado, tersendo en cuenta el
Acuvardo N® 004 del 15 de marzo
| de 2013, Asticulo 15.
700 | 38 CONVENIOS
700 | 38 2 |Convenio de desarrollo tecnolégico X La subserie Convenio de
2 18 Desarrollo Tecnolégico son
los suscritos con terceros
* Proyecto convenio marco X para desarrollar tecnologia
* Decreto de nombramiento X para el desarrollo de
L 2. siie . .4 3 3 elementos producidos por
Cor'wep(o (juridico, técnico, economico) X Indumil. Debido a lo expuesto
* Pohza X | X estas agrupaciones
« Aprobacién de péliza X X documentales adquieren
Gt valores  secundanos  de
* Acta de inicio X | X aspecto cientifico que seran
» Acta de liquidacion parcial X X fuente de informacion para
+ Informe p{gos efectuados X futuras nvestigaciones
CODIGO: /m) DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
Lo, S= Seleccion D= Digttalizacitn AC = Archivo Central
APROBACION " C / ELABORADO =
: Cluly DAG
FIRMA FIRMA—3e] 715
SECRET. RAL JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
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» Informe de supervisor x | X dcqliﬁcfs dg;' wdo:ﬁtgifef‘“:
& L G nacional. ranscu =]
Acta de liquidacién X X tempo de retencién en el
archivo central se digitaliza la
informacién, para conservar el
original.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
700 | 35 | 4 | Convenio de transferencia de X X La subserie Conveno  de
Tecnologia 2 18 transferencia de Tecnologia son
suscrilos con  lerceros que
* Estudio previo X brindan su tecnologia para el
IS i desarrolio de elementos
l(l;f\lﬁ::lén i producides por Indumil. Debido a
+ Ule lo expuesto estas agrupaciones
" g S documentales adquieren valoras
-Conceptfa {juridico, técnico, econémico) X | X sociinidaron e stosits entiton
» Convenio X X que seran fuente de Informacién
« Poliza X | X i
sector nsa
» Aprobacion de poliza X X nacional. Transcurndo el tiempo
o Acta (% nicio X X de retencion en el archivo central
CODIGO: e DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Sere We CT= Conservacién Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizac:on AC = Archivo Central
APROBA N ELABORADO ¥
— A
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ s | sB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG]AC

CT[E[ DS

PROCEDIMIENTO

* Contratos relacionados

» Acta de suspension parcial
= Acta de reinicio

» Informe de supervisor
 Acta de liquidacién

XX X X X
XX X X X

se digilaliza la informacion, para
conservar el onginal.
Ley 564 de 2000, Arddiculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numeraies § y 6 del Archivo
General de la Nacion.

700 | 40

DERECHOS DE PETICION

»Comunicacion oficial del peticionario
«Comunicacion oficial de respuesta

xX X
X X

Agrupacion en la que se
conservan los documentos por
los cuales un civdadano presenta
solicitudes verbales o escritas,
ante las autoridades o ante los
particulares que prestan senvicios
pablicos o ejercen funcicnes
publicas, para obtener
respuestas prontas y oportunas
en atencion al ariculo 23 de la
Constitucion. Finalizado el iempo
de retencién en el archivo central
se realiza una seleccion del 5%
de la produccion anual, la parte
cualitativa de la muestra
corresponde a los derechos de
peticion  referentes a venta de

\
L

CODIGO:

D= Depandencia S= Serie

-

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total  E= Eliminacion
S= Seleccion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

Euaontfttdl 340

FIRMA {
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
o[s]sa DOCUMENTALES AGTAC P]E CT[EIDIS
armamento, municion y
explosivos, Ademas, aquellos
sobre tramiles y Servicios que
ofrece la industia miltar. La
demas Informacion se elimina
segun lo reglameniado en el
Acuerde N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15,
700 | 60 HISTORIALES
700 | 60 2 |Historiales de bienes inmuebles 2 18 X X En la subserie documental se
ewdenda la geslidn de los bienes
« Pl inmuebles que posee una
am.)s X entidad, por lo cual su contenido
= Avalios X informativo permite el estudio de
. i la memoria historica institucional
Levantamue.ntos topograficos X or A Sshgg o o ugg s
» Escritura pablica X Transcurrido el tiempo de
& : refencién en el archivo central e
Resoluciones X digitsliza la informacibn, para
« Comunicaciones oficiales canservar al original.
Ley 584 de 2000, Ariculo 19
X X paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
{ Numerales $ y 6 dei Archivo
[‘coDIGO: N DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencm S= Serie SB=\SuQsam CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
o S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
AP CIoN g ELABO 2 0
FIRMA FIRMA "‘L'{ 3
SECRETA RAL JEFE DE HIVO
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
- SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC PITE[CT|E|D]| S
Genersl de la Nacién.
700 | 66 INFORMES
700 | 66 2 |Informe a entes de control X La  agupacion  documental
2 8 evidencia ls Interaccion de
- entidad con las entidades de
* Requenmiento X control en aspecios
contractuales, fiscales, juridicos y
. Inforrm? en!es de 9onlrol X X siiiraiains. S establecs
» comunicacién oficial X X conservacion permanente en su
soporte original, por su contenido
informativo ya que serd fuente de
informacion parsa futuras
investigaciones historicas sobre
el desarrollo administrativo de |a
entidad,
Ley 594 de 2000, Articulc 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
700 | 78 MANUALES
L
700 | 78 4 |Manual de @ntrataclén 2 8 X El Manual de Contratacion es un
CODIGO: N, DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Su CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestian
[ty 2} S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Cenlral
APROBACION > ELABORADO o AQ_
FIRMA anqtu(’ Oft:
SECRET. JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| s | sB

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES

As[Ac

P E

CT| E|[D| S

PROCEDIMIENTO

* Manual de contratacion

700 | 78

nstrumenio de Gestion
Estratégica que tiens como
propdsito  principal  senvir de
apoyo al cumplimiento del
Objetive Misional de la Entidad.
Se conserva lotalmente como
parte de la memoria institucional
de la entidad por ser documentes
que reflejan la gaestion
administrativa del area y su
contenido  informativo  posee
valores secundarios para |a
entidad.

Ley 594 de 2000, Arniculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numeraies 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

Manual de procedimientos para los
procesos disciplinarios

*» Manual de procedimientos para los
procesos disciplinarios

El manual de procedimientos
permite recibir, orentar, analizar
y gestionar los  procesos
disciplinanos que deban
adelaniase contra los
funcnanos de la  Industna

| Miiitar_Se conserva totalmente

CODIGO:

> DISPOSICION FINAL.:

E= Eliminacion
D= Dlgltalaaclén

AC = Archivo Central

RETENC!ON EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

D= Dopendgncia S= Serie SB= Su CT= Consetvacién Total
/ 3 S= Seleccion
- ELAB

APROBACION

FIRMA .
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D] S | sB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC Pl E

CT[E | D | 8

PROCEDIMIENTO

como parte de la  memoria
institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan Ia
gestion administrativa del area y
su contenido informativo posee
valores secundarios para la
entidad.

Ley 594 de 2000, Articule 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacon

700 | 82

MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO

= Oferta
» Memorando de entendimiento

» Comunicacion oficial

*Certificado de
representacion legal.

exigencias

y

X X X X

Los memorandos de
entendimiento son Instrumentos
de natumleza excdusivamente
politica que suscribe la Industra
Miitar con entidades extranjeras
para el desarrollo tecnolégico y
cientifico. La agrupacion
adquiere  valores  secundarios
que seran fuente de informacion
para fuluras  investigaciones
administrativas,  histdricas  y
cientificas sobre [a evolucidn
tecnolegia de la Industria Militar. |

CODIGO:

D= Dependencia S=  Serie SB=

APR

CION

. S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacidn Total

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
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Ley 594 de 2000, Articulo 19|
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,
700 | 96 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 1
700 | 96 2 X |La sene Proceso Disciplinano

Procesos disciplinarios

tiene como objelive proleger las
actuaciones disciplinanas

QUEjQ: oﬁr.:.oo. mfor,m_e X X relacionadas con los servidores
* Investigacion disciplinaria X pablicos, determinando asl la
= Auto X posible responsabilidad frente a
la ocurrencia de conducias
« Fallo 1 instancia X discipinarias. El articulo 33 de la
» Comunicaciones oficiales X |X :‘:;’gg ﬁdfwzg::geo:: :20" ',9103,2
« Fallo 2 instancia X la Procuraduria General de la
Nacién, indica que la accién
e | . e ;&“ disciplinaria prescribird en cinco |
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencig 8= Sere SB= CT=Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
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CODIGO

D[S [ sB

DOCUMENTALES

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

"RETENCION
EN ANOS

AG | AC

PROCEDIMIENTO

anos contado a partir del auto de
aperiura de la accién
disciplinaria. Debkdo 2 o
expuesto es eslable que
finalizado el tiempo de ratencidon
en @&l archivo central se
sefecciona el 5 % del total de Ia
produccidn anual existente de
acuardo al allo volumen
documental. la selecdon
comespondera a J0s procesocs
disciplinanios que indique faltas
graves y gravisimas. Esla
documentacion hara parte de |a
memoria  Institucional de s
entidad. La demas informacon
se efminard atendiendo a lo
reglamentade en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15

700 | 100

PROCESOS JUDICIALES

700 100 2

Proceso judicial

contencioso 5 10

La Aagrupacion documental
corresponde al conjunto de actos

administrativo

CODIGO:
D= Dependenc

Serie s%

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
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E= Eliminacion
D= Digitalizacion
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| CcODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
D[ s | sB DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

"AG | AC | P | E

CTTE[ D[S

juridicos que se llevan a cabo

* Demgcia X X para apcar la ley a |a resolucion
« Notificacién X X de un ccoflicto. Finalzado el
< iA tiempo de retencion en el archivo
Contestacion X central se reslizard una muestra
« Autos X del 10% del total de Ila
% produccion documental de forma
Memoriales X aleatoria. La demds informacion
» Sentencia X | X se eliminara atendiendo a lo
_ reglamentado en el Acuerdo N*
Recursos X 004 del 15 de marzo de 2013,

+ Comunicaciones oficiales X | X Articulo 15.
700 | 100 | 4 |Proceso judicial ejecutivo laboral B 10 X |La agrupacion  documental
comesponde al conjunto de aclos
= : juridicos que se llevan a cabo
« Demanda X X para aplicar a ley a la resolucion
« Notificacién X > de un conficte, Finalizado el
tiempo de retencion en ¢l archivo
« Contestacion X X central se realizard una muestra
. del 10% del total de Ila
Autos z X produccion docurmental de forma
« Memoriales X aloatoria. La demas informacién
~ ' se eliminard stendiendo a o
Sentencia X reglamentado en el Acuerdo N°
* Recursos X 004 del 15 de marzo de 2013,

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
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+ Comunicaciones oficiales X | X Asticulo 15.
700 | 100 6 |Proceso Judicial ordinario civil 2 10 X |[La  sgrupacién  documental
| corresponde al conjunto de aclos
. juridicos que se llevan a cabo
Demanda X X para aplicar la ley a la resolucion
* Notificacion X X de un confiicto. Finalizado el
= tiempe de retencion en el archivo
Contestacion X X central se reafizara una muesira
* Autos X del 10% del total de Ia
I\ : produccion documental de forma
Memoriales X aleatoria. La demas informacion
+ Sentencia X se eliminard atendiendo a lo
P T X reglamentado en el Acuerdo N*
004 dal 15 de marzo de 2013,
« Comunicaciones oficiales X | X | Articaio 15,
700 | 100 | 8 |Proceso judicial ordinario laboral 2 10 X |La agupacion  documental
corresponde al conjunio de acios
« Demanda X X Juridicos que se llevan a cabo
g para aplicar la ley a la resolucion
* Notificacion X | X de un conficlo. Finalizado el
« Contestaciéon X X tiempo de retencion en el archive
central se realizara una muestra
* Autos X del 10% oel total de Ia
- Memo:iale§ X produccion documental de forma
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
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n * Sentencia X aleatoria. La demas informacion
se climinard atendiendo a lo
* Recursos X reglamentado en el Acuerdo N*
= Comunicaciones oficiales x | x 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.
700 | 100 | 10 |Proceso judicial penal 3 10 X |La agrupacén  documental
corresponde al conjunto de aclos
- : Juridicos que se llevan a cabo
Der?uncu? X X para aplicar |a ley a la resolucion
« Notificacion X X da un conficio. Finalizado el
a : tiempo de retencion en el archivo
Respuesta a denuncia X central se realizard una muestra
« Autos X del 10% del total de Ia
= . produccion documental de forma
Memoriales X aleatoria. La demas nformacion
« Sentencia X sa eliminard atendiendo a lo
R reglamentado en el Acuerdo N?
* Recursos X 004 del 15 de marzo de 2013,
« Comunicaciones oficiales X X Articulo 15.
700 | 108 REGISTRO DE PROPIEDAD
INTELECTUAL
700 | 108 2 | Registros de Diseno industrial 2 8 X X La subsene Disedo Industrial
| lcorresponde &l titulo de
«Formulario uﬁlco de registro y disefio X reconocimiento del derecho de
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

APROBACION
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ~_EN ANOS
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*Cesion de derechos patrimoniales del X una invencion, se establece
Inventor oonscrvocn_é? p'amanerue en su
~Comunicaciones oficiales X ;’:ph,m: :e"gumayﬂaosmh?s;d&:";
cientificos, que serdn fuente de
informacion para Industria Militar.
Transcurnido el Ulempo de
retencion en el archivo central se
X digtaliza la Informacion, para
conservar el onginal. Ley 594 de
2000, Articulo 19 paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archwvo
General de la Nadon.
700 108 4 | Registro de Patentes X X El registro de patentes significa el
2 8 dc_racho exc.lusivo que el Estado
» Solicitud de registro de marca patente X e e
*Titulo de acreditacién del registro X para que explole su creacion
. ; : lanto para &l mismo, como para
-Comunicaciones oficiales X | X su consentimiento. se establece
conservacidn permanente en sy
soporte original ya que adquiere
\r =i valores secundanos historicos y
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Oependo7ia$= Serie SB= Su ) CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
' e 'S= Seleccion D= Digilalizacion AC = Archivo Central
APRoaActn / Euao%oo 130G
FIRMA FIRMA -t s

SECRETARIO GENERAL

JEFE DE ARCHIVO




REPUBLICA DE COLOMBIA

WA
INDUSTRIA MILITAR

)zmdiri

.....

ENTlDAD PRODUCT ORA INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE JURIDICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado;2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

~ Pagina 25 de 27 e bt e e sicana o,
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S ] SB DOCUMENTALES AG LAC P [ E |CT [ E ] D | S
clentificos, que seran fuente de
informacion para Industria Militar.
Transcurndo el tempo de
retencion en el archivo central se
digitaliza |2 informacion, pama
conservar el original. Ley 594 de
2000, Articulo 19 paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
700 | 108 8 ﬁ;&isug Marcas X X ~t'E'I'r—o—'giaslro de una marca olorga a
2 8 su titular, la posibdidad de
; aulorizar o prohibir el uso de la
» Formulario (nico de solicitud de patente X g\isma 8 terceras personas. Los
% ? c stados generalmente otforgan
Patente de invencion X herramientas  juridicas  de |
« Patente de modelo de utilidad X proteccion  (procesos civiles y |
5 5 e penales) a los lltulares de las |
» Declaracién del inventor como sesion X marcas para defenderlas de
*Resoluciéon -superintendencia de X copias  no  aulorizadas.  Se
industria y comercio 33'&?;'7:3?@ - c;"szm
= Comunicaciones oficiales X | X original ya que adquiere valores
( secundanos nis1Gricos y
CODIGO: AN | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dep ncia Sene SB= Su i CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslién
— T~ | S=Seleccitn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC

CT[E|[ DS

PROCEDIMIENTO

700 | 108 8

Registros Signos Distintivos

cientificos, que seran fuenie de
Informacién para Industria Militar.
Transcumdo el tiempo de
relencion en & archivo central se
digitalza la informacion. para
conservar & ariginal

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numarales 65 y 6 del Archiva
General de 1a Nacién

* Registro de marca
« Comunicaciones oficiales

XX

La sarie corresponde al titulo de
reconocimiento del derecho de
una invencién, e establece
conservacion parmanente en su
soporte onginal ya que adquiera
valores secundarnios hestloricos y
cientificos, que seran fuente de
infermacion para Industria Militar.
Digitalizar toda la serie para
conservar el original y como
copia de respaldo de Ia
informacion.  Transcurrido el
tiempo de ratencion en el archivo
central se digitaliza Ia

-

CODIGO:
D= Depend

ia S=\Serie SB= Subsag

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
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AC = Archivo Central
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informacion, para conservar el
origingl. Ley 594 de 2000,
Asticulo 19 paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

\ e
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS |
D[S sB DOCUMENTALES AG[AC|PJE|CT[E|[D]S
B10 4 ACTAS La subserne Documental describa
los temas tratados y acordados
810 | 4 8 |Acta comité de convivencia laboral 2 8 X por el Comit¢ de Convivencia
= Laboral en razdn a las funciones
® P i establecidas en e Articulo 6 de la
Solicitud / queja X X Resolucion 652 de 2012, En
« Actas comité X vitud de lo descrito sc¢ asigna
- Acta de compromiso X conservacién permanente en su
a soporte onginal
« informe de seguimiento X Informacién reservada Ley 1712
Articules 18,
Ley 584 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales § y 6 del Aschivo
General de la Nacién. —
810 | 34 CONTRATOS
810 34 | 2 |Contrato de aprendiza Le subsene contratos de
pre le ? 18 X aprem_imje es una forma
« Carta de presentacion del aprendiz X | X ot s M s "e“s:;:
* Hoja de vida del aprendiz X subordinacion y por un plazo no
» Certificado Entidad Promotora de Salud X mayor a dos afios en la que una
f P—
CODIGO: \s DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie SB= Subserie CT= Censervaciin Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
\_ﬁ) S= Seleccion D= Digitatizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
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» Antecedentes procuraduria, policia y X 1K persona natural recibe formacion |

contraloria
» Certificado cuenta bancaria

* Fotocopia de la cedula

» Certificado de estudios

» Referencias personales

« Concepto parcial de seguridad

- Concepto examenes médicos

» Entrevista de seleccion

» Prueba psicotécnica

= Afiliacién Entidad Promotora de Salud

« Afiliacién Aseguradora de Riesgos
Laborales

* Desvinculacion Entidad Promotora de
Salud

» Desactivacion Aseguradora de Riesgos
Laborales

. Desactivao\ién de usuaros

X X X XXX X XXX XXX
X

X

tadrica en una entdad de
formacion  aulorizada con el
auspicio de una empresa
patrocinadora que suministra los
medios para que adquiera
formacion profesional. Finalizado
el tiempo de retencién en el
archivo central se realizara una
seleccibn  del 5% de la
produccdn documental anua, |a
seleccién correspondera a
contratos de aprendizaje de
arcas misionales en las fabricas
dea la industria militar. Decrato N*
833 del 11 de abeil de 2003

CODIGO: R DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie SB= Subierie. CT= Conservacion Total E= Ehlminacon AG = Archivo de gestion
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
] SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S | sB DOCUMENTALES AG[AC| PI[E|CT[E[D][S
» Acta de entrega X
» Paz y salvo X
= Certificacion laboral de la terminacion X
de la practica
» Licencia de matemidad certificada por X
la eps
» Incapacidades debidamente certificadas X
por el sistema de seguridad social en
salud, al cual esté afiliado el aprendiz. =
810 | 34 4 | Contrato de arrendamiento Subserie documental en la que
2 18 X |se conservan de  manera
- Solicitud casa fiscal X | X i g T okl
« Contrato de arrendamiento X contratacion celebrado entre ia
Industria Militar y sus
« Carta de aumento X funcionarios en donde se cede
» Canon arrendamiento X lemporaimente el uso de las
e casas fiscales a cambio de una
» Terminacioén del contrato X renta. Finalizado el tiempo de
: e . retencion en el archivo central se
Solicitud prorroga, otre si X X Beilsccions &l B del tolal dé le
, produccion anual existente  de
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie S ubserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gesticn
=2 — S= Seleccion D= Digitalizacdn AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[] s | sB DOCUMENTALES AG [AC [P E[CT[E D] S
[ forma aleatoria
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paradgrafo 2
Circular No, 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién,
810 | 62 HISTORIAS LABORALES 2 o8 x |Es una sere documental de
manejo y acceso reservado por
. parte de los funcionarios de
» Disponibilidad presupuestal X | X ke Moo M s i s
» Documentos de ingreso X | X consarvan :ronolégicamn(e
. o todaos oS ocumentos de
Hoja de vida . x X caracter administrativo
* Documentos de identificacion (Cedula X relacionados con el vinculo
de ciudadania, Libreta militar, licencia de 30!'8' que se es”?a'ece e"l@:a :'
; conario  y en ;
conduccion) S % Finalizado el tiempo de retencién
» Soportes académicos (Diplomas, aclas X en e amchwo central se
de grado, tarjeta profesional) selecciona el 5% del total de la
: produccion  anual  exastents,
» Certificaciones laborales X S oy G
» Referencias personales X vo:;n;: documental r‘d quz esla
» Antecedentes disciplinarios X iz s i s
: : oy hist ! le I |
(Procuraduria, Contraloria, Policia) SIS, JROTRGS I, PR
|
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Sene SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
S= Seleccitn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
ELABO

FIRMA.=

ol %
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REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-41-16
— INDUSTRIA MILITAR s
LT TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION [ SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|CT|E|D|S
» Certificacion Entidad Promotora de X directivo y jefes de unidades
Salud administrativas  de earaq«
misional. Esta documentacion
« Certificacién fondo de pensiones X hard pate de la memona
« Referencia bancaria X ;‘::":;':”"ddo“ ke ‘:‘:‘“' ::
« Informacion personal y laboral X d%.';l;uye a través del método de
. picado,
»Concepto de seguridad X Informacién reservada Ley 1712
» Formato Unico hoja de vida X f:*clgg ’g- i s
so . e §
« Declaracion de bienes y rentas X | X pa,yag,a,o A
i i X Circular No. 003 de 2015,
. Concepto-n_\edlc_o de Aptitud Labpra| g iz 5 y 6 del Archivo
* Acto administrativo de nombramiento o General de |3 Nacion.
contrato de trabajo
. Contrato de Trabajo o Acta de X
posesion (aplica para los funcionarios
publicos).
. Formato diligenciado autorizacion X
afiliacion seguridad social.
« Formato de afiliacion a Aseguradora de X
= Riesgos Leborales -
CODIGO: b DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia &= Scric S% CT= Conservacidn Tetal  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Saleccion D= Digitakzacian AC = Archwo Central

Eumﬁ [ 36

FIRMA Qi

JEFE DE ARCHIVO
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&) " ANRALAITLN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o 9 O SGE £ 012

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRACION DE PERSONAL
Pagina 6 de 16

CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC [P | E [CT|E | D| S
« Formulario afiliacion Entidad Promotora X
de Salud.
« Formato afiliacion Fondo Nacional de X
Ahorro.
«Formato de afiliacion a Caja de X
compensacion.
» Registro de divulgacion y control cédigo X
de integridad
sFormato  diligenciado  Indumil no X
negocia.
» Politica Tratamiento de Datos X
personales Indumil
* Formato autorizacion descuento X
servicio de alimentacién y transporte
“ Actualizacion de beneficiarios X X
seguros de vida
- Formato de informaciéon beneficios X
tributarios retencién en la fuente
. Concertacion y calificacion de X
CODIGO: A DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S=  Serie barie CT= Conservacién Total Ew Eliminacion AG = Archivo de gestion
‘>£ S= Seleccion D= Digitalizacidn AC = Archivo Central
APROBAC e ELABORADO 5.
FIRMA s Wi FIRM.‘C "'J’ e M
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L TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Numero dae Rev:1

Céd. IMOC SGEFO 022

Pagina7 de 16
CODIGO RETEN_CION SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
) SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]S[SB DOCUMENTALES AG[AC P[E CTlElDIS
COmMpromisos
e Actos administrativos o novedades X X
que sefialen las situaciones
administrativas del funcionano, en_el
caso _que aplique: vacaciones, licencias,
envargo, comisiones, asensos, trasiados,
encargos, ausencias temporales,
suspensiones, pago de prestaciones,
anticipos, beneficios educativos,
felicitaciones.
« Incapacidades X | X
« Declaracidon de Bienes y Rentas X
« Capacitaciones X
« Descuentos X | X
« Formato Autorizacion descuentos X X
Fondo de Garantia (Aplica solo para
conductores)
e Acto administrative de retiro o X X
desvingulacién del servidor de la entidad,
CODIGO: h 9 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie W CT=Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalzacion AC = Archivo Central
APRoaAcﬁ'ﬁ; > ELABORADO
% Clcdy 246
FIRMA «eeeieee FIRMA-——{———t
SECRETAR JEFE DE ARCHIVO
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1L TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

| CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

D[ S | sB

DOCUMENTALES

AG | AC

DISPOSICION FINAL

PE

CTIE[D S

PROCEDIMIENTO

donde consten las razones del mismo:
Supresion del cargo, insubsistencia,
destitucion, aceptacion de renuncia al
cargo, acta de entrega, paz y salvo,
entrevista de retiro, oficios
desvinculacién entidad promotora de
salud, oficio desvinculacién fondo de
pensiones y cesantias, oficio
desvinculacién caja de compensacion,
oficio desvinculacién riesgos laborales,
liquidacion del contrato.

* Resolucién pago liquidacién definitiva

e Resolucién pago Bono Pensional -
Comunicaciones relacionadas con el
proceso (Si Aplica)

»Copia oficio Aceptaciébn de cuotas
partes(Si| Aplica)

» Declaracion de bienes y rentas de retiro

B10 | &6

INFORMES

AN

CODIGO:

S» Saleccidn

DISPOSICION FINAL:
D=Dependencia $= Serie ne CT= Conservacion Total E=

Eliminacién

D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:

s B
SECRETARIO-GENERAL

ELABO

p=

FIRMA-=4

JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1

Liberado:2017-11-16
Nomero de Rav:1
Cod. Im OC SGE FO 022

cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S sB DOCUMENTALES AG[AC | P|[E|CT[E[D]| S
810 | 66 | 16 [Informe comision al exterior La subsere documenta las
2 8 X actividades realizadas durante
las comisiones al exterior. Se
» Solicitud X X conserva permaneniemente en
3 X su soporle original ya que serd
* Invitacion i : fuente de informacion para
ion futuras investigaciones
“Cortificac X X administrativas sobre el recurso
« Exposicion de motivos humano de la industria Militar.
- Concepto juridico X X Ley 584 de 2000, Articuio 19
: s SEinis paragrafo 2
» Certificado de Disponibilidad X X Circular No. 003 de 2045,
Presupuestal Numerales 5 y 6 del Archivo
« Autorizacion- min defensa- presidencia X | X General de la Nacién.
» Resolucion X
» Legalizacion viaticos X
= informe comision X X
810 | 66 | 32 Informe de ambiente laboral X La subserie informe de ambiente |
2 8 X taboral documenta las
= ; —_— 4 | @ctividades, desempetios,
X productividad, ausentismos vy
A conflictos laborales etc. En
*» Informe de ambiente laboral relacion con lo descrito, se
Y
CODIGO: o7 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serne % CT= Conservacion Tolal E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APRO ‘ : =T ELABORCAFO‘ 2na
| S h ‘(
FIRMA < rrma o | O
SECR JEFE DE ARCHIVO
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OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRACION DE PERSONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

Pagina 10 de 16
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS |
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC Pl|EJ|CT|E|D]| S
conserva permanentemente en
su soporie original ya que serd
fuente de informacibn para
futuras investigaciones
administrativas scbre el recurso
humano de |a industria Militar,
Ley 594 de 2000, Articula 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
810 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 3 % Serie documental en la cual se
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL e Cre ol s o
» Formato solicitud de reservas centro X et IS o B
vacacional melgar elimna ya que no adquiere
* Relacién consignaciones informe X :akxes socrt:ndarigs.
0s soportes de pago por
semanal clu‘b mefgar _ . i i B Tk
* Control asignacién habitaciones consofidan en la  serie
» Confirmacion reserva centro vacacional X documental Boletines Diarios de
melgar Tesoreria
La demas documentacion se
destruye a través del método de
CODIGO: DISPOSICION FINAL:; RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie SB= Subgerie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
, S= Seleccitn D= Digitalizacin AC = Archivo Central
APROBA . ELABOR
C (J_l( i o) n(‘\
FIRMA, FIRMA t
SECRETARIO JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado: 2017-11-16
Numero de Rev:1
Cdd. IM OC SGE FO 022

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

D[] S | sB

DOCUMENTALES

AG | AC

FTE

CT[E|[ DS

PROCEDIMIENTO

picado. Acuerdo 004 de 2013,
Articulc 15. EMninacién de
Decumentos,

810 | 78

MANUALES

810 | 78 6

Manual de funciones de empleados
publicos

» Manual de funciones de empleados
publicos

\

CODIGO:

D=Dependencia S= Serie

S= Seleccién

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

Elminacién

D= Digitakzacién

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archwo de gestion

Herramienta de geshon de
talento  humano que permite
establecer las funciones vy
competencias laborales de los
emplkeos que conforman [a planta
de personal de las instituciones
publicas,; asi como los
requerimientos de conocimiento,
experiencla y demdas
competencias exigidas para el
dasempeiio de eslos Se
detemina conservar
permanentemente en su soporte
original, esta mformacion sera
fuente de investigaciones

administrativas ¢ historicas sobre

APROB?tm
FIRMA

SECREYA

ELABORADO

FIRMA.
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRACION DE PERSONAL

Pégina 12 de 16

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS | -
D[S[SB DOCUMENTALES AG[AC PrE CT]E]D]S

B el desamollo administrativo y
funcional de la Industria Miitar.
Ley 594 de 2000, Adiculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 68 del Archivo
General de 3 Nacion.

810 | 78 | 24 |Manual especifico de funciones y Herramienta de gestion g6 |
competencias por cargo de los| 2 8 X '::;gl‘;oe'f‘“'“;'f o B :g'"‘e
funcionarios oficiales. : competancias laborales de Io:
* Manual especifico de funciones y > 4 X empleos que conforman la planta
competencias por cargo de los que coresponda a los cargos
funcionarios oficiales. identificados como funcionarios

oficales; asi como los
requermientos de conocimiento,
experiencia y demas
competencies exigidas para el
desempefic de estos. Se
datermina CONSernvar
permanentemente en su sopore
orignal, esta informacidn sera
fuente de mvestigaciones
DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S=Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
Euaoaéfo nc
FIRMA _UJ 4 R(b

\
JEFE DE ARCHIVO
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REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-46
_ INDUSTRIA MILITAR it Aa e
W ITH TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Céd. IM OC SGE FO 022

. cODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ S | sB

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

T —

DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES

AG | AC

Pl E

R L

administrativas e histaricas sobre
el desarollo administrativo vy
funcional de la Industria Militar.
Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de 1a Nacion,

810 | B4

NOMINA

X Relacion de pago en la cual se
registran los  salaros, las

« Comprobantes de pago nomina
* Rechazo novedades de nomina

« Novedades de nomina personal de
planta

x X
xX X

bonificaciones y las deducciones
de un perodo determinado, que
realiza una entidad a sus
funcionanos en complimiento de
las obligaciongs conlractuales.
Finalizado el tiempo de retencién
en e archivo central se
selecciona el 5% del otal de la
produccion  anual  existente,
teniendo en cuenta el ampko
volumen documental, esta
seleccion correspondera a
namina da los meses de enero,
junio y diciembre. Esta
documeniacidn hard parte de la

CODIGO:

DeDependencia S= Serie

S= Seleccadn

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total E=

Eliminacién

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Central

SECRE'I‘

st gper
C.Zi‘l“?'”“ e

ELABORA

io 1y SR

FIRMA

JEFE DE ARCHIVO
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il TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D] S | 5B

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P | E

CT{E D[S

memoria instilucional de |a
entidad,

Ley 5894 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5§ y 6 del Archivo

General de la Nacon

810 | 102

PROGRAMAS

810 | 102 2

Programa anual de bienestar social

« Programa bienestar y ambiente laboral

= Cotizaciones
= Autorizaciones de actividades por la
gerencia

x

documental
actividades
efectuadas para motivar el
desempeno  eficaz vy el
compromiso de ios empleados de
la Industria Militar, este programa
se reabza anualmente. Debido a
lo expuesto se  determina
conservar permanantementa en
su soporie orgnal ya Qque
permite conccer las estrategias
que adelanta la industna Militar
para el beneficio de sus
funcionarics.

La
evidancia

subserie
las

CODIGO:

D=Dependencia S= Serie

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Tolal

E=
D=

Eliminacion

Digtalizacién

AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

APROBACION

/

FIRMA
SECRETARIO

ELABORADO

FIRMA

Cl

“l_ LU!l 5 Q/"-\

JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-14-16
Nimero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ S [ SB DOCUMENTALES AG [AC | P [E |[CT|E [ D[ S

Ademas, se realiza un
expediente anualmente. Decrelo
N* 1083 de 2015, Articulo

22.10.1.
B10 | 102 | & |Programa anual de capacitacion y 5 a X X Documento en el que se planean
desarrollo personal I ) R SOCHIS o Tapac e, X
* Programa de capacitacion interna y/o X desarails d: competencias, el
externa mejoramieonto de los procesos
X ; ; X institucionales y el fortalecimiento
Control de asustenqa . % de 1a capacidad laborsl de los
* Evaluacion eficacia de la capacitacion empleados a nivel individual y de
« Medicion del impacto de la capacitacion X o e o B
« Seguimiento programa capacitacion X establecidas en una  entidad
interna y/o externa publica Se conserva
» Necesidades cursos de ley personal X permanentemente en su soporte
planta y misién glg'":;‘.""awg”eq&emamhﬁm

. i
- Plan d%iesarmllo de competencias X industria Militar para capacitar a

CODIGO: 2 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Dependencia S= Serie SB= e CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
BN S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APRO I = ELAB
? A : ) HAG
FIRMA FIRMA-—+

SECRE 10
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

- | RETENCION

EN ANOS

SOPORTE

D] S |

DOCUMENTALES

AG | AC

| E

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

* Inventario de conocimientos esenciales

X

sus funcionanos Decreto N*
1227 del 21 de abril de 2005.

810 | 102

16

Programa de Inducciéon y Reinduccién
de personal

« Evaluacion de induccion

El programa de Induccion vy
reinduccion estmula el
aprendizaje y el desarrollo
individual y organizacional, en un
contexio metodaologico  flexible,
integral, practico y participativo
de los funcionarios de la Industria
Militar. Se determina
consenvacion permanente en su
soporte onginal ya que serd
fuente de consulta para futuras
investigaciones administrativas e
historicas sobre las politicas y
eslrategias que determino |a
Industria Militar para el desarrollo
de sus funcionarios. Decrelo N*
1567 del5 de agosto de 1998,
aniculo 7.

Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de i Nacion.

L

CODIGO:
D=Dependencia S=  Serie SB=

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccitn

Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geslion
AC = Archivo Central

APROBAC o
FIRMA

P>
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ELABO
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] * I |
J* ITVRAIT TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ke S
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ADQUISICIONES
Pagina 1 de 40 o
CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ S | SB DOCUMENTALES AG [ AC P ] E CT[ E I D [ S
820 ACTAS
820 4 46 | Acta de reconocimiento de mercancias Se conserva lotalmente como
2 8 X X parte de la memoria institucional
de | tidad docu
« Acta de reconocimiento de mercancias qu: en,emp:' Be?, m&
administrativa del Area y su
contenido  informative  posea
valores secundarios.  Digilalizar
pera  futuras consultas y
— conservar ¢l onginal
820 34 CONTRATOS
820 34 8 |Contrato de compraventa 2 18 X Subsene documental en la que
se conservan de  manera
= Solicltud de adquisicion X cronolbglm loe  documentos
» Certificado de disponibilidad presupuestal X m,;aw;;n 023,:;,3%?:?0‘: ,g:
« Estudio previo borrador X entidades estatales con una
persona natural o |uridica que
» Comentarios estudio previo X X adquiere un Dbien por la
" P 4 modalidad de compraventa, Los
Esludio’previo d?ﬂnmvo & X conltratos que celebre Ia Industria
« Control de cambios X X Militar- INDUMIL - se regirdn por
1
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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- cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOSH_
D S SB DO(_:L_IME_NTALES AG I AC P ] E CT J E ] D l S
» Bases borrador X el derecho civil, comercial y la ley
2 de comerco elecironico |, salvo
* Bases definitvas X en las materias particularmente
* Autorizacion apertura proceso reguladas en e manual de
k- E e - X confratacién  sin perjuicio  de
e SO“COIUG de Ofm I lnwtacbﬂ a Ofeﬂar x x ameﬁor. por virtud de lo sefalado
» Observaciones al proceso X | X en los articulos 13y 16 de la Ley
1150 de 2007, en su adividad
* Respuesta observaciones X X contractual, la Industria Miitar
» dard la aplicacidn a los principios
Adendas X X de la gestiona administrativa y de
= Ofertas X X gestion fiscal a que se refieren
‘ : los articulos 209-276 de la
Planilla recepcion de ofertas x| & Constitucion Politica. Finalizado
 Planilla asistentes apertura sobre X X el tiempo de relencitn en el
econémico archivo central, seleccionar una
» Concepto financiero X | x muestra del 5 % de aquellos
contratlos donde el objelo se
+ Conceplo juridico X X refiera a la compra de materias
.z primas psara la elaboracidn de
Concepto tecmc.o _ X X armamento y municdn. La
» Cuadro evaluacion definitive X X demas documentacion se
s > ; destruye a través del método de
Oficio aceptacion de oferta X X picaco, teniendo en cuenta el
. Cemflcado&de antecedentes - contraloria - X X Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
CODIGO: < DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Sere SB=S CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacidn AC = Archivo Central
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ S | s

DOCUMENTALES

RETENClGrT]' SOPORTE | DISPOSICION FINAL

EN ANOS

Liberado;2017-11-16
Numero de Rev:1

Cdd. M OC 5GE FO 022

procuraduria

» Contrato

* Registro presupuestal

* Acuerde de segundad

« Palizas

* Aprobacion polizas

» Informe de supervisor

= Acta de recepcion técnico-administrativa
» Estudio de convenlencia

*» Solicitud elaboracién canirato adicional
» Contrato adicional

* Polizas contrato adicional

» Aprobacién pdlizas contrato adicional

= Sclicitud conceptos

= Notlficacion aseguradora

KD DEDETDE I P T RPN P PP
XXX X X X X X X X X X X X X

M e [Pl EISTIE]DOISE

PROCEDIMIENTO

[de 2013, Atticulo 15, |

. Ceniﬁcados de calidad
\
CODIGO: '\ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie S ne CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
S= Seleccion D= Digitalizacidén AC = Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-19
Nomero de Rev:1
Cod, IM OC SGE FO 022

- CcODIGO

D] S | SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CTIE]D]S

PROCEDIMIENTO

» Pélizas de calidad

*» Factura proforma

» Licencia de importacion
» Certificacién de uso final

* Factura comercial

» Gula aérea

* Lista de embarque

» Centificado de origen

- Certificado de seguro

« Planilla de envio

* Planilla de recepcion

« Declaraciéon de importaciin
» Declaracion de valor

« Carta poﬂe&

= Aprobacion certificados de calidad

* Instrucciones de embarques

>

KX XXM X X XXX X XX KX XX
KX XXX XXX XXX X XXX

CODIGO:
D-—-Dependen@\ S= Serie SB= Su e

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion
S= Seleccitn D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Ceniral

APROTCION
FIRMA

ELABOR

| 2
FIRMA Claaly OA
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CODIGO RETENCION [ SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
‘ SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ S | sB DOCUMENTALES AG | AC [P E [CT[E D[ S

x

» Comprobante de pago a tnbutos aduaneros

X
» Factura aerolinea X X
» Factura de depasito X X
» Autorizacion de pago X X
= Acta preliminar X X
* Parafiscales X X
» Swift de pago X X
* Informe de supervisor X X
» Reporte de no conformidad X X
* Acta de liquidacion X X
820, 34 | 10 | Contrato de consultoria 2 18 X
+ Solicitud de adquisicion X Subserie documental en la que
« Certificado de disponibilidad presupuestal X ::om,z;?c’: i df,wu":;:;
« Estudio previo borrador X generados en 'el rag:;tacee,o g
+ Comentarios estudio previo % | e .
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Subsere CT= Conservacion Total  E= Eliminacian AG = Archivo de gestion
e S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Pagina 6 de 40
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS _ENANOS | itk .
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P E|CT[E[D]S
» Estudio previc definitivo X X Io}: ogdéms necesarios para la
e n de proyectos de
+ Bases borrador X diagnostico, pre factibilidad o
z factibilidad para programas o
+ Bases definitivas X proysctos especificos, asi como
+ Autorizacién apertura proceso X | x a las asesorias fécnicas de
o & 4 coordinacion, control y
» Solicitud de oferta / invitacion a ofertar X X supervisicn. Los contratos que
L : celebre la Industria  Militar-
PISENEERNE S procasa ol e INDUMIL - se regiran por el
* Respuesta observaciones X X derecho civll, comercial y la ley
5 de comercio electrénica | salvo
Adendas X X en las materiss particularmenie
» Ofertas X X reguladas en el manual de
" ' contratacion  sin  perjuicio  de
Planilla recepcion de ofertas X X anterior, por virtud de lo senalado
» Planilla asistentes apertura sobre X X en los articulos 13 y 16 de la Ley
econdmico 1150 de 2007, en su aclividad
® contractual, la Industria Miitar
e e e X1 % dara la aplicacion a los princpios
» Concepto juridico X X de |la gestiona administrativa y de
\ gestion fiscal a que se refleren
Concepto técnico X | X los ariculos 209-276  de la
* Cuadro evalufcaoo definitivo X X Constitucidon Politica. Finalizado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Deoendencaa S= Sere SB= S sene CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
$= Seleccion D= Digdalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO
|

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

'LD_] S | sSB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
EN ANOS

AG [ AC | P E|CT[E[ DS

« Dficio aceptacion de oferta

» Certificado de anlecedentes ~ contraloria -
procuradurla
« Contrato

* Registro presupuestal

= Acuerdo de seguridad

» Polzas

* Aprobacidn polizas

* Informe de supervisor

+ Acta de recepciaon técnico-administrativa
» Estudio de conveniencia

» Solicitud elaboracion contrato adicional
* Contrato adicional

+ Pélzas contrate adicional

* Aprobacién polizas contrato adicional

« Solicitud concep

* Notficacion aseguradora

o tiempo de retencion an el |
archivo central, seleccionar una
muestra del 50 % teniendo en
cuenta la  baja produccion
documental.

HKoX X XXX XXX XXM XXX XX

KX XXX XXX XXX XXX X X

CODIGO:
D= Depende

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
= Serie SB= Subsen CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion

S= Seleccion

APROBACION )
FIRMA > - ——cwul
SECRETAR AL

D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

Dl S ] sSB DOCUMENTALES

| RETENCION

EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

* Centificados de calidad

* Aprabacién certificados de calidad
» Polizas de calidad

* Factura proforma

* Licencia de importacién

» Certificacion de uso final

* Instrucciones de embarques
« Factura comercial

* Gula aérea

« Lista de embarque

= Certificado de ongen

* Certificado de seguro

* Planilla de envio

* Planilla de recepcion

*» Declaracion de importacion
* Declaracion df valor

=

HK XX HKHAXHNXK XX XXX XX
X X X X X X X X X X X X X X XX

LAEREOE.

Liberado:2017-1116
Nomero de Rev:1
Cdd. IM OC SGE FO 022

Wﬁ?ﬁ_’

CODIGO:

D= Dependenci

DISPOSICION FINAL:

\
Sene SB= Sub CT= Conservacdn Total
' S= Seleccion

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

APROBAC N" {(—’é/&———'— . ity

FIRMA

SECRETARIO GENERAL

ELABORA

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
| AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D S SB DOCUMENTALES AG [ AC P l E CT ] E 1 D | S
« Carta porte X X
« Comprobante de pago a tributos aduaneros X X
= Factura aerolinea X X
» Factura de depdsito X X
« Autorizacion de pago X X
* Acta preliminar X X
- Parafiscales X | X
= Swift de pago X X
= Informe de supervisor X X
» Reporte de no conformidad X X
= Acta de liguidacidn X X
B20| 34 | 12 | Contrato de encargo fiduciario 5 P x | Mediante ta celebracion de un
contrato de encargo fiduciano, el
= ] Fidelcomitente, cliente de Ila
Solicitud de adq‘uislcl.On ’ X X Blcisia - e imiendy: & il
» Certificado de disponibilidad presupuestal X sociedad fiduciaria la
g ; administracidn de bienes, o los
Estudio previo borrador X it oan . 8l _ do
= Comenitarios estéelo previo X determinadas  actividades, de
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe Serie SB= Subjﬂb\ CT= Conservacion Total  Ew Eliminacion AG = Archivo de gestion
' S= Seleccion D= Digializacion AC = Archivo Central
APROBACION : ) E ;
ch ol 8D
FIRMA , = FIRMA -
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Pagina 10 de 40 —
CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
] SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANCS
D | S ] SB DOCUMENTALES - AG | AC P l E cT ] E ] D ] S
» Estudio previo definitivo X X acuauioi con la finalidad e
Instrucciones previstas en el
* Control de cambios X contrato.  Los contratos  que
» Bases borrador X celabre la  Industria  Militar-
PN INDUMIL - se regirdn por of
* Bases definitivas X derecho civil, comercial y Ia ley
- Oficio autorizacion apertura procesc X X de comercio elecionico , salvo
. en las malenas particularmente
« Solicitug de oferta X X reguladas en el manual de
. > contratacion  sin  perjuicio  de
Observaviunss:al Praceso x| X anterior, por virtud de ko sefialado
* Respuesta observaciones X X en los articulcs 13 y 15 de la Ley
L 1150 de 2007, en su actvidad
Adendas X X contractual, la Industria Militar
» Oferta X X dara ta aplicaciéon a los principios
I . de la gestiona administrativa y de
Planilia recepcion de ofertas X% X gestion fiscal a que se refieren
* Planilia asistentes apertura sobre X X s articulos 209-276 de la
economico Consfitucion Politica,
. respectivamente  Finalizado el
LoRsep Maﬁaero o X fiempo de retencién en el archivo
» Conceplo juridico X X central, selaccionar una muestra
i del 50% de forma aleatoria. La
Conceplo técnico X X demas documentacicn se
» Cuadro evaluaeion X > 4 destruye a través del método de
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencin/i= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Tolal  E= Efiminacion AG = Archivo de gestion
S= Selectidon D= Digitalizacion AC = Archiva Central
APROBACION )] ELABORADO - A
B s Quad) & A
FIRMA e FIRMA
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CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DOCUMENTALES

D| s | sB R

» Oficio aceptacion de ofertas

» Centificado de antecedentes - cantraloria -
procuraduria
« Contrato

* Registro presupuestal

* Acuerdo de seguridad

» Pdlizas

* Aprobacion polzas

* Informe de supervisor

» Solictud conceptos

» Citacion explicacion motivos incumpilimento
» Concepto juridico

» Acta de recepcidn técnico-administrativa
» Estudio ge conveniencia

= Contrato adicional

« Pdlizas contrato adicional

= Aprobacion pouzﬁs contrato adicional

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

TAG | AC

P E

CT[E[ D[S

x

HK XX XXX XK XXX AKX XX X X

XX XX XX X XX X X X X X

picado, teniendo en cuenta el
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15,

COoDIGO:

D= Depend Serie SB= S

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservaclon Total

E= Eliminacion
D= Digtalizacitn

AG = Archivo de gestidon

’ RETENCION EN ANOS:
AC = Archivo Central

APROB

S

SECRETARIO

ELABORAD
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D] S| sB DOCUMENTALES AG | AC | P [E |CT[E[D]S
« Solicitud modificacion pdlizas X X
« Pglizas de calidad X | X
* Acta de liquidacion X X
820 34 | 14 |Contrato de interventoria 9 i -1 8 x |L8 subserie documenta la
oom_ratacién Qel 'seguimienlo
- Solicitud de adquisicion X g‘:‘"‘:‘t’o: '1:;“%?3 °:3:
» Certificado de disponibilidad presupuestal X celebre la  Industria  Mildar-
« Estudio previo borrador X Lﬁ?fdﬁlc&“'mg? y"g b‘;
* Comentarios estudio previc X de comerco 'elecuon.iool , salvo
+ Esudio pevio x| x e L s
« Control de cambios X contratacion  sin - perjuicio  de
anterior, por virtud de lo sefialado
* Bases borrador X en los articulos 13 y 16 de la Ley
* Bases definitivas X 1150 de 2007, en su aclividad
contractual, ta Industria Militar
« Oficio autorizacion apertura proceso X X dard & aplicacion a los principios
« Documento de observaciones % | X ;‘:s': £ gty :“';‘J’;‘“‘;:";‘;Lg:
» Respuesta observaciones X X fos articulos 209-276 de la
. Adendas X X Constitucion Politica. Finalizado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETEN N EN ANOS:
D= Dependen \Sene SB= Subseri CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
: P S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION o !LABORA?O =
ik / C ,Hf! C)n(z\
FIRMA FIRMA--= {
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Pagina 13 de 40 e
DIGO RETENCION | SOPORTE 'DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S | SB DOCUMENTALES AG | AC P [ E CT [ E [ D | S
» Ofertas X X el tlempo de retencién en el
archivo central, seleccionar una
* Planika recepcion de cfertas X | X muestra del 50 %del total de ia
« Planilla asistentes apertura sobre X X produccion anual, la parte
econémico cualitativa ce i;n mueatra| a
: . selaccionar se aquelios
Concepto financiero X X i . N s i
= Concepto juridico X X coresponda a  interventoria
£ 3 construccion de obras aviles ylo
Concepto técnico X1 X procesos tecnolégicos. La demas
» Cuadro evaluacion X X documentacién se destruye a
: través del método de picado,
» Oficio aceplacion de ofena X teniendo en cuenta el Acuerdo N*
« Certificado de antecedentes - contraloria - X 004 del 15 de marzo de 2013,
procuraduria Articulo 15.
» Contrato X X
» Registro presupuestal X X
* Acuerdo de seguridad X X
« Polizas X | X
« Aprobacion polizas X X
« Compraobante de pafo anticipos X X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dapandona Seﬂe SB8= Subserie CT= Conservacidn Tetal  E= Eliminacion AG = Archivo de geshon
S= Seleccion D= Digitakizacion AC = Aschivo Central
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Pagina 14 de 40 T,
CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E|CT|E|[D]| S
» Informe inversion anticipo X X
» Acta de inicio Xx | x
*» Acta de pago parcial X X
» Acta de recibo parcial X X
» Solicitud prorrogas X X
« Solicitud conceptos X X
= Informe de supervisor X X
» Solicitud elaboracion contrato adicional X X
» Estudio de conveniencia X X
» Contrato adicional X x
» Pélizas contrato adicional
* Aprobacion pélizas contrato adicional X X
* Solicitud concepto jurldico X X
* Notificacion aseguradora X X
« Pélizas de calidad X | x
* Aprobacion pélizﬁde calidad X | x
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci ~Serne SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
' S= Seleccion D= Digitalzacion AC = Asrchivo Central
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M TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SRR

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S [ SB DOCUMENTALES AG [ A(} | P ] E cT | E ] D ] S
« Informe final de supervisor X X
- Acta de liquidacién X X
B20| 34 | 16 | Contrato de menor cuantia-orden de 5 18 X Subsene documental en la que
£ compra se conservan de manera
» Solicitudes de adquisicion X cronolégica los  documentos
¥ S generados en el proceso de
« Certificado de disponibilidad presupuestal X contratacién celebrado por las
k ) ! entidades estatales con personas
Estudio previo bomador X naturales o Juridicas con una
= Comentanos estudio previo X cuantia signada menor a 100
A X i salanos minimos. Los contratos
* Estudio previo definitivo X X que celebre la Industria Militar-
= Control de cambios X INDUMIL - se regirdn por el
. TR derecho civil, comercial y la ley
* Solicitud de cotizacion X X de comercio electronico ., salvo
« Cotizaciones X en las matenas particularmente
; reguladas en e manual de
+ Concepto juridico X contratacion  sin  perjuicio  de
< antersor, por wrtud de lo sefdalado
Scniospia ﬁna.nuero X X en los articulos 13 y 16 de la Ley
-Concepto técnico X X 1150 de 2007, en su actividad
)< - contractual, 1a Industria Mditar
Cua'dro fe evaiin X X dara la aplicacion a los principios
= Oficio aceptacion de oferta X X de la gestiona administrativa y de
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe S= Serie SB=Su CT= Conservacién Total  E= Eleninacion AG = Archivo de gestion
h ',‘__ S= Seleccon D= Digitakzacion AC = Archivo Central
APROBAGION ELABOR?)O, A G
= |
FIRMA FIRMA( 458 ! ‘))A
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D S SB DOCUMENTALES AG J AC P J E |CT | E l D I S
» Orden de compra x | x [gestion fiscal g’g};’é tﬁium '
los articulos e la
« Registro presupuestal X X Constitucion Palitica. Finalizado
» Acuerdo de seguridad X X el tiempo de retencion en cl
archivo central, ssleccionar una
* Pdlizas X | X muestra del 5 % de forma
A de Spenicr % X gcmladén l;: dest demé:
» Certificados de calidad X X ravés del método de :?;do.
o . 2 : tensendo en cuenta el Acuerdo N*
Aprobacién certificados de calidad X X 004 del 15 de merzo de 2013,
= Solicitud concepto juridico X X Asticulo 15,
* Notificacion aseguradora X X
» Acta de liquidacion X X
B20| 34 | 18 | Contrato de obra 2 Subserie documental en la que
18 X s& conservan de  manera
s . - e — cronologica  lee  documentos
Solictud de adquisicion X generados en el pr de
» Certificado de disponibilidad Presupuestal X cor::‘r:tacim celebrado por las
A A lidades estatales a |
* Estudio previo borrador X :gnammion. mmtenp::ient:.
- Comentarios es{dio previo X instalacién  y  olros  trabajos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependo?:& Serie SB= Subser CTw» Conservacién Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
\ L S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Aschivo Central
APROBAGION ) ELAB X
(:QS§ (Jialy SAG
FIRMA S FIRMA YRLEARA-
SECRETARIO JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
NOmero de Rev:1
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Pagina 17 de 40 R Se———
CODIGO RETEN.CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
. SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ~ EN ANOS o
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [AC [P E|CT[E|[D]S
» Estudio previo definitivo X X matenales sobre bienes
inmuebles. Los conlratos que
» Control de cambios X celebre la Industia Militar-
» Adendas X INDUMIL - se regiran por el
derecho civil, comercal y la ley
+ Bases borrador X de comercio electronico , salvo
+ Bases definitivas X X en las malerias particularmente
N reguladas en el manual de
* Autonzacion apertura proceso X X contratacion  sin perjuicio  de
. : anterior, por vinud de lo sefatado
Observacionas al procesg X | X en los articulos 13 y 16 de fa Ley
« Respuesta a observacion bases X 3 1150 de 2007, en su actividad
! ol e e o contractual, |2 Indusiria Militar
Oficio invitacién b'e X dara la splicacidn a los principios
- Oferta X X de la gestiona administrative y de
X - A gestion fiscal a que se refieren
Planilla recepcion de ofertas X X ioe ariculos 200276 de la
- Concepto financierc X X Consttucion Politica.  Finalizado
, gl tiempo de retencién en el
* Concepto juridico X X archivo central, seleccionar una
« Concepto téenico x X muestra del 50 % de forma
. aleatona. La demas
» Cuadro evaluacion definitivo X X documentacion se  destruye o
X traves del método de picado,

» Observaciones a cm? evaluacion

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen -§= Serie  SB= Subserie «CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
' , 5= Seleccion D= Digilakzacion AC = Aschivo Central
APROEACION /(f ) ELABO ' ARE
y | ")
FIRMA - . FIRMA = Lp OFS
SECRETARIOGENERAL — JEFE DE ARCHIVO
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sdﬁé‘R‘iET DISPOSICION FINAL

Pagina 18 de 40
CODIGO RETENCION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S SB DOCUMENTALES AG | AC

» Oficlo traslado cuadro evaluacion

» Certificado de antecedentes - contraloria -
procuraduria
» Oficio de aceptacion

« Contrato

= Registro presupuestal

» Acuerde de seguridad

* PoOlizas

» Aprobacién pblzas

» Acta de inicio

» Comprobante de pago anlicipos
* Informe inversidn anticipo

» Estudio de conveniencia

» Contrato adicional

« Pélizas contrato adicional

» Aprobacién polizas contrato adicional
= Memorias de calculf"

RAE AL IE RS HE.

PROCEDIMIENTO J

XXX XX XXX XX X X X X X X

HoX KR X XXX XX XK X X XX X

leniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,

CODIGO:

D= Dependencia Sz Serie SB= Subserie

S= Seleccidn

DISPOSICION FINAL:
re'r- Conservacidn Total

APROBACION

FIRMA
SECRETARIO G

RETENCION EN ANOS:
E= Elimenacidn AG = Archivo de gest
D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

D= Depandencla SB Serle SB= Subseri

S= Seleccion

CT= Conservacion Total  E= Eliminacién

D= Digitalizacion

FIRMA

SECRETARIGGENERAL

ELABORADO
FiRmA-Sf AL O %

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
~ SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
‘D[ s | sB DOCUMENTALES AG [ AC [P E[CT[E|D]|S
* Acta de comilé de obra X X
« Informe del supervisor X X
» Citacién explicacién motivos incumplimiento
= Acompafnamiento citacion X X
» Citacidn para declarar el incumplimiento X X
» Concepto juridico X X
» Solicitud modificacion de pdliza X X
* Pdlizas de calidad X X
= Aprobacion palizas de calkdad X X
= Cuadro de pagos X X
- Acta de liquidacion x | x
820| 34 | 20 |Contrato de prestacién de servicios 2 is % | Subsere documental en la que
s 18 se conservan de manera
» Solicitud de adquisicion X :;?m? m'“ . :g'f:mg:
= Certificade de disponibilidad Presupuestal X contratacién celebrado por las
- Estudio previo borrador X g:m:ﬁmm ij
« Comentario estéeio previo X de realizar actividades
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

JEFE DE 'ARCHIVO
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S | SB 7 DOCUMENTALES AG | AC P ] E | CT [ E [ D [ S [
« Estudio previo definitivo X | x (relaclonadas con  a|
+ Control d bi administracion o funconameento
Eolae Caninos X de una entidad. Los contralos
* Bases borrador X que celebre la Industria Militar-
i INDUMIL - se regirdan por el
* Bases definitivas X derecho civil, comercial y la ley
« Adendas X X de comercio electrorico |, salvo
en las materas particularmente
= Autorizacion apertura proceso X X requladas en el manual de
n 7 contratacion  sin perjuicio  de
Respuesta a observacion bases X X antarior, por virtid a b salileda
» Solicitud de oferta X X en los atticulos 13 y 16 de la Ley
. 1150 de 2007, en su actividad
oiszabrs X X contractual, la Industria Militar
* Planilla recepcion de ofertas X b'e dara la aplicacion a los principios
) de la gestiona administrativa y de
* Concepto financiero X X gestion fiscal a que se refieren
» Concepto juridico X X ks articulos 209-276  de la
Constitucién Politica. Finalizado
* Concepto técnico X X el tiempo de relencibn en el
» Cuadro evaluacién definitivo X X archivo central, selecsonar una
muestra del 10 % de forma
= Oficlo trasiado cuadro evaluacion X X aleatoria La demas
- Oficio de aceplacifn de oferta X | x documentacion se destruye @
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenc Serie SB=Su CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Selecoion D= Digitaizacion

AC = Archivo Central

APROBACIK /{;”’) ELABORADO _ "
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[S] sB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

Liberado:2017-11-16
Ndmero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P | E

ST E|D ]S

PROCEDIMIENTO

» Certificado de antecedentes - confraloria -
procuraduria
« Contrato

* Registro presupuestal

*» Acuerdo de seguridad

» Pélizas

« Acta de micio

» Estudic de conveniencia

= Contrato adicienal

» Pdliza de legalizacion contrato adicional
» Aprobacidn contrato adicional

* Informe del supervisor

» Citacién explicacion motivas incumplmiento
» Acompafamienta citacion

« Citacion para declarar el incumplimiento
« Concepto juridico

= Solicitud modificacion 'de poliza

KX XXX XXX XHXX XXX XX X
D DD R R IR e R v

CODIGO:
D= Dependencla

Selaccion

DISPOSICION FINAL:
ie SB= Subsey = Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

través del metodo de picado,
teniendo en cuenta ef Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Pagina 22 de 40 - B
CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
__J SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S [ SB DOCUMENTALES AG | AC P [ E | CT [ E [ D ] S
* Aprobacién pdlizas X X
* Reporte de no conformidad x x
* Acta de liquidacion X X
820 34 | 22 Contrato de suministro 2 = x | Subserie documental en la gue
se consenaln de manera
. Crlic i cronologica los  documentos
Solicitud de adquisicion X : en el proceso de
- Certificado de dispenibilidad X contratacion celebrado por las
y v ’ entidades estatsles con persones
Estudio previo borrador X naturales o juridicas en el cual
* Comentarnos estudio previo X una parie se obliga. a cambio c:la
" = una contraprestacin, & cumplir
* Estudio previo definitivo X X i - favor ‘:le otra, en ,0,21’
« Control de cambios X Independiente, prestaciones
. F penddicas o continuadas de
+ Oficio autorizacion apertura de preceso X cosas O servicios. Los contratos
* Bases borrador X que celebre la Industria Militar-
y INDUMIL - se regkan por el
* Bases definitivas x | X ggfemo civil, m y la m
3 e comerao co , Sa
Sclicitud de oferta X X en las materias pariiculamente
- Observaciones al proceso X X reguladas en el manual de
- Respuesta obs‘ervaciones X X contratacion sin  perjuicio  de
CODIGO: -| DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Sere SB= i CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
4 o, S= Seleccion D= Digitalizacidn AC = Archivo Central
APROBACI =3 ) ELA [ o
b o LJ(‘.[“\)AQ\
FIRMA e FIRMA T
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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Namero de Rev:1
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Pagina 23 de 40
CODIGO

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S | sB DOCUMENTALES AG | AC | P [E|CT|E | D[S
= Adendas X > o antenor, por virtud de |o senalado
Oferta en los articutos 13 y 16 de la Ley
" o X X 1150 de 2007, en su actividad
= Planilla recepcion de ofertas % X contractual, la Industria Mditar
: f daré la aplicacion a los principias
econbmico ; gestion fiscal a que se refieren
» Concepto financiero X X los articulos 208-2786 de B
. Constitucion Politica, Finalizado
* Concepto juridico X X el tiempo de retenciéon cn el
= Concepto técnico X X archivo central, seleccionar una
o Ciiad o muestra del 50 % de forma
uadro evaluacion X X aleatoria.  La deainds
« Certificado de antecedentes - contraloria - X decumentacion se destruye a
. i teniendo en cuanta el Acuer i
Oficio aceptacion de ofertas X X 004 del 15 de marzo de 2013,
« Contrato X X Articulo 15,
* Registro presupuestal X X
» Acuerdo de seguridad X X
» Polizas X X
» Aprobacion pth?s X X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: NCION EN ANOS:
D= Depe Sene SB= Subser CT= Ceonservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
, S= Seleccion D= Digitalizacon AC = Archivo Central
APROBACION A ELABORA
FIRMA 225 FIRMA-—L. 1l O K
secnenmo\émsﬁl SEFE DE ARCHIVO
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC PIEIJCTIE| D[]S

« Informe de supervisor

« Acta de recepcién técnico-administrativa
= Solicitud elaboracion contrato adicional
« Estudio de conveniencia

 Contrato adicional

» Pélizas contrato adicional

= Aprobacion polizas contrato adicional
« Solicitud conceptos

» Solicitud concepto juridico

+ Notificacion aseguradora

* Certificados de calidad

« Aprobacién certificados de calidad

+ Pélizas de calidad

* Aprobacién pdlizas de calidad

* Acta de liquidacion

XXX XX X X X X X X X XX
e A I

820 34 | 24 Contrato Interadministrativo 2 18 X |La subserie documental los
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D» Dependencia S» Serle SB= Subeeﬁk/ CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

S= Seleccion D= Digitakzacion AC = Archivo Central
APROBACI \ ELABO o’ 2] ]
- ..\ )
FIRMA cC FIRMALLt LT
SECRETARI JEFE DE ARCHIVO
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b TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Céd, IM OC SGE FO D22

SECRETARIO GENERAL
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Pagina 25 ce 40
cODIGO RETENCION | SOPORTE [ DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S]SB DOCUMENTALES AGlAC P[E cr]e]o]s
- Solicitud de adquisicion X contratos realizados entre dos
: : PREES ntidades pdblicas. Lo ntrates
- Certificado de disponibilidad X que celebrs 1 Mciinsria: Milkar
= Estudio previo borrador X INDUMIL - se regiran por el
< - ’ decacho civil, comercial y la ley
» Comentarios estudio previo X de comercio electénico , salvo
- Estudic previc definitivo X X en las materias particularmente
requiadas en e! manual de
= Control de cambios X contratacién  sin  perjuicio  de
k antenor, por virtud de lo sefalado
Oficio autorizacién apertura de proceso X en los aiculos 13 y 16 de la Ley
» Bases borrador X 1150 de 2007, en su actividad
o . confractual, la Industria Miitar
Bases definitivas X X dara Ia apicacion a los principias
= Solicitud de oferta X X d;l: 9estibn| administrslivaﬁy de
. on fiscal a que se refieren
» Observaciones al proceso X X %s anticulos 20%-276 de la
* Respuesta observaciones X X Constitucion Politica. Finalizado
el tiempo de relencidon en el
* Adendas X X archivo central, seleccionar una
« Ofertas X X muestra del 10 % La demis
documentacion se destruye a
» Planilla recepcion de ofertas b'e X ravés del método de picado,
. i teniendo en cuenta el Acuerdo N°
e;’olarn‘gi::‘a _K;sushentes aperturas sobre X X 004 del 15 de marzo de 2013,
[CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Sub CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de geslion
= \ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION H?DO fl(
FIRMA FIRMA-=4 1t fi 3 LB
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Liberado:2017-11-16
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[ s | sB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG|Ac

il

CctT| E | D | S

PROCEDIMIENTO

» Concepto financiero
» Concepto juridico
» Concepic técnico
+ Cuadro gvaluacion

+ Certificado de antecedentes - contraloria -
procuraduria
*» Oficio aceptacion de ofertas

+ Contrato

* Registro presupuestal

* Acuerdo de seguridad

* Pblizas

= Aprobacdn polizas

* Informe de supervisor

* Acta de recepcion técnico-administrativa
» Solicitud elaboracién contrato adicional

+ Estudio de conveniencia

+ Contrato adicional_

X X X X

HoXH XXX X XXX XX XX X X X

X X X X XX X X X X X

Articulo 15,

CODIGO:

D= Dependencia S= Serie SBw Subserie™

S= Selecciin

DISPOSICION FINAL:
CT» Conservacidén Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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* Pdolizas contrato adicional X X
« Aprobacion pdlizas contrato adicional X X
« Solicitud conceplos X X
= Solicitud concepto juridico X X
= Notificacibn asequradora X X
« Certificados de calidad X X
» Aprobacion certificados de calidad X X
» Polizas de calidad X X
« Aprobacién polizas de calidad X X
= Acla de liquidacion X y o
820| 34 | 26  Contrato marco de compraventa Los contratlos marco son
2 18 X | acuerdos entre uno o varios
= > compradores ¥ uno © varios
Solicitud de adquisicion X proveedores que establecen loe
« Certificado de disponibilidad presupuestal X términos  que  reqirdn  los
> contratos  por un derie penodo
* Estudio previo borrador X de tiempo, de manera particular
= Comentanos estudio previo X con respecto al precio y cuando
[ "
CODIGO: | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Subseria CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archivo de pestién
= i O S= Seleccion ___D= Digitalizacion Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS |
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+ Estudio previo definitivo X X sea necesano, a la cantdad
e prevista, Los  contrelos  que
* Control de cambios X celebre la Industria  Militar-
+ Bases borrador X INDUMIL - se regiran por @l
.. derecha civi, comercial y la ley
+ Bases definitivas X de comercio electrénico , salvo
+ Autorizacién apertura proceso x | X en las materias particularmente
. DO reguladas en el manual de
+ Solicitud de oferta ( invitacidn a ofertar x ¥ contratacidn  sin  peruicio  de
. ;i oces anterior, por virtud de lo sefalado
Observaciones al pr ] 2 X X en los articulos 13 y 16 de |a Ley
» Respuesta observaciones X X 1150 de 2007 en su actividad
g contractual, la Industia Nslitar
Adendas X X daré |la aplicacidon a los principios
» Ofertas X X de la gestiona administrativa y de
" ) geston fiscal a que se refieren
Planilla recepcion de ofertas X X los articulos 209-276 de la
* Planilla asistentes apertura sobre X X Constitucion Politea.  Finalizado
econdmico el tempo de retencion en el
p archivo cantral, seleccionar una
CentieIo TNGE s X | X muestra del 10 % de forma
» Concepto juridico X X aleatoria. La demas
" . documentacion sc  destruye a
Concepto técnico X X travée del método de picado,
» Cuadro ovaluaclen definitive X X teniendo en cuenta el Acuerdo N°
CODIGO: DISPO N FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencsa S= Serie SB= Subieg‘\/ CT= Conservacicn Tatal  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
| | S= Seleccadn D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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» Oficio aceptacion de ofera X X 004 del 15 de marzo de 2013,
* Certificado de antecedentes - contraloria - X i
procuraduria
= Contrato X X
» Registre presupuestal X X
= Acuerde de seguridad X X
» Pdlizas X X
« Aprobacion polizas X X
* Informe de supervisor X X
« Acta de recepcion técnico-administrativa X X
* Estudio de conveniencia X X
- Solicitud elaboracién contrato adicional X X
* Contrato adicional X X
* Polizas contrato adicional X X
» Aprobacién pdlizas contrato adicional X X
* Soficitud conceptos X X
» Notificacion asiguradora X X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
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« Certificados de calidad X | x
« Aprobacion certificados de calidad X X
» Polizas de calidad X X
* Factura proforma X X
» Licancia de importacion X X
» Certificacién de uso final X X
* Instrucciones de embarques X X
» Factura comercial X X
* Guia aérea X X
* Lista de embarque X X
* Certificado de origen X X
« Certificado de seguro X X
* Planilla de envio X X
» Planilla de recepcion X X
* Declaracién de importacion X X
* Declaracidn dc\valor X X
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= Carta porte X X
= Comprobante de pagoe a tributos aduaneros X X
* Factura aerolinea X X
= Factura de deposito X X
= Autorizacion de pago X 5
= Acta preliminar X X
» Parafiscales X X
+ Swift de pago X X
* Informe de supervisor X X
* Reporte de no conformidad X X
- Acta de liquidacion X X
820| 34 | 28 |Contrato Marco de prestacion de servicios | is i x |Los conlralos marco son
acuerdos entre uno o varios
. s = compradores y uno o0 varios
Soh(-:tud ue adq-msu:u.br‘l- % proveedores que establecen los
= Certificado de disponibilidad X términos  que  regitan  los
. 4 . contratos presiacion de servicios
Estudio previo borrador X por un cierto periodo de tiampo,
. Comentariis estudio previo X de manera particular con
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenca S= Serie SB= S ie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestian
g~ S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE I DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS . _EN ANOS )
D J S ] SB DOCUMENTALES - AG [ AC P [ E ] CT LE [%D ] S
» Estudio previo definitvo X X respecto al precio y cuando sea
» Control d bi nacesarnio, a la canlidad pravista.
OTRI0N: THEY TR X Los contralos que celebre |a
» Oficio autorizacion apertura de proceso X Industria Militar- INDUMIL - se
regiran por el derecho civil,
« Bases borrador X comercial y Ia ley de comercio
» Bases definitivas X X electronico , salo en las
i materias particularmente
+ Solicitud de oferta X X reguladas en el manual de
B i roces contratacion  sin perjuicio  de
Observaciones al p o~ X X anterior, por virtud de ko senalado
* Respuesta observaciones X x en los articulos 13 y 16 de 1a Ley
. 1150 de 2007, en su actividad
Adendas X X contractual, 1a Industria  Militar
« Ofertas X X dara la aplicacion a 10s princpies
- : de la gestiona administrativa y de
* Planilla recepcion de ofertas X X gestion fiscal a que se refieren
* Planilia asistentes aperturas sobre X X los aniculos 209-276 de la
economico Constitucién Politica, Finalizado
. el tlempo de retencion en of
Concepto financiero X X archive central, seleccionar una
» Concepto juridico X x muestra del 10 % de forma
; aleatoria. La demas
« Concepto técnico X X documentacion se destruye a
» Cuadro evaluation X X lravés del metodo de picado,
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Subsahs\ CT= Conservacién Total €= Eliminacion AG = Archivo de gestion
- S S= Seleccion D= Dngstaluzaoén AC = Archivo Central
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cODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[S [ sB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
__EN ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

AG [ AC | P [ E

CT[E | D] S

« Certificado de antecedentes - contraloria -
procuraduria
» Oficio aceptacion de ofertas

+ Contrato

« Registro presupuestal

« Acuerdo de segundad

- Pélizas

= Aprobacion pdlizas

= Informe de supervisor

= Acla de recepcion técnico-administrativa
» Solicitud elaboracién cantrato adicional
» Estudio de conveniencia

= Contrato adicional

= Polizas contrato adicional

= Aprobacion pdélizas contrato adicional
= Orden de compra

KX X XXX XX X X X X X X
X XX X X X XX X X X X X

X

x

teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

CODIGO:

D= Dependencia S= Serie SB= Subsere

« Soficitud conteptos
o
~

S$= Seleccién

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacicn Total E= Eliminacién

D= Digitakzacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gesticn
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
N SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S r SB DOCUMENTALES AG [ AC P [ E |CT l E L D [ S
« Solicitud concepto juridico X X
* Notificacion aseguragora X X
« Certificados de calidad X X
« Aprobacién certificedos de calidad X X
* Pohzas de calidad X X
« Aprobacidn pélizas de calidad X X
« Acta de liguidacidn X X
820 | 34 | 30 |Contrato marco de suministro 5 i x |Los coniratos marco son
acuerdos entre una o varios
" . ~T PR compradores y uno o varios
Solicitud de adquisicion X proveedores que establecen los
= Certificado de disponibilidad X lérminos que  regiran  los
3 contratos de suministro por un
Estudio previo borrador X derto periods de liemipo, . de
» Comentarios estudio previo X manera paricular con respecto al
» Estudic previo definitivo X X gedocayn%?arr " s:'ae‘r';:‘c: saﬂt.oz
» Control de cambios X contratos que celebre la Industria
i . Militar- INDUMIL - se regiran
» Oficio autorizacion apertura de proceso X X ol derecha civil. m,c?fl y ,,',’:;
. Bases borrador’\ X de comercio electronico . salvo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependen/w-&!

S= Selaccion

Serie SB=Su i
/byr\

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Aschivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P [E |[CT|E [ D] S
* Bases definitivas X en las matenas particularmente
ci uladas ,en el manual de
* Solicitud de oferta X | X stk dh perivicic  de
» Observaciones al preceso X X anterior, por virtud de lo sefialado
¥ en los articulos 13y 16 de la Ley
* Respuesia observaciones X | X 11580 de 2007, en su actividad
* Adendas X | x contractual, |a Indusina Militar
dara la aplicacion a los princpios
+ Ofertas X X de la gestiona administrativa y de
. i ston fiscal a que se refieren
Planilta recepcion de ofertas X X ﬁ:‘ sl 200.278.  do. Is
« Planilla asistentes aperturas sobre X X Constitucion Politica.  Finalizado
acondmico el tempo de retencion en el
» Concepto financiero X X archivo ceniral, seleccionar una
. muestra del 10 % de forma
* Conceplo juridico X X aleatona. La demas
. i documentaciin se destruye a
Soncepia ionioo X | % través del método de picado,
+ Cuadro evaluacion X X teniendo en cuenta el Acuerdo N*
+ Centificado de antecedentes - contraloria - X | x %"‘ "f' 1’55 de marzo de 2013,
procuraduria culo 15,
+ Oficio aceptacion de ofertas X X
« Contrato X X
\
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= D.pe?_onse S= Seric SB= SUK CTw= Conservacitn Total  E= Eliminacion AG » Archivo de gestién
: o : S= Seleccidn D= Digitakzacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
- SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
ors[sa DOCUMENTALES AG | AC PIEJCTI|E]|D]S

* Registro presupuestal

= Acuerdo de sequridad

» Pdlizas

= Aprobacion polizas

* Informe de supervisor

« Acta de recepcidn técnico-administrativa -
» Solicitud elaboracion contraio adicional
* Estudio de conveniencia

» Contrato adicional

» Orden de compra

« Pélizas contrato adicional

= Aprobacitn paélizas contrato adicional
+ Solicitud conceptos

« Solicitud concepto juridico

+ Notificacion aseguradora

« Certificados tcalidad

X X X X X X X X X X X X X X X X
HKXXXAHXXXXX XXX XXX

CODIGO: DISPOSICION FINAL: "RETENCION EN ANOS:

D= Depandencia S= Serie SB= Serne CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo da gestion
N it S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACION S Eusoné})o L AAG

FIRMA FIRMA— A C i

SECRETA JEFE DE ARCHIVO




Q‘;.‘,

REPUBLICA DE COLOMBIA
g INDUSTRIA MILITAR
L TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EN'"DAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ADQUISICIONES

Liberado:2017-11-16
Namero de Rav:1
Cod. IM OC SGEFO 022
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
o| s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|CT|E|[D]| S
* Aprobacion certificados de calidad X X
+ Pdlizas de calidad X X
= Aprobacion poblizas de calidad X X
* Acta de liquidacion X X
820 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 1T _x
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL - —
* Planilia consolidado de pages de los X La subserie documental
tributos aduaneros co'me a é;" hs;mf"xt,“
« Planilia consolidado de pagos de los X wor i on oo e s
tributos aduanercs :“m‘:‘aﬁz‘:‘.“' " _consiante
- . cion. En wvirtud de lo
* Planilia entrega de carga importada a X descrito, finakizado el tiempo de
fabrica retencion en el archivo central se
* Planilia relacion de gastos de transporte X elimina satendiendo a lo
urbano reglamentado en el Acuerdo N*
« Planilla solicitud apertura carta de crédito X 004‘0‘?;' ;5 de marzo de 2013,
* Matriz cadena de abastecimento X ot =
« Planilia liquidacion pago supervision y X
control a particulares
= Planilia de recomocimiento de mercancias X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend. \S- Serie SB= Su ' CT= Conservacién Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
\ S= Seleccién D= Digtalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
e o SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| S | SB DOCUMENTALES AG | AC P E CT[ELD|S
« Planilla hsta de chequeo para la revision de X
depésito aduanero
* Planilla control de permisos de imporiacion X
negados

820 88 PLANES

820 88 | 24 | Plan de Compras 2 3 X La subsene documenial define

las necesidades de nsumos
(bienes, servicios y obras) la
= Plan de Compras X Industria Militar en un periodo do
tiempo determinado Se
conserva permanentemente en
su sopoe original ya que
evidencia las actividades
desarrolladas por 1@ Unidad
Administrativa para conformar el
archivo historico de la entidad.
Circular Externa N* 003 de! 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterics de valoracion.

820 94 PROCESOS
820| 94 | 2 | Procesos de i-;ait?itaclon no adjudicado 2 3 X
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: e
D= Depeno?aa@- Sene SB= Subserig- = Conservacion Total  E= Eliminacon AG = Archivo de gesticn
= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S ] SB DOCUMENTALES AG ] AC P ] E CcT ] E LD ] S
+ Solicitud de adquisicion X Son documentos que evidencian
3 3 oo & riraclual,
« Certificado de disponibilidad presupuestal X ;{p:d":”,:a :'r:‘:’ues';s prolich
+ Estudio previo borrador X lictaciones no seleccionadas. En
- 33 algunos casos presentan la
+ Esiudio previo definitivo X resolucion por medio de la cual
« Oficic autorizacion apertur se declars desieta o no
oy “ X X adjudicada la licitacion. En razdn
» Ofertas no ganadoras % X de lo expuesto esto doccumentos
» Observaci finalizado su tiempo de retencién
i ROIDOR X X en al archivo central pierden
* Respuesta a observaciones X X todos sus valores juridicos,
. . fiscales o legales. Por
Concepto financiero X X consigulente finalizado su tiempo
- Concepte técnico X x en ¢l archivo central ze
s W determina eliminacion, teniendo
* Concepto juridico X | X en cuenta lo reglamentado en el
« Cuadro de evaluacion X X Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
X z de 2013, Articulo 15,
« Oficic de cierre X X
820| 94 | 4 |Procesos de importacion y exportacion La presente subserie ewvidencia
1 4 X |1os tramites que realize la
- Industna Militar para la
+ Factura comercial X X importacién de  maquinaria,
\
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Sub CT= Conservacitn Total  Em Elininacion AG = Archivo de gestian
S= Seleccién D= Digitaizacion | AC = Archivo Central
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* Lista de empaque

* Certificado de origen

* Poder agencia de aduanas

* Relacion entrege ce documentos agencia
* Acta de entre almacén a comercio exterior
« Guia Aérea

+* Carta de responsabilidad aérea

» Carta de responsabilidad policia

» Certificacién ICA

« Planilla de traslado mercancias zona
primarna
* Aulorizacion de embarque SAE

» Declaracion de exportacion DEX

b4 X

b4

XK X X X X X X X X X X
x x

insumos y todo lo necesario para
las operaciones propias de la
entidad, asl mismo los tramites
para las exportacidn de sus
productos. El decreto N® 2685
del 28 de diciembre de 1999,
Articulo 121 eéstablece que las
declaraciones de importacion se
deberdn conservar  por  un
periodo de cinco (5) afos. En
razén de lo expuesto finalzado el
tramite administralive el tiempo
que se asigna en el archivo de
geslion sera de un ano y cuatro
en archivo central. Finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
ceniral sé realizard una seleccion
del 10% de a produccion anual y
la seleccion de la muestra seran

aquellas importaciones de
X maquinaria y materias primas
para Ia claboracion de
_— subproductos bélics.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= anmde S= Serie SB= Su CTw= Consgervacion Total  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestion
S$= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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830 4 ACTAS
830 | 4 4 | Acta comité de baja 2 8 X La subserie Acta Comité de baja
. posae caracteristicas
* Acta comité de baja X testimoniales (valor secunmrlio)
g 3 g ’ que permiten conocer  las
* Solicitud convocatoria comité de baja X decisiones y parametros que
* Certificado de depreciacion X adelanta la entidad en materia de
o 3 administracion de los beenes de
* Concepto técnico de baja X X la Industia Militar. De acuerdo
con la Circular Externa No. 003
da 2015 en la cual definen las
dhrecinoes para la elaboracion de
las Tablas de  Retencion
Documental, en el numeral 5 se
deben conservar las aclas de
comités decisivos y consultivos.
830 | 26 COMPROBANTES
830 | 26 2 | Comprobantes de egreso de bienes de E! comprobante de egreso
almaceén E a X acredita 15 salida material y real
« Comprobantes de egreso de bienes de X X gfma"é:n b':f: u° ,me':&, ‘::
almacén cuenta con un soporte para
L legalizar los registros en almacen
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serne, SB= Su CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn
/ ' P §= Seleccon D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[S | sB

DOCUMENTALES

'RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AGlAC

P | E

CcT| E| D | S

PROCEDIMIENTO

y efectuar los asientos de
contabilidad, esta informacion se
consolida en los libros contables
(Divisién de Contabilided).Ley
862 del 2005 (art 28) que indica
que los libros y papeles del
comerciante debaran ser
consernvados por un periodo de
diez {10) afios contados a pertir
de la fecha del dtimo asiento,
documento o comprobante. en
relacibn con  lo  descrito,
finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundano Acuerdo N* 004 del
15 de marzo de 2013, Articulo
15.

830

Comprobantes de ingreso de bienes de
almacén

« Comprobantes de ingreso de bienes de
almaceén

e =

Documento oficial que acredita el
ingreso material y real de un bien
o ekemento al almacén de la
entidad, constituyéndose asi en
el soporte para legahzar los
registros en invaniario y efectuar
los ssientos de contabilidad, Ley

CODIGO:

D= Dopo?ima. S=

Serie, SB= Subszemn

s S= Seleccitn

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

APROBACION @ >
SECRETARIO AL

ELABORADO

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geslién
AC = Archivo Central
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D[S | SB

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

A61 AC

PlE

CT| E|D| S

PROCEDIMIENTO

962 del 2005 (art 28) que indica
qua los libros y papeles dal
comerciante dabearan ser
consarvados por un periodo de
diez (10) afies contados a parlir
de la fecha del ultimo asiento,
documento o comprobante. en
relacon con o descrito,
finalizado el tiempo de retencidn
en el archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N* 004 del
15 de marzo de 2013, Articulo
15.

830 | 60

830 | 60 | B

HISTORIALES

Historiales de vehiculos

* Hoja de vida del vehiculo

+ Declaracién de importacién dian
* Certificado individual de aduana
* Factura de compra

X

X
X

La agrupacion  documental
evidencia las actividades
admmnistrativas reahzadas para el
controd, seguimiento y
oplimizacion del uso del pamgue
automator, Finalizado &l tiempo
de retencibn en el archivo
central, seleccionar una muestra

CODIGO:
D= Depe i

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

m?xm\s= Serie. SB= S&@
S= Selaccion

E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geshion

D= Digitadizacion AC = Archivo Central
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Pagina 4 de 6 .
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
IR SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS )
D| s | sB DOCUMENTALES AG [AC | P[E|CT[E[ DS
« Impronta de! vehiculo X Pd‘éi;zT“% de a?lt:elias—ceﬁa;fj
* Solicitud tramite de placas X :?‘odﬂg‘:,’ ,‘;‘:{,,“,,,‘;,},’? La" :d:mas
. I i documentacion se destruye a
Cer_hﬁcado da qarmtua A través del metodo de picado,
- Tarjeta de propiedad X teniendo en cuenta el Acuerdo N*
» Seguro obligatorio de accidentes de X 2&‘]‘ aﬁ‘ 1;5 de marzo de 2013,
transito -
« Seguro todo riesgo X
« Certificado revision técnico-mecanica y X
gases
« Comprobante de pago impuestos X
» Acta de asignacion - X e—
830 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X Finalizado el tiempo de retencicn
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL en el archivo central se elimina
ya que esta informacién no
* Planilia solicitud de transporte adquiere valores secundarios y
* Formato seguimiento y control a los 2::2. enhmnstame :;tzualaizaciop.
i~ Y minacitn se realizara segun
BRDRORS publicos lo dispuesto en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013
330 | 72 INVENTARIOS
CODIGO: % DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depende 3 5=\ Serie; SB= Subsene CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo da gestion
22 S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACIK /f’@'f,(/,» 2 ELABORA )
FIRMA : FIRMA “"“ LA
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03

S=_Selaccion D= Digitalizacion

AC = Archivo Central

_PaginaSde®
cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S  SB DOCUMENTALES AG | AC P|EJ|JCT|E|D|S
'830 | 72 | 4 |Inventarios devolutivos 1 4 X La subserie identifica el manejo,
asignacion, control y custodia de
. : 2 3 los bienes tangbles & intangibles
.Lés.‘t::o ?ensal de inventarios devolutivos X adquiridos por ka Industria Maitar,
inai : _ua 1 esta informacion se consolida en
«Solicitud reintegro, baja y/o traslado de X X los estados financieros. Debido a
elementos devolutivos los expuesto inalizado el tlempo
de retencion en ef archivo central
se determina efminar atendiendo
a los reglamentado an sl Acuerdo
N* 004 del 15 de marzo de 2013,
D i | Articulo 15.
830 | 88 PLANES
830 | 88 | 10 |Plan anual de mantenimiento = _2 b i in » Esta subserie es un documenio
preve—n-tj—y-g infmest'ucmm ﬁs'ca de caracter administrativo ya Qua
-~ = = permite Mevar €l control de los
* Plan anual de mantenimiento preventivo X arherliantas ebaltadcs
infraestructura fisica tendiente a garantizar el cuidado
- Lista de chequeo X y buen manejo de los recursos, y
asi, propender por la
« Solicitud de servicio X perdurabilidad de los bienes de la
« Informe consolidado X entidad. "
En relacion con lo descrito se
( determina conservacidn
CODIGO:; ] DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend S= Serie; SB= Subseri¢ CT= Conservacion Total  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestidn

APROBACIOK;QéV /5 ELA - o
FIRMA p—— FIRMA Cj‘fu,f} ._.‘AQ':

SECRETARIO GENERAL

JEFE DE ARCHIVO




A . REPUBLICA DE COLOMBIA
g T T— INDUSTRIA MILITAR
i\ incdumul TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

>

ENTiDAD PRODlJCT ORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES

135,

Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

Pagina 6 de 6
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S | sB DOCUMENTALES AG [ AC F | E: | CT ] E rD l S
permanenie en sy soporte
ornginal ya que seran fuente de
informacidn para futuras
investigaciones tecnicas,
cientificas e hisloricas.
Ley 5%4 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No., 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
. Genaral da la Nacian
830 | 88 | 12 | Plan anual de mantenimiento 2 a X F'n%i;ado eldeiiemno on el ardwivt:
tﬂ'l'l cen se mina ya que eas
preventivo pa rqugaul . pear informacion no adquiere valores
* Plan anual de manienimiento preventivo X Secundarion. . L SRSARCAN: S
parque automotor realizard de acuerdo con lo
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
L — i | Articulo 15
CODIGOD: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen S= Seriec SB= Subserie CT= Conservacon Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
/ 3 B <o S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| s | sB

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AG [ AC [ P | E

CT|E|[ D[ s

310 | 28

CONCEPTOS

|

910 | 28 4

Concepto de aseguradora de riesgos
laborales

X Subserie en la cual se
documenta suceso repentino

=

* Concepto de aseguradora de riesgos
laborales

(

que sobrevenga por causa o
con ocasién del trabsgjo y que
produzca en el trabajador una
lesion organica, una
perturbacion  funcional, una
invalidez o |a muerte Decreto
1072 Articulo 22, 4, 613, El
empleador debe consarvar los
registros y documentos que
sopartan el Sistema de Geslidn
de ka Segundad y Salud en al
Trabajo SG-SST de manera
confrolada, garantizanda que
sean legibles, facimente
identificables y accesibles,
protegidos contra el dafio,
detenoro o pérdida. Finalizado el
tiempo de relencion en el archivo
cantral se alimina. Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,

i CODIGO:
D= Depan

= Serie SB= Subserie

—

S= Seleccidn

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E» Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO

D]SISB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG[AC

B | E

cT[E [ D [ s

PROCEDIMIENTO

Adticulo 15.

910 | 28 6

Concepto empresa promotora de
salud

X

* Concepto empresa promotora de salud

Decreto 1072 Articulo
224613, El empleador debe
conservar  los  registtos y
documenios que sopoftan el
Sistema de Gesbén de la
Segundad y Salud en el Trabajo
SG-SST de manera confrolada,
garantizando que sean legibles,
facilmente identificables y
accesibles, protegidos contra €l
dafio, detericro o pérdida.
Finalizado el tiempo de refencion
en el archivo central s2 elimina,
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

910 | 52

ESTUDIOS

910

Estudio ambiental

« Estudio ambiental
+ Monitoreo de animiento

X X
X X

La subserie estudios ambiental
documenta las esirategias y
accionss que realiza la industria
militar para identificar, evaluar y
describic 0s impaclos

CODIGO:
D= Depe

Serie SB= Subseérne

/

DISPOSICION FINAL:
CT» Consarvacion Total E= Eliminacion
S= Seleccion D= Digitalzacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestian
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS ,
D [s ] SB DOCUMENTALES AG [ AC P I E CcT ] E I D ] S
& - =S X as 2t ambientales que producird un
Estudio isosinético (emisiones) X | X A Gk s Wk gt s it
« informe calidad de agua X | X de ser ejecutado. En razén de Jos
S : expuesto se determina conservar
Informe calidad de aire X X iz asrighartagtin bl
» informe emisiones de ruido X | X prflgina y:n que serd fuer'\mte de
: informaci para uras
* Menitoreo de lodos X X invesligaciones cientificas.
* Informe emisiones de ruido X | X l-wé::z) ;' 2000, Articulo 19
: paragr
monitoreo de lodos X | X Circular No. 003 de 2015,
« Plan de manejo flora y paisaje X X Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
810 | 56 FICHAS TECNICAS 2 8 X Serie de caracter misional en ella
se consigna informacson
Fichas Técnicas detslada del productc con
indicaciones ltécnicas y el
proceso de la elaboracdn de los
articulos Debido a lo expueslo,
X X s determina consernvar
permanentemente en su soporne
original can fuente de
informacion para futuras
Investigaciones de  caracler
{ técnico e historico sobre la
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe = Sene SB= S CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn
‘ $= Seleccitn D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APRO ION euamaoo g
me FIRMA wdp SAG
SECRETARI JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S | SB DOCUMENTALES AG [ AC P [ E CTTE [ D [ S
1 evolucion de los productos
generados por ka Industia Mistar.
Ley 594 de 2000, Articule 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 de! Archivo
General de ks Nacion
910 | 66 NFORM
INFORMES 2 & X
910 | 68 18 | Informe comité operativo La subsere documental
X X evidenoa las actividades
- - realizadas en la programacion,
» Informe comité X asignacién y control de los
L 1 faclores productivos, asi mismo
Planilla control mensual praducto final X calendliiggn i cibaeiinglids
* Planilla control costos ordenes de X cardcler mision gue seran fusnie
fabricacion de informacion para
3 : investigacionas  tecnologicas y
Informe mensual paradas de maquina X sihinnrelies: Do e b
« Informe de mantenimiento maquinas y X expuesto se delermina conservar
equipos permanentemente es su soporie
2 : onginal para que constituya el
Informe de costos mantenimiento my e X ssrhive histadcn e 1 anlitad.
* Informe de dlspou(ibllidad de maquinaria X Ley 594 de 2000, Articulo 19
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen/cia&a Serie  SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Efiminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D888 |

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

§'|E

CT[E[ D[S

PROCEDIMIENTO

y equipo

* Programa maestro de produccion

» Solicitud modificacién estandares

* Planilla necesidades mano de obra
» Estado materias primas criticas

« Situacién horas y extras y recargos
nocturnos

« Niveles de calidad

* Resumen de niveles de calidad

» Balance de defectos orden de
fabricacién

» Costos de calidad

» indices de calidad
* Estado de reportes
* Planilla situacion ordenes de trabajo

» Planilla analisis desviacion ordenes de
fabricacion \

X XX XX X XX X X X X X

paragralo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

CODIGO:
D= Depe

ia 8« Serie SB= Subseh
e

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

| S= Seleccion D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
on[sa DOCUMENTALES AG | AC P|lE|CT|E]|D]|S
= Planilla distribucion de personal X
* Planilla novedades de mano de obra X
directa
» Planilla analisis de novedades de mano X
de obra directa
66 | 66 | Informe de inspeccién de seguridad 2 8 X La Subserie documenta las
910 : acciones de prevencion de
ambiental
~ = ; posibles impactos
- Informe de inspeccién de seguridad medicambientales adversos, 2si
ambiental como para la comprobacion del
cumplimiento de la normativa
comunitaria_estatal y autondmica
en matera ambiental, gue se
aplica a las actividades que, de
un modo u  olro, pueden
provocar.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.
910 | 65 | 68 |Informe de mspeccién seguridad - 8 X Se conserva permaneniemente
industrial en su sopone oﬂgbnal ya que
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RE‘I’ENCION EN ANOS:
D= Dep $= Serie 3888 CT= Consarvacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccitn D= Digitakzacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION SOPORTE| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D | S | SB DOCUMENTALES B __I_\_GN]__Q_(:_ N i [ E | cT [ E ] D |s
* Informe de inspeccion seguridad evidencia  las  inspecciones
industrial realizadas en la Industria Militar,

sera fuente de consulta para
investigacones administrativas e
X histdricas
Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
TR _| General de la Nacion.

910 ( 70 INSTRUMENTO DE CONTROL DEL 5 18 X X Decreto 1072 Articulo 2, 2, 4,
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL =k 3 T M
*Instrumento de control inspeccion de X documanion Qe . sepciimn el
seguridad industrial Sistema de Gestion de |la
*Instrumentos de control medicina X Seguridad y Salud en el Trabajo
preventiva y del trabajo SGr:‘ST de ma:e; at:‘onér;:z:.
*Instructivo para el analisis de tareas X X ?:m"znate"du ‘,’:enmm,es y
criticas y de alto nesgo accesibles, prolegidos conlra el
“Instrumentos de control para :_aﬁol dc:rioto ;e gtardig.a.
: : : s inalizado el tismpo de retencion
malpzccvoen‘ets e:nboentales de segurnidad y X sty gy Cncl F el
ot rabajo Acuerde N* 004 del 15 de marzo
-lnstrumenttzs de control registros de X de 2013, Articulo 15

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Deo?dmda S= Serie SB=Su ie CT= Conservacion Tolal  E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn

e s S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]S]SB DOCUMENTALES AG]AC P]E CT|E|D]S
simulacro
«Instrumento de control reporte e X
investigacion de incidentes de trabajo
sInstrumentos de control reporte e
investigaciones accidentes de trabajo
sInstrumentos de control seguimiento a
L enfermedades laborales
e10 | 88 PLANES
810 | 88 | 28 | Plan de emergencias oficinas ' La subserie cortiene las
contrales B 2 et R ol
» Plan de emergencias oficinas centrales ,es;?::m' y ranabiti‘:ac?On ante
una  amenaza Reflejan  los
procedimientos para actuar en
caso de desastre y su fin es
presentar a s funcionanos las
X X destrezas y condiciones para
actuar de manera rapida y
coordinada frente @& una
emergencia.
Esta documentacidn goza de
; valores secundarios que
DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Cenlral
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CODIGO

D| s | sB

RETENCION | SOPORTE
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES AG [ AC P l E

CT|E [ D] s

PROCEDIMIENTO

amesien su consernvacion total.
Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

910 | 90

PLANOS

* Planos i X | X

Representacion grafica de las
caracteristicas técnicas
(Dimensionales, Materiales,
Acabados etc) de un elemento,
pieza o conjunto. En relacion con
lo descrito se  delermina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de  informacidn  para
futuras invastigaciones cientificas
e histércas,

Ley 584 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacidn.

PROCESOS

FIRMA

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Elimnacion

S= Seleccidn D= Digitalizacdn

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
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DISPOSICION FINAL

AG

| Aac P| E

CTIE]DIS

PROCEDIMIENTO

910

94

Proceso gestion ambiental

2

8

X

* Autos

*Resoluciones de la CAR
Comunicacién oficial

La subserie documenta el tramite
que realiza la Industna Miitar
ante la Corporacion  Autdnoma
Regional de Cundinamarca en
aspectos ambientales. Se
determina conservar
permanentemente en su soporie
original, para que conforme el
archivo histdrico de la enlidad,
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

810

102

PROGRAMAS

910

102

Programa de produccion

* Programa de produccion

La subsere programa de
produccion identifica las
astrategias y metas en relacion
con |la preduccion mensual de 1as
plantas, sera fuente de
informacon para futuras
investigacion  historica  para
dentificar las estrategias que
adelantaba |a Industria Miliar

CODIGO:

f
DISPOSICION FINAL:
D= Depond)pnio&' Serie SB=Su 13 CT= Conservacion Total E= Eliminacion
S= Seleccién D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s[§5 DOCUMENTALES AG | AC P|E cr|s]o]s

para el desamollo de sus
productos. Ademas, cormresponde
a un documento de caracter
misional,

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacidn.

910 | 102 | 24

Programa de salud ocupacional

La subsens documenta las
X estrategias las metas,

rasponsables, recursos y

cronograma de actividades para
alcanzar los objetivos propuestios
en el Sistema de Gesfion de la
Seguridad y Sslud en &l Trabajo.
Se conservar permanentemenie
en su soporle original como
evidencia de 'os tramites que
realiza ka unidad administrativa.

Ley 584 de 2000, Asticulo 19
paragrafo 2
Circular No, 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo

General de Ia Nacion

TCODIGO: i DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depende S= Qerie SB= Subser| CT= Conservacion Tolal  Ew Elimenacidn AG = Archivo dc gestion

N\ S= Seleccidn D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS o
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [AC [P | E |[CT|E | D|S
920 | 52 ESTUDIOS
(920 | 52 | 4 |Estudio de mercado diseno de desarrollo | 5 § % [a  subserie  documental
= evidencia las actividades de
« Estudio de mercado disefio de desarrollo X X :ml misionall y técnico que
- Comunicacién oficial x| X sl I R s
permaneniemente en su sopore
original ya que sera fuente de
informacion para futuras
Investigacionas.
Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y & del Archivo
General de la Nacon,
920 | 66 INFORMES
920 66 | 4 |Informe a la organizacion para la| 8 % |Se conserva permanentements
prohibicion de las armas quimicas ?nm sU 'sopom‘:a ociginascﬁyp que
e encia 2] actividades
* Declaraciones X admmistrativas y misionales de Ia
= Informes de inspeccion X unidad  administrativa,  sera
« Concepto sobre productos X e | ‘_’f SHRNIED.! -
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen CT= Conservacion Total  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Dighnalizacion AC = Aschivo Centrad
APROBACION ELABORADO f =3 (
| A% 8
\ FIRMA—— OfLh

FIRMA

SECRETARIO GENERAL e |

JEFE DE ARCHIVO




e
AN

““ .7",..;,.‘: rayT
o induml

REPUBLICA DE COLOMBIA

ENTIDAD PRODUﬁOM: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA TECNICA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11.16
Nomero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

Pagina2 de 6
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RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|JCT| E | D [ S
« Concepios técnicos X investigaciones administrativas e
) i histoncas. Decreto N* 1081 del
- Notificaciones X 13 de junio de 2000. Por el cual
5 P se promulga la "Convencidn
Capacitaciones X sobre Ia  prohibicion  dal
desarrollo, |a produccién, el
almacenamiente y el empleo de
armas quimicas y sobre su
o ) destruccion”
» Comunicacion oficial X Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales § y 6§ del Archivo
General de la Nacion
920 | 104 PROYECTOS
920 | 104 | 2 |Proyecto de diseno y desarroillo B 8 X La subserie proyecto de disefio y
desarrodio documenta los
. avances tecnolégicos e
* Especificaciones técnicas ® X investigacion referente a la
« Plancs X | X misién de la Industria Militar, en
X X relacibn con lo descrito  se
= Anteproyecto delermina conservacion
» Informe de aceptacion X permanenie -en “Su soporte
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANCS:
D= Depende Serie; SB= Subserie \ CT= Conservacidon Total  E= ESminacion AG = Archivo de gestion
2.2 S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Aschivo Central
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cODIGO RETENCION sopom"e"l DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
i SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS —
D| s | sB DOCUMENTALES AG |AC [P | E|CT[EJDTS
A X X original ya que serdn fuente de
Concepto téenico 4 x inf cion s Pyt
« Comunicacion ofical investigaciones cientificas e
! . X historicas
Acta de reunion Ley 594 de 2000, Adicul 19
* Planilla protocolo de pruebas X porégrafo 2
+ Planila registro elementos de entrada, X Circular No. 003 de 2015,
verificacion, validacion, revisién y control de Numerales 5 y & del Archivo
cambios Ceneral de la Naadn.
* Planilla registro definicidn de la necesidad X
del cliente
* Planila requisitos y calificacion equipo de X
proyecto de disefio y desarrollo
«Planilla planificacién presupuestal de los X
disefos y desarrolio de procesos y productos
*Planilla registro gestion del conocimiento X
*Avance financiero de los proyectos X X
* Avance de proyecto-relacién de equipo X X
adquiridos
* Informe final X
» Acta de liquidacion X | X
CODIGO: — [ | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen . S= Serle, SBw Subserie | CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn

S= Seleccidn

D= Digitalizacitn

AC = Archivo Central
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cODIGO

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|8[SB DOCUMENTALES AG[AC P]E CT]E[D]s
920 | 104 | 4 |Proyecto de inversion industrial 2 8 X La subserie documenta los
avances tecnolégicos c
o . " investigacion  ref t la
« Especificaciones {écnicas X X ::::,sm i,,dur,mea',en f,ecg,,m
« Planos X | X para el cumplimiento de la mision
X de la Industria Militar, en relacién
= Anteproyecto % con lo cescriio se determina
® Informe de aceptac.on consernacion permanento en su
» Concepto técnico X X fuente ::9 "‘if,'foﬁa&nfe s;:na
« Comunicaciones oficiales X X ful:ras investigaciones cientificas
e historicas,
» Acta de reunion X Ley 594 de 2000, Asiculo 19
« Planilla protocolo de pruebas o Cireuler No. 003 de 2015,
* Planilla registro elementos de entrada, X Numersles 5 y 6 del Archivo
vembucacl' 6n, validacion, revision y control de General de Ia Nacion
cambics
* Planilla registro definicién de la necesidad X
del cliente.
» Planilla requisitos y calificacion equipo de
proyecto de diseno y desarrolio
*Planilla planificacion presupuestal de los X
disefos y desarrollo de procescs y
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depm Serie; $B= Subseri CT= Conservacion Total  E= Efiminacién AG = Archivo de gestion
= 5 S= Seleccidn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION [ SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
_ SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S [ SB DOCUMENTALES | AG ] AC P [ E |CT| E J D ] S
productos.
*Planilla registro gestion del conocimiento X
*Avance financiero de los proyectos X X
« Avance de proyecto X X
* Relacidn de equipo adquirildos X X
» Gamas de fabricacion X X
« Informe final X X
» Acta de liquidacion X | X e
820 | 104 | 6 |Proyecto de transferencia tecnologica ) 8 X La subsene documenta los
avances tecnoldgicos y de
‘ i X investigacion que desarrolla |a
*Especificaciones técnicas Industia Militar de manera
Planos X colaborativa referente a la misién
de la Industria Miitar, en relacién
*Anteproyecio X con lo descritoc se delermina
*Informe de aceptacion X conservacion permanente en su
; soporte original ya que serén
*Concepto técnico X R fuente “ﬁg infermacidn  para
-Comunicaciones oficiales X X futuras investigaciones cientificas
o X e histéricas.
*Acta de reunidn B _
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen Serie; SB= Sub CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
/ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS 1 |
| D[ s | sB DOCUMENTALES AG | AC P_I E |CT LE ] D [ S

*Planilia protocole de pruebas X L‘f"agf:;, 2‘" 2000, -Adiculo: 19
*Planilla registro elementos de entrada, X pC?rmlar No. 003 de 2015
verificacion, validacion, revision y control de Numerales 5 y 6 del Archivo
cambios Gaperal de la NacidnCircular
*Pianilla registrc definicion de la necesidad X No. 003 de 2015, Numerales 5 y
del cliente 6 del Archivo General de la
+Planilla requisitos y calificacion equipo de X Nacion
proyecto de disefo y desarrolio
*Planilla planificacién presupuestal de los X
disenos y desarollo de procesos y produclos
*Planilla registro gestion del conocimiento X X
*Avance de proyecto X X
*Relacidén de equipo adquiridos X X
*Informe final X
-Acta de liquidacion X | X

CODIGO: SPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depenw Sene; SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion

S= Seleccion D= Digitalzacion AC = Archivo Central
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DIGO RET EN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ~_EN ANOS
D/ S| sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E|CT|E |D|S
1010 | 28 CONCEPTOS
1010 | 28 2 | Conceptos clientes sismica 2 8 La subserie concepto clientes
X | Sismica corresponde al andlisis de
_— viabilidad para |a venta de
« Solicitud concepto X explosivos, para las labores de
- prospaccion  sismica  petrolera.
Concepto clentes X Finalizado el tiempo de relencion
« Comunicacién oficial X en el archivo central se realiza una
seloccion del 5% por su alta
produccion  anual 8  muesta
deberd coresponder  aguellos
conceptos de dienles de
organizaciones internacionales El
Decreto N* 2535 del 17 de
diciembre de 1993, Articulo 50.
1010 | 34 CONTRATOS
1010 | 34 | 24 | Contrato Interadministrativo de 2 18 X La subserie documental los
venta gmtr;tos reAaliza:os e::cte (Pdifia.
——— jercito, rmada o5
* Propuesta X X contratos que celebre la Industria
« Cotizacion X X Militar- INDUMIL - se regiran por el J
\
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CTw Conservacon Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

\
D= Dependgner = Seric SB= Suh%ene
/ ) \

S= Selecoidn D= Digitalizacion

AC = Archivo Central
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» Presentaciéon de oferta X X derecho civil, comercial y Ia lay de
- — comercio efectronico |, salvo en las
* Contrato X materias particularmente
» Control de verificacion capacidad X reguiadas  en el manual de
lir contratacion  sin perjuico  de
Paa curr_\p - i anterior, por virtud de lo senalado
+ Comunicaciones oficiales X X en los ariculos 13 y 16 de la Ley
~ z Z 1150 de 2007, en su actividad
Contrato modificatorio x contractual, la Industria Militar dara
» Informe avance X Ia aplicacién a los principios de |a
g ; - gestién administrativa y de gestion
Acta de r.eut:nén_de mesas de trabajo X fical & a6 o5 ieeris ko
» Acta de liquidacién X articulos  209-276 de la
Constitucion Politica  Finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central, seleccionar una muestra
del 10 %. La demas
documentacion se destruye =3
través del método de picado,
tleniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15, -
1010 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 3 La subserie  documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL coresponde a un instrumento de
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D= Depe a S="Sene SB=Su CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S=  Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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« Registro de existencias de X control de cardcter administrativo
" ; que estd en constante
material merchandising X actualizacién. Finalizado el tiempo
de retencion en e archivo central
se elimna atendiendo a Io
i X reglamentado en el Acuerdo N*
. Plar\!lla control dg prq@udo : 004 del 15 de marzo de 2013,
Planilla control situacion de Articulo 15.
contratos
* Planilla control verificacion X
capacidad
* Planillas seguimiento a las X
solicitudes de |laboratorios
e Planilla control registro de X
clientes
» Planilla calificacién atencidon X
Ordenes de Reclamo
e Planilla registro, X
mantenimiento, arreglo y
compra de repuestos.
e Planilla control de -
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exportaciones
1010 86 ORDENES
1010 86 2 | Orden de reclamo por calidad armas La subsene crdenes de reclamos
2 8 X | por calidad, evidancia los tramites
— — —| por los dientes a INDUMIL en los
« Solicitud X X casne en que se Incumplan
2 empos de entrega, cantidad
Orden de-reciamo X * pactada o incumplimiento a
» Comunicacion oficial X requisito establecidos en la calidad
ofertada del produclo. En razén de
lo expueslo se eslablece
seleccGonar el 5% de la produccion
anual, teniendo an cuenta que |a
selecddn comesponda a drdenes
X de reclamo por deficiencias en los
productos a causa de la materia
prima.
Ley 594 de 2000, Adiculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.
4
CODIGO: l DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
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1010 | 86 | 4 Orden de reclamo por calidad de| 8 X La subserie ordenes de reclamas
- Solicitud X X por los clientes a INDUMIL en los
icitu casos en que se Incumplan
* Orden de reclamo X X tiempos de entrega, @:'midad
: . : pactada o ncumplimento a
+ Comunicacion oficial X | X requisito establecidos en la calidad
olentaca del producto. En razon de
lo expuestoc se @ establece
seleccionar de manera aleatona el
5% de la produccion anual,
Loy 594 de 2000, Articuio 19
paragrafa 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
o General de a Nacién,
1010 86 6 ' Orden de reclamo por calidad de > 8 % La subserie ordenes de reclames
2 T X X por los clentes a INDUMIL en los
Solicitud casoe en que se incumplan
» Orden de reclamo X X liem de ftf"lfeiaali .c:{ﬂidad
. 3 pa a o incumplimiento a
+ Comunicacion oficial X | X requisito establecidos en la calidad
ofertada del producto. En razén de
== o expuesio se establece
CODIGO: |' DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe ia S= rie SB= Subserie CT=Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
' S= Seleccion D= Digitalizacsn AC = Archivo Central
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RETENCION | SOPORTE

CcODIGO
EN ANOS

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES

Dlslsg AG]AC PI

CT|E[ D] S

selecdonar de manera aleatona el
5% de la produccidn anual,

Ley 584 de 2000, Aricule 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de @ Nacion.

1010 | 86 Orden de reclamo por calidad

explosivos

La subsene érdenes de reclamos
por calidad, evidencia los tramites
por los dientes a INDUMIL en los

x

« Soliciiud
* Orden de reclamo
« Comunicacion oficial

x X

casos en gque se mcumplan
tempos de entrega, cantidad
pactada o incumpimiento a
requisito establecidos en la calidad
ofertada del producto. En razén de
lo expuesto s=  establece
selecdonar de manera aleatoria el
5% de la produccion anual.

1010 | 86 | 10 | Ordenes de venta

Se conserva tctalmente en su
formato original como pare de |a

« Comunicacion oficial
« Orden de venta

memona  institucional de la
entidad, por sar documentos que
reflejan & gestion administrativa
del area y su contenido informativo |

RETENCION EN ANOS:

CODIGO: DISPOSICION FINAL:
D= Dmnd,é s- Serie SB= Subson{ CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION - ELABORADO A
(SRl Clou 846
FIRMA £ S . FIRMA
SECRETARIO GENERAL R JEFE DE ARCHIVO




REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16

&
. _

| P — INDUSTRIA MILITAR e s

o INEUIMII TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SRR

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA COMERCIAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE MERCADEO

Pégina7de7? ;

CcODIGO RETENCION [SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
DOCUMENTALES — AG [AC [P E|CT[E[D][ S

posee valores secundarios ya que
serd fuente de informacion para
futuras investigaciones histoncas
sobre la evolucion y desarrollo de
los producios ofertados por ia

Industria Militar.
Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
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CODIGO

1020, 4

mrsTss |

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

AG]AC PIE

S BE REE.

1

PROCEDIMIENTO

— D =<

1020 4

24

Acta entrega de despacho de
mercancias a los almacenes

» Acta entrega de despacho de

mercancias a los almacenes

En las Aclas entrega de

despacho de mercancias a los
almacenes queda consignada ef
despacho de productos
terminados con destino a8 su
comerclalizacidon. Este acervo
documental sera fuente de
informacién para futwras
investigaciones admiristrativas y
lecnoldgicas. Por ende, se
determina conservar
permanantamenta an su soporte
original para que conforme el
archivo histonico de fa entidad,
Ley 594 de 2000 Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales § y 6 del Archivo
General de |la Nacion,

1020, 4

| Acta de entrega de material a las

fuerzas y otras entidades

X

X

La subsere serd fuente de
informacion para futuras
investgaciones historicas para
conocer las cantidades, usa y

* Acta de entrega/de material a las

CODIGO:

D= Depend \

Serie SB=Su l

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total
S= Seleccon

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
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Pagina 2 de 6
RETENCION

CODIGO SOPORTE
EN ANOS

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

D[ S| SB DOCUMENTALES AG [ AC [ P [ E

CT[__E | D | S

fuerzas y otras entidades

entdades a las cusles la
indusiria Militar vende sus
productos. Debido a lo expuesto
sa detarmina consernvar
permanentemeanie en su soporie
oniginal para que conforme el
archivo historico de la enticad.
Transcumrido el tiempo de
retencion en el archivo cantral se
digitaliza la Informacién, para
conservar el original,

Loy 594 de 2000, Articule 19
paragrafo 2

Circudlar No. 003 de 2015
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1020 16 AUTORIZACIONES

1020 16 Autorizacion venta de emulsiones

La subsere Autorizociones de
{faciuras de Emulsiones

« Autorizacion de facturas de emulsiones

comesponda a documenios de
caracier misional donde se
consignan la entrega de materia
prima para la fabricacion de

b —

=

DISPOSICION FINAL:
SB= Subserie

CT= Conservacidn Total
S= Seleccian

CODIGO:

D= Depende E= Eliminacién

D= Digilalzacion

n@ie

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO

D[S | SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P | E

CT| E | D | s

PROCEDIMIENTO

elementos explosivos. Tendo en
cuenta lo descrito se determina
que su contenido Informativo se
revisie con valores secundarios
para adelantar futuras
investigacionas  historicas e
cientificas,

Ley 584 de 2000, Asiculo 18
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacon

1020 16 4

eventos

Autorizacion venta de municién SITU| 4

« Solicitud de autorizacién
- Autorizacion de la Vanta
« Comunicacion oficiales

X X X

Finalzado el tempo en el archne
central se selecciora e 10% de 2
produccidn anual, teniendo an cuania
que la seleccidn correspenda @ las
autorzaciones de venta de municidn
calibre 20 de defensa para escopeta,
Municion calire Smm de defensa
persenal y munickdn 7 55mm  de
defensa  personal La demas
miomascion “e eliminacién
alenciendo a los reglamentado en el
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo de
2013, Articulo 15.

CODIGO: ) )
D= Dependeny-\\&mc sB=

DISPOSICION FINAL:
CTw» Conservacsdn Total
S= Seleccdn

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

AC = Archivo Central
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DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES

AG | AC | P | E

SIEAREE.

(1020 | 54

FACTURAS DE VENTA

2

8

X

Dacumentos generados en labores
misonales con los cuales se soparta
la comercislizacon de  amas,

« Factura
» VValor uso
= Consignacion

xX X

municiones, explosivos, accesonas y
SUS  S8rVICDS compiementanos,
indispensables para actuakzar los
regstros de porte y tenencia,
revabidaciones, ademas de brindar
espuesta a trazabilidades realzadas
por los entes de control (Fiscalia
Policia, InterpolyTranscurnide el
tiempo de retencion en & archivo
central 3¢ digtaliza la Informacidn,
para consarvar el orgnal. Ley 594
de 2000, Articulo 18 paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015
Numerales 8 y 6§ del Archivo General
de la Nacion

41020 66

INFORMES

1020| 66 10

Informe armas, municiones y
accesorios en custodia direccion
nacional

Se conserva tolaknente en sy
soporte arignal como pare de a
memoria insttucional de @ entdad
por ser documentos gue feflefan 13 |

DISPOSICION FINAL:
CT= Consarvacion Total

E= Eliminacion

o- Digltalzacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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) SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S [ SB DOCUMENTALES AG | AC P ] E | CT | E | D ] S
. tién administrativa de la unvdad |
Informe armas X % — uaa uva.' va a
= Resolucion X Ley 584 de 2000, Aniculo 19
pacagrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archiwo General
e delaNacon.
1020 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL P 8 X f:po::"z:';:m ‘0'3"'";:““;0 5':
S'STEMA DE GESTION 'NTEGRAI_- memoria institucional de la enbdad
* Minuta de entrega de armas X X pgrw;er dgcmn:tztos o ;&ja&al:
. n admin va
* Registros de control X | X Ririieuative, ook eI da
informacion para futuros controles de
la vena de smmamento
Loy 594 de 2000, Ariculo 1%
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 8 del Archiva General
~ de la Nacian.
1020 78 MANUALES
1020 78 | 26 |Manual general de almacenes La subseie se describe las
2 8 X actividades y toreas debara
comerciales — reakizar s uzidad aw::‘s:m'wa an
* Manual general de almacenes % ov::d de sus funciones aslgc:oda. se
. mina nservar
comerciales X manentements  en  su__soporte
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOCS:
D= Depe ia; §= ie SB= Subseri CTw= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION \
FIRMA

SECRETARIO GEN

ELABOR

T
o adp SAG

JEFE DE ARCHIVO




fa , REPUBLICA DE COLOMBIA
L N INDUSTRIA MILITAR
o' Inclur TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA COMERCIAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ALMACENES COMERCIALES

Pagina 6 de B

CODIGO

D[S | s8

RETENCION | SOPORTE
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

Liberado:2017-1116
Nuimero de Rev:1
Cdd. IM OC SGE FO 022

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES AG

AC | PTE

CT|E D[S

PROCEDIMIENTO

>

CODIGO:
D= Depe

ia; S= 'Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total

N ( DISPOSICION FINAL:
S= Seleccion

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

_| de la Nacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

origina para que conforme el archive
histonco de ks entidad.
Se conserva iotalmente en sy
scporde orginal como parte de la
memora institucional de '3 entidad
por ser dacumentos que reflejan ia
gestidon adminstrativa de la undad
administrativa. Serd  fuenle de
Informacidn para futuros controles da
la venta de armamenlto.
Ley 584 de 2000, Adicule 19
fo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo Ganeral
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PROCEDIMIENTO

1100| 78

MANUALES

'1100| 78

14

Manual de politicas contables

1100 78

6

*Manual de politicas contables

Se conserva lofalmente como
parte de la memoria institucional
de la enlidad por ser documentos
que reflejan fa geshicn
administrativa del &drea y su
contenido informativo posee
valores secundarios.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

‘Manual de politicas para el manejo de
inversiones y excedentes de liquidez

Manual de politicas para el manejo de
inversiones y excedentes de liguidez

"

Se oconserva lolalmente como
parie de la memora nstitucional
de la entidad por ser documentcs
que reflejan la gestion
administrativa dal area y su
contenido  informativo posesa
valores secundanos.

Se conserva tolamente  como
parte de la memoria institucional
de la entidad por ser documentos
que reeflejan la gestion

CODIGO:
D= Depe

ncia S= Serie SBISubseré

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacidn Total
S= Seleccon

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

"RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

_— SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S[SB DOCUMENTALES AG]AC P]E CT]E]D]S
administrativa del area y su
contenido  informative  posee
valores secundanios.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5§ y 6 del Archivo
General de la Nacion

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depe?zm Serie SB=Subseri CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo g€ gestion

S= Selecclon D= Digkalizacion AC = Archivo Central
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Pagina 1 de 3 o
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S| sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |[CT|E | DS
1110| 14 ANTEPROYECTOS DE > 8 X Documentos que conforman la
PRESUPUESTO estimacion  detallada de los
*Presentacion anteproyecto de X X x:am::a "\g::cs: "Ei‘é&"?'i'ﬁ:
presupuesto ofrecen informacion  ampliada
a s X X sobre los valores proyectados en
Justificacion presupuestal - ingresos ™ = ol primer aflo de las Propuesias
« Justificacion presupuestal - gastos Presupuestales de Mediano Plazo
» Consolidado de gastos - X | X conEeEOndiNnAe, . S8, COMKES
funclonamiento p@r_nanentememe en su sopqﬂe
ongmnal por su contersdo
« Consolidado de gastos - inversion X X infermative dars claridad a futuras
= _ ; investigacones historicas  sobre
Consclidado de gastos _Operacbn X X K. InGnionas. soliclsdas Bov
comercial e inversion ce bienes y parte de la Industna Militar para e
servicios para comercializar y producir desarrollo de sus aclividades
» Proyecciones - gastos de personal X X 2::'; :"!m:. ;‘2’,“ y m:;gf:; !y"'asl
« Proyecciones - gastos generales =0 = otorgadas por parte de Hacienda
> F X X Nacional. Ademas, 1a produccion
* Proyecciones - transferencias documental es baja ya que se
X X elabora un anteprayecte anual
Decreto N* 1068 del 26 de mayo
’ de 2015, Asticulos 28315 y
- Estados financieros proyectados 2.8.3.1.6.
CODIGO: i T DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depengéncia S= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gesticn
S= Seleccion D= Digitalzacion AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRESUPUESTO
Pagina 2 de 3 e
cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E|CT|E|D|Ss
(Ley 594 de 2000, Ardiculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
oy General de |la Nacidn.
1110 | 42 DIRECTIVA ANUAL DE EJECUCION 8 X Se conserva permanentemente
PRESUPUESTAL en su soporte original. Su
B th X contenido  informativo  dara
» Comunicacion oficial claridad a futuras
» Acuerdo de desagregacidn del X investigaciones historicas
presupuesto sobre las mversiones
«Cuadro distribucion y disposiciones X solicitadas por parte de la
generales para la ejecucién del Industria  Militar para el
presupuesto desarrollo de sus aclividades
X administrativas y misionales y
las asignaclones
presupuestales otorgadas por
parte de Hacenda Nacional
Decreto 1058 de 26 de mayo
de 2015 Articulo
: g 2 283110
= Cuadro distribucién por unidad de Loy 594 de 2000, Ariculo 19
negocio paragrafo 2 |
7
CODIGO: o DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depefidencia Serie SB= Su

| S= Seleccitn

FIRMA
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CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

AG = Archivo de geslion
AC = Archivo Central
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Pagina 3de 3
CODIGO RETEN_CIﬁN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S]SB DOCUMENTALES AGIAC P]E CT[E]D]S
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5§ y 68 del Archivo
Genersal de la Nadon.
1110 66 INFORMES
1110} 66 | 52 | Informe de ejecucion presupuestal 2 8 x | Son documentos que refiejan la
ejecucion del gasto, a nivel de
e meso. iones, t
. lnfame dg ejecucion mes a mes X X sz:z:,w: 'd: b"g‘,:c enlidgg.
« Modificaciones presupuestales X X Presentan  las  obligaciones
. presupuestadas para el ano y el
Traslados presupuestales X X corplmisai e s et
propuestas en los planes vy
compromisos adquiridos por la
entidad. Ley 610 (15, agosto,
2000) Por la cual se establece el
tramite de s procesos de
responsabilidad fiscal de
s competencia de |as contralorias.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= B« Serie SB= Subseyi CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de geshion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S SB DOCUMENTALES AG l AC P [ E CT [ E [ D [ S
1120 38 DECLARACIONES TRIBUTARIAS i
1120| 38 | 2 |Declaraciones de Impuesto Finalizado el iempo de retencion
2 4 X en &l archivo central s elimina ya

Industria y comercio Sueiare s velisms: ptadon Y
*Declaraciones de Impuesto Industria y X no adquiere valores secundmrios,
comerco esta informacidon se consoldz en
la Direccdn General de Impuestos
Nacionales. Ademds, el Estatuto
Tributario Nacional articulo 632
establece o siguiente, ‘Las
personas a entidades,
contribuyentes o no contribuyentes
de los mismos, deberdn conservar
por un penoda minimo de cinco (5)
anos, contados a partir del 1 de
enero del afio siguiente al de su
elaboracidn, expedicion o recibo
| A ¥

1120 | 38 4 | Declaraciones de Impuesto sobre 5 4 X Documento presentado por el
las Ventas - IVA. 3"“."“’""’"’ e :‘"‘““‘“’;‘“;‘;}
M R PR e e Impuestos, ra ggr cuen
» Declaraciones de Impuesto sobre las X .mwe';.o a .agp:enm conforme a
Ventas - IVA. lo sefalado en el ariculo
|| |181.13.25 del decreto 1625 ce
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= encia S= ‘Sene SB= Subserie CT= Conservacon Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
s S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO

b[s| s8

RETENCION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES AG l AC

P | E

CT|E | D | S

PROCEDIMIENTO

1120 38 6

Declaraciones de Impuesto Social R

» Declaraciones de Impuesto Social

2011 Finalizado e liempo de
retencion en el archivo central se
elimina ya que plerde sus valores
primarios y no adquiere valores
secundanos, esta informacion se
consohda en |a Direcadn General
de Impuestos Nacionales.
Ademas, el Estaluto Tributario
Nacional articulo 632 eslablece lo
giguiente, “Lase personas o
entidades, contribuyentes o no
contribuyentes de los mismos,
deberan conservar por un periodo
miemo  de cinco  (5) ahos,
contados a partir del 1 de enero
del ano siguiente al de su
elaboracion, expedicién o recibo

Finalizado el fiempo de retencién

en el archivo central se elimina ya
que pierde sus valores primanos y
no adquiere valores secundarios,
esta Informacion se consolida en
la Direccidn General de Impuestos
Nacionales. Ademas, el Estatuto

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

D= Deporéie—; 'Sere SB= Subséx’c CT= Conservacion Total  E= Eliminacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geston

S= Seleccidn D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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| cODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

‘o|s|se

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG[AC

P | E

CT[E| D[S

PROCEDIMIENTO

Tributario Nacional articulo 632

establece lo  sigulente, “Las
personas o enbdades,
contribuyentes o no contribuyentes
de loe mismos, deberdn conservar
por un periode minimo de onco (5)
afos. contados a parir del 1 de
enero del afo siguiente al de su
elaboradon, expedicion o recibo
[ 2

1120| 38 8

Declaraciones de Retenciones en la
Fuente

* Declaraciones de Retenciones en la
Fuente

Documento  presentada  por 2l
contribuyente a a adminislracion
de impuestos para dar cuenta de
las declaraciones de Refencion en
la Fuente, de conformidad con el
articdo 1.6.1.13.25 del decreto
1625 de 2011 Finalizado el ttempo
de retencion en el archivo central
s elimna ya que pierde sus
valores primarnos y no adqulere
valores secundarios, esla
informacon se consolida en la
Direccion General de Impuestos
Nacionales. Ademas, el Estatuto
Tributario Nacional articulo 632

CODIGO:
D= Dependenci

s Seie SB= Subsé{ie

S= Seleccicn

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total

E= Eliminacién

D= Digitakzacian

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO

D|s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

Liberado:2017-%1-16
NOmera de Rev;1

" DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

AG|AC

P|E

CT|E | D | S

establece lo siguiente, ‘Las
personas o entxdades,
contribuyentes o no contribuyentes
de los mismos, deberan conservar
por un perioda minimo de cnco (5)
anos, centados a padir del 1 de
enero del afio siquiente al de su
elaboracdn, expedicion o recibo

oy

1120| 38 | 10

Declaraciones del Impuesto al
Patrimonio - Renta

Documento presentado por el
contribuyente a |la admimnistracion

« Declaraciones de Retenciones en la
Fuente

de impuestos, para dar cuenta del
impuesto al patrimonio conforme a
b sefalado en el ariculo
1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de
2011 Finalizado e tiempo de
retencion en el archivo central se
elimina ya que pierde sus valores
primarios y no adquiere valores
secundaros, esia informacion se
consolida en ta Direccdn General
de Impuestos Nacionales.
Ademas, el Estatuto Tributano
Nacional anticulo 632 establecs lo
siguiente, “Las  personas o

$= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total

E= Eliminacibn

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

R]o
Liberado:2017-11-16
Nimero de Rav:i
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AG | AC

P E

CTIE[ D] S

PROCEDIMIENTO

entidades, coniribuyentes o no
contribuyentes de s mismos,
deberan conservar por un peniodo
minime de cinco (5) anaos,
contados a partir del 1 de enero
del afflo siguiente al de su
elaboracion, expedicdn o recibo
£.-Y's

1120 50

ESTADOS FINANCIEROS

= Balance general. Estado de
resultados

« Estado de cambios en el patrimonio.
» Estado de cambios en la situacion
financiera

» Estado de flujos de efectivo.

X X

« Estados financieros consolidados
L

4

La serie suministra informacion
contable de los registros de un
ente econdmico. Mediante una
tabulacion formal de nombres y
cantidades de dinero defivados de
tales registros, reficjan, a una
fecha de corte, la recopilacién,
clasificacion y resumen final da los
datos contable Esta agrupacién
documental pemmiird conocer |a
situacién econdmica y financiera
de la Industria, Se determina
conservar en su formalo origina ya
que serd fuenie de informacién
para fuluras  investigaciones
historicas sobre el desarmollo
administrativo y financiero de |a

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacién
S= Seleccion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO
D[ S| sB |

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P | E

CTIE[ D] S

PROCEDIMIENTO

X

Industria Militar.

Se conserva lolalmente como
parte de la memoria nstilucional
de ia entidad por ser documentos
que reflejan ia gestidn
administrativa del area y su
contenido  informativo posee
valores secundarnios,

Se conserva totalmente como
parte de la memoria institucional
de la entidad por ser documentos
que reflejan la gestién
administrativa del drea y su
contenide  Informatwvo posea
valores secundanos,

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y B8 del Archivo
General de la Nacidn.

1120 70

INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

* Planilla de transporte de mercancias
realizado durante el mes

X

La subsedne documental
comesponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante

CODIGO:

D= dencia S} Serie SB= SubsedeL

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total E= Eliminacan

S= Seleccién

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S[88 DOCUMENTALES AG]AC P[E CT]EID]S
. i actuakzacién. Finalizado el iempo
: P::ml!:a dedtrans;')ode dge ;/alorgs i X Os. it 5iv & aichive ceadil
ani S vaor 8 phma.. se elimina alendiendo a o
seguro de transporte de mercancias reglamentado en el Acuerdo N*
realizada en el mes X 004 del 15 de marzo de 2013,
» Planilla de novedades de planta X aaasan
1120 | 74 LIBROS CONTABLES
1120 74 2 |Libro mayor Libro Mayor contiene los saldos de
2 8 X las cuentas del mes anterior,
clasificagos de manera nominativa
= Libro mayor X segun la estructura del Catdlogo
General de Cuentas; las sumas de
los mavimenios débito y crédito
de cada una de las cuentas del
respectivo mes, que han sido
lomadas del Libro [sano; y el
saldo final del mismo mes. Se
delermina Ia consernvacicn
permanente ya que en esta serie
se consolida los maovimientos
contables de 1a entidad y sera
fuente de informacidn para futuras
investgaciones histéricas _sobre
CODIGO: e, DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe ia S= Sene SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digttalizacién AC = Archivo Central
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. e C N Cluely 3
IRMA ceommeemenncs Flm
SECRETARIO GENERAL ) JEFE DE LRCHIVO




bﬁ"/fﬁ! ‘

"~ 3‘”3’ 4 Y11
4 [ 1e (FT
»r.‘-‘

Pagina B de 9

REPUBLICA DE COLOMBIA

INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EN'leAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD

CODIGO

D[S | S8

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. M OC SGE FO 022

DISPOSICION FINAL

.~ AG [ AC

EE

PROCEDIMIENTO i

CTITE|[ D[S

|

llos recursos economicos de la

Industria miltar.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numemles 5 y 6 del Archivo
Ceneral de 1a Nacion.

1120 POLIZAS

» Polizas de seguros generales

Finalizado el tempo de retencion
en el archivo central se elimina ya
que pierde sus valores prmanos y
no adquiere valores secundarnos.
Este documento Gene una
caducidad establecida, en caso de
requerirse ampliar su vigencia se
solicitada una nueva poliza,
Debidc a Wk expuvesto este
documento no genera ningdn valor
secundarno.

1120 | 98

SINIESTROS

PROCESO DE RECLAMACION DE

* Informe de siniestro
« Aviso del Siniestro
» Comunicacion oficial

l;ﬂ

X
X
X

La Subserie documental Froceso
de Reclamacién de Siniestro tiene
como objetivo solicitar el pagoe de
la prestacdn a cargo del
asequrador |a acreditacion  del
derecho, o cual supone la
presemtacion de una redamacion

o~

-denda S= Serle SBw SU%

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Tetal
S= Seleccion
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CODIGO

D[S [ SB

RETENCION | SOPORTE
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

Cod, IM OC SGE FO 022

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES AG | AC | P | E

CTIEJDTS | :

acompanada de la prueba del
sinlestro, asi como de la cuantia
de (0% perjuicios y lo contempla los
articulos 1074 10771078 1046 del
Codige de Comercio, Finalizado
sSus tramites administrativo,
juridico y legal se determina
realizar una seleccién del 10% del
total de la produccion de los
siniestros  todo riesgo  dafos
malteriales, La demas
documentacidn se destruye 2
través del método de picado,
teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.
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D= Dependencia s) Serie SB= Subser| CT= Conservacion Total E= Ekminacion
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
o]s|ss DOCUMENTALES Ae]Ac P]E m[e]n[s
1130 18 BOLETINES DIARIOS DE 2
TESORERIA 8 X Serie documeantal que presenta los
: = X saldos de las cuentas bancarias
« Oficios de traslados de la entidad, asi como los
» Concepto recibo de caja X movimientos  efectuados por la
4 . tesoreria en un dia determinado.
» Consignaciones y/o transferencias X Ley 962 del 2005 (art 28) indica
» Notas créditos y/o debito bancarias X e e Y poprien. 2
» Soporte transferencias electrénicas X X conservados por un periodo de
diez (10) afios contados a partir de
*Factura o Cuenta de cobro X X la fecha del dlimo asiento,
- documento o  comprobante.
Orden de compra A X Ademas, esta informacion  se
* Nota debito o crédito (proveedor) X consolida en los libeos mayor, en
" relacion con lo descrito, fnalizado
Informe de supervisor X el tliempo de retencion en el
s ; archivo se elimina. Acverde N*
Estampillas A 004 del 15 de marzo de 2013, Ley
» Ramisiones X 962 de 2005 Articulo 28.
« Certificacion bancaria X
« Parafiscales X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANCS:
D= Depend Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
$= Seleccion D= Digitalizacidn AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S [ sB DOCUMENTALES AG [AC [P [E |CT[E | D] S

PROCEDIMIENTO

1130 | 30 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8 X

>

« Extractos bancarios
« Conciliacién bancaria

>

|La subserie documental

conciliaciones bancarias consiste
en comparar los valores
registrados =n el Libro Auxiliar de
Bancos, con los valores
relacionados en el Extracto
Bancario y su efaboracion se
reabzar periodicamente, de tal
forma que e! proceso conciliatorio
haga posible un seguimiento de
las panidas generadoras de
diferencias entre el extraclo
bancario y los  libros de
contabilidad. Esta informacidn se
consobda en los libros contables.
Debido a lo expuesto finalizado el
tiempo de retencidn en el archwvo
central 58 elimina porque pierde
sus valores pamanos y no
adquiere valores secundanos. La
eliminacion se realizard segin o
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15 Resoluciéon 119 del 27
de abril de 2006 Asticulo 27

= DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
= Serie SB= Subserie\ CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
S= Seleccidn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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INDUSTRIA MILITAR
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CODIGO

D[ S| sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Liberado:2017-11-18
Namero de Rav:1
Céd. IM OC SGE FO 022

AG | AC

P ].E

CT|E|[ D] S

PROCEDIMIENTO

Contaduria General de Ia Nacion.

1130 | 48

ESTADO DE CARTERA

» Estado de Cartera

La serie documenta las deudas de
los clientes de una empresa,
deudas provenientes de las venlas
que se hacen ya sea a crédito o
efectivo, segin lo disponga el
cliente y llegue en acuerdo con el
vendedor o empres Finalizado el
tiempo de retencion cn el archivo
central e realiza una seleccion del
10 % de la produccsdn anual de
forma aleatoria. Ley 1066 del 29
de plio de 2006La demas
informacion 5¢ eliminaré
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N" 004 del 15 de marzo
de 2013,

1130 66

INFORMES

2l
8
3

14

Informe cierre fondo rotatorio

* Informe cierre fondo rotatorio- es de
contabilidad

Se conserva totaimente en su
soporte original como parte de la
memoria institucional de |a entdad
por ser documentos que refiesan la
gestion administratva de la

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:
D= Dmndc a S= ie SB=Su CT= Conservacion Total

S= Seleccion
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | s8 DOCUMENTALES AG [ AC | P [E [CT|E D] S

dependencia y su contenido
informativo posee valores
secundarios de importancia para
futuras consultas historicas sobre
las actividades financieras de las
Industria Mditar.

1130 | 106 REGISTRO DE OPERACIONES DE " & " Documentos en los que se
CAJA MENOR relacionan las operaciones de la

- Registro de operaciones de caja X S;':,,,,’?;":}eg,c}gi ',’eembo : ao:;wd;
menor de legallzacion. Ley 952 del 2005
(art 28) indica que Los libros y
papeles del comerciante deberén
ser conservados por un periodo de
diez (10) afios contados a partir de
la fecha del Jdltimo asiento,
documento o comprobante,
Ademas, esla informacion se
consolida en los lbros mayor, en
relacion con lo descrilo, finalizado
ol tiempo de relencidn en el
archivo se efimina. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013. Ley
862 de 2005 Anticulo 28.
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